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Introduccion

El presente documento pretende servir de ayuda al usuario de la aplicacion informatica de Eventos
Deportivos para la DGT, destinada a la autorizacion de eventos deportivos y marchas ciclistas de mas
de 50 ciclistas.

En el manual se abordan todos los procesos implicados en la gestién de este tipo de peticiones,
desde la cumplimentacién de la solicitud hasta la tramitaciony resoluciéon del expediente.
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1. Especificaciones generales

A continuacidn, se aclaran algunos conceptos utilizados a lo largo del manual a los cuales se hard
referencia en este documento.

1.1. Unidad de Tramitacion: Jefatura Provincial que (en el caso de Evento deportivo) crea/validay
completa los datos del expediente.

En el caso de Eventos que discurran por mas de una C.A o por territorio extranjero, la UT serd
Servicios Centrales. Esta serd la que se encargue de validar el expediente, pedir informes a las
jefaturas afectadas y finalmente, resolver (autorizar o denegar) el expediente.

En el caso de Eventos deportivos que discurran por una Unica CA, sera la provincia de origen
la que introduzca/valide los datos, pida los informes y genere el informe Unico para el
organismo competente de la Comunidad Autonoma que se trate.

1.2. Ambito de la prueba: Que podra ser de mas de una C.A., de una C.A. o &mbito extranjero si
en algun momento rebasa el territorio espafiol.

1.3. Gestion de expediente: Proceso de creacion de una solicitud y la cumplimentacién de datos
de esta.

1.4. Tramitacidon del expediente: Proceso de evaluacion del expediente y gestion de los
informes.

1.5. Resoluciéon de expediente: Accion de autorizar o denegar la autorizacion.

1.6. Simulacidn de solicitud: Borrador de solicitud, crear un expediente y completar los datos
antes de darle oficialidad. Pueden realizarlas solicitantes o Jefaturas Provinciales.

1.7. Reutilizacion de simulacidn: Creacion de un expediente a partir de una simulacidn. Esta
accion la realiza la Unidad de Tramitacién.

1.8. Presentacidn telematica: Creacion de un expediente a partir de una simulacion. Esta
accion la realiza cualquier usuario mediante aplicacidn de tasas y certificados electrénicos.

1.9.

1.1 Gestiony tramitacion de expedientessegun el

ambito de la Evento deportivo

Dependiendo del ambito de la Evento deportivo se definirad a quien corresponde la gestion del
expediente (entendiéndose por gestion la introduccion de los datos de el evento) y la tramitaciény
resolucién del mismo.
e Ambito: Varias Comunidades Auténomas o/y extranjero.
o Unidad Tramitacion: Servicios Centrales.
o Pideinformes a: Jefaturas Provinciales afectadas por el recorrido.
o Las Jefaturas Provinciales piden informes a: ATGC de su provincia y Titulares de las
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vias afectadas.
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o Resuelve el expediente: Jefatura Servicios Centrales.
e Ambito: Una Comunidad Auténoma

o Unidad Tramitacion: Provincia origen de el evento.

o Pideinformesa: Ala ATGC de su provinciay al resto de Jefaturas provinciales
afectadas por el recorrido.

o Las Jefaturas Provinciales piden informes a: ATGC de su provincia.

o Resuelve: La potestad para decidir si el evento se realiza o no corresponde a la
Comunidad Auténoma. Asi pues, la Jefatura Provincial origen genera un informe
Unico resumen con todo lo dictaminado por la ATGCy por el resto de las Jefaturas
Provinciales afectadas. Dicho informe Unico se enviara por correo ordinario u otro
canal diferente de nuestra aplicacidn al organismo competente de la C.A. para que
sea éste el que determine si el evento se realiza o no.

1.2 Estados posiblesde la solicitud (dependientes del

ambito del evento)

1.2.1 Ambito: Varias CC.A.A y/o territorio extranjero

Si la unidad de tramitacion es Servicios Centrales (esto es, para Eventos deportivos de mas de una
comunidad auténoma y/o territorio extranjero), los estados por los que podra pasar la solicitud
seran:

e Simulacion incompleta: Cuando el expediente es creado por el solicitante o la unidad de
tramite decide crear una simulacién.

e Simulacion completa: Un expediente pasa a este estado cuando partiendo de un estado
simulacion incompleta tiene todos los datos de la solicitud completos.

o Datosincompletos o incoherentes: Cuando al expediente le quedan datos obligatorios por
completar o bien existen incoherencias en los datos aportados.

e Datosincompletos o incoherentes notificados: Cuando al expediente le quedan datos
obligatorios por completar o bien existen incoherencias en los datos aportados y ademas
éstos han sido notificados al solicitante, de manera que se entiende que el expediente esta en
proceso de subsanacion de los mismos.

o Datoscompletos: El expediente tiene todos los datos obligatorios completos y correctos.

¢ Informes solicitados: Cuando se solicitan los informes a las jefaturas provinciales afectadas.

e Informesreiterados: Cuando se ha reiterado la peticidn de alguno de los informes.

¢ Informesrecibidos: Cuando se han recibido todos los informes con dictamen positivo.

¢ Incidencias notificadas: Cuando un informe se ha recibido con una notificacion de
incidencias.
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e Cancelacion por incidencias: Cuando las incidencias no se subsanan en el plazo
determinado.

e Envio telematico a RELE. Resolucion firmada electronicamente.

e Denegado: Cuando la Unidad de Tramitacion deniega el expediente bien por haber recibido
algun informe negativo o por tener irregularidades en la informacidn de la solicitud.

e Cancelado.

1.2.2 Ambito: Una Comunidad Auténoma

Si el ambito es de una comunidad auténoma, el expediente tendra los siguientes estados:

e Datosincompletos o incoherentes: Cuando al expediente le quedan datos obligatorios por
completar o bien existen incoherencias en los datos aportados.

e Datosincompletos o incoherentes notificados: Cuando al expediente le quedan datos
obligatorios por completar o bien existen incoherencias en los datos aportados y ademas
éstos han sido notificados al solicitante (en este caso, se solicitara la subsanacion ala
Comunidad Auténoma), de manera que se entiende que el expediente esta en proceso de
subsanacién de los mismos.

o Datoscompletos: El expediente tiene todos los datos obligatorios completos y correctos.

¢ Informes solicitados: Cuando se solicitan los informes a su ATGC y al resto de las jefaturas
provinciales afectadas.

o Informes reiterados: Cuando se ha reiterado la peticidn de alguno de los informes.

e Informes recibidos: Cuando se han recibido todos los informes con dictamen positivo.

e Incidencias notificadas: Cuando un informe se ha recibido con una notificacién de
incidencias.

e Informe enviado a C.A.: En eventos de una uUnica C.A., la solicitud pasard a este estado
cuando la U.T. (jefatura provincial origen del Evento deportivo) haya generado el informe
Unico a enviar alaC.A.

1.3 Estadosinformesjefaturas

Dependiendo de quién tramite el expediente, los informes de las jefaturas podran tener unos
estados u otros.

1.3.1El expediente lo tramita Servicios Centrales (Evento deportivos
de varias C.A. y/o extranjero)

Estados del informe de jefatura provincial:

e Positivo: Cuando el informe se ha dictaminado positivo.
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e Negativo: Cuando el informe se ha dictaminado negativo.

¢ Incidencias: Cuando se aleganincidencias al informe.

¢ Pendientede informar: Cuando se ha recibido una peticién de informes por parte de Servicios
Centrales pero la jefatura aun no ha solicitado los informes a los Titulares de las Vias ni a la
ATGC.

o InformeTitulares de las Vias y ATGC solicitados: Cuando aun no se ha emitido el dictamen
del informe pero si se han solicitado los informes a los titulares de las vias ya la ATGC, y se
estad a la espera de la respuesta.

e Informe Titulares de las Vias y ATGC recibidos: Cuando aun no se ha emitido el dictamen del
informe pero ya se han recibido los informes de los titulares de las viasy de la ATGC.

1.3.2El expediente lo tramita otra Jefatura de la C.A. (Evento
deportivos de una C.A. en los que la jefatura es provincia de

transito)

Estados informe de jefatura:

e Positivo: Cuando el informe se ha dictaminado positivo.

e Negativo: Cuando el informe se ha dictaminado negativo.

¢ Incidencias: Cuando se aleganincidencias al informe.

e Pendiente deinformar: Cuando se ha recibido una peticion de informes por parte de la
Jefatura Provincial origen de la Evento deportivo (U.T.) pero la jefatura adn no ha solicitado
los informes a su ATGC.

o Informe ATGC solicitado: Cuando aun no se ha emitido el dictamen del informe, pero si se
ha solicitado el informe a la ATGC, y se esta a la espera de la respuesta.

e Informe ATGC recibido: Cuando aun no se ha emitido el dictamen del informe, pero ya se ha
recibido el informe de la ATGC.

2. Pantallasy elementos de la aplicacion

Como se verd en los ejemplos a lo largo de este manual, para la aplicacién de Eventos deportivos
se han utilizado los mismos elementos de navegacién (botones, enlaces, etc.) existentes en TRAZA,
de forma que al usuario le sea mucho mas facil familiarizarse rapidamente con la apariencia de la
nueva herramienta.
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2.1 Botones, enlacesy otros elementos comunes

Existe una serie de elementos a lolargo de la aplicacion como son los botones y enlaces que al ser
seleccionados con el ratdn permiten al usuario realizar diferentes acciones. Estos elementos se des-
criben con mas detalle a continuacion.

2.1.1 Multilenguaje

La aplicacidén estd disefiada en multilenguaje lo que supone que en breve estara disponible en varios
idiomas castellano, cataldn, gallego, etc.

Para seleccionar el idioma de su preferencia, el usuario dispone de un desplegable en la cabecera de
cada pagina de la aplicacion. Una vez que es seleccionado el idioma en una pagina determinada, los
literales de los campos de toda la aplicaciéon se mostrardn en dicho idioma o lengua.

GORIERND  MINSTERIO
DE ESPANA  DELINTEROR

ﬁ Bienvenido | Benvingut! | Benvidos | Ongi etorri

llustracion 1 - Multilenguaje

2.1.2 Barra de menus

En la parte superior de todas las paginas se encuentra el area de menu donde el usuario puede
seleccionar la opcién de menu correspondiente a la tarea que quiera realizar.

Esta barra de menus esta personalizada dependiendo del perfil de usuario, de forma que
Unicamente tendra visibles y por lo tanto disponibles las opciones para las que se le haya autorizado.

Bienvenido | Benvingut | Benvidos | Ongietorri 50071318 | Cerrar sesion

traza

-
ﬁg WS RS FD0CT

Gestion de expedientes Consultas Estadisticas Administracion Faqg's

llustracion 2 Menu

2.2 Cabecerade informacion/resumen expediente

En la parte superior de todas las paginas relativas a la gestién y tramitacion del expediente se
dispone de una cabecera informativa con los datos generales de |a solicitud. Esta cabecera se ird
actualizando acorde con la informacién que el usuario vaya completando en las diferentes secciones.
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Numero de expediente PD20090716/28/087 Subsanar Datos Importar expediente completo
Estado: Autorizado | Unidad de tramitacion: SERVICIOS CENTRALES

llustracion 3 Cabecera informacion expediente
Como se puede ver en la imagen, esta cabecera proporciona informacién basica e inmediata de las

caracteristicas mas representativas del expediente. A continuacidn, se detallan las partes que la
componen.

2.2.1 Numero de expediente

El formato del nimero de expediente serd acorde con el definido en la Instruccién de la DGT para
este tipo de autorizaciones:

EDAAAAMMDD/XXXXXX

ED: Indica que la autorizacién corresponde a evento deportivo.

AAAAMMDD: Fecha de creacién del expediente. [Afio (4 digitos) mes y dia (dos digitos)].

XXXXXX: Numero secuencial de 6 digitos comun para todas las jefaturas, es decir, aumentara
conforme se vayan creando expedientes en todas las jefaturas, siendo este nimero representativo
de todos los expedientes generados a nivel nacional.

Este nimero se reinicia el primero de enero de cada afio.

2.2.2 Enlace datos incoherentes y subsanacién de datos.

Durante la introduccién de los datos de la solicitud estard siempre visible el enlace a ver los datos
incoherentes de la solicitud (en el caso de que éstos existan). Al pulsar en este enlace se abrira una
ventana en la que apareceran listadas las incoherencias.

Datos incoherentes

Dehe revisar |as fechas ywias resttingidas a la circulacidn gue pudieren estar asociadas al itinerario introducido

Debe revisar 1as fechas ywias resttingidas a la circulacion gue pudieren estar asociadas al itinerario introducido

llustracion 4 Ventada datos incoherentes
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Cuando la solicitud se encuentre en estado de Datos Incompletos o Incoherentes podremos acceder
a la emision del oficio de subsanacion de datos en cualquier momento desde |la cabecera de
informacion pulsando el enlace Subsanar datos (ver Subsanacién de Datos).

2.2.3 Etiquetas informativas

En la cabecera encontraremos informacion dinamica acerca del estado de la solicitud y |a unidad de
tramitacidn. Estos datos se irdn actualizando automaticamente segun vayan aportdndose datos al
expediente por parte del usuario.

2.3 Enlaces

Los enlaces igual que los botones permiten realizar peticiones al servidor, y de forma general dan
acceso a otras paginas para avanzar en el proceso que se esté realizando.

Asi por ejemplo en la pagina de gestidn de expedientes una vez que se han buscado los expedientes
en un determinado estado y/o 5 ultimas cifras determinadas, se relacionan los expedientes
existentes y a la derecha de estos se muestran los enlaces a las paginas correspondientes a las
posibles acciones a realizar dependiendo del estado.
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Nuewvo
Crear nuevo | Expediente ¥ 0K
Datos de blsqueda
Tras ukimas cifas d2! expedients: Unidad de framitacion: Estado:
| [SERVICIOS CENTRALES ¥] [ Sin Determinar b
 Buscar|
Expedientes encontrados (50 coincidenciz/as)
N* de expedients Estado Opciones
EDS11812058/00110 Simwlacion incompleta m
EDS1151205/00102 Simwilacidn incompleta m
EDSI181205/00102 Simulacion incompleta m
EDS1181205/00107 Simwlacion incompleta m
EDS1181205/001068 Simwlacion incompleta m
EDS11812058/00105 Simwlacién incompleta m
EDZ0121130000132 Informe envisdo a CA @ m
ED20121123/000132 noidencias notificadas - m V
ED20181122/000131 Distos incompletos o incoherentes m V
EDZ20121115000130 Autorizado m

llustracion 5 Busqueda expedientes

2.4  Iconografiade las acciones

La iconografia utilizada para representar las acciones que se pueden realizar sobre los expedientes,
dependiendo del estado en el que se encuentran es la siguiente:

Funcionalidad Asociada

o Ver Detalle

fj Eliminar

?L Peticion de Informe
G Recepcién de Informe

TR10 - eTraza 12



€ MINISTERIO DIRECCION GENERAL DE TRAFICO

< DEL INTERIOR -
GERENCIA DE INFORMATICA

v Resolver
Subsanar

ﬁg Denegar

o Modificar

o Cancelar

E? Resolucion final PD

e Enviar informe unidad de tramitacion
(O] Ver resolucion/informe

2.5 Botones

Los botones, aligual que los enlaces, son uno de los elementos mas importantes de la aplicacion,
pues son el medio del que dispone el usuario para enviar las peticiones al servidor, bien para buscar
informacidn o para enviar la informacion introducida en los formularios para ser almacenada.

Se distinguen porque estan coloreados en fondo verde y llevan un texto de forma explicita con la
accion que realizan. Algunos ejemplos son:

m Como su nombre indica sera necesario pulsar dicho botdn para buscar informacién
sobre viajes o expedientes para los criterios introducidos.

Guardar . . . .,
m - Los botones Borrar y Guardar al ser pulsados permiten enviar la informacién

introducida para ser almacenada en el servidor.

También existen otro tipo de botones de consulta o navegacién situados generalmente en la parte
inferior izquierda de la pagina que permiten realizar consultas relacionadas con la accion que el
usuario esta realizando. También poseen nombres definitivos de la accion que realizan. El color de
fondo es gris claro. Algunos ejemplos de este tipo de botones son:

Fechas restringidas Jefaturas afectadas T .
Como indica el texto respectivo de cada uno,

en estos botones podremos visualizar las fechas restringidas a la circulacién o las jefaturas afectadas
por el itinerario de la Evento deportivo.

TR10 - eTraza 13



€ MINISTERIO DIRECCION GENERAL DE TRAFICO

< DEL INTERIOR -
GERENCIA DE INFORMATICA

2.5.1 Botones pestafas

Para mejorar la comodidad en lo relativo a la gestion y tramitacion de expedientes se ha aplicado la
negacion mediante pestafias. Este sistema proporciona el rapido acceso a cualquier seccién de
introduccién de datos de la solicitud con un sdlo clic.

'/ Datos Generales '/ Memaoria '/ Itinerario J Personal y Seguridad J Documentos y Observaciones

llustracion 6 Botones pestafas

Cada pestafia es el botdn de acceso a la seccién. El icono que aparece a la izquierda del titulo nos
indica si esa parte de la solicitud estd completa o faltan datos por introducir (ver iconos).

Si nos encontramos alguna pestaia incompleta indicada mediante el icono de Dato incompleto

e . . .
(™" ) pulsando sobre este icono nos mostrara los datos que se requieren para completar la
solicitud .

Datos Incompletos

Faltan por completar los siguientes datos obligatorios:

Todos los datos del director 2on obligatorios

Todos los dates del responsable son cbligatorios
Dencminacion

Indique =i ez evento para entidad federada

Indique por donde dizcurre principalments el itinerario.
Defina el nimero de edicion

Defina el nimero de etapas

Defina el nimero de participantes

Cuando todos los datos estén completos en esa pestana esta pasara a estado completo indicado

mediante el icono v

Cuando una pestaia tenga datos sin rellenar pero no sean obligatorios esta se presentara

mediante el siguiente icono :

2.6 lconos
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A continuacion se muestran algunos de los iconos de la aplicacion:

{ Datos completos.

(%] .
*" Datos incompletos.

L
" Ir al historial de la autorizacién.

m Ir al detalle de la solicitud.

£ plazo expirado.

Importar datos.
~1 Agregar sector en etapa
il Crear nuevo tramoen eta pa o sector
sl Crear nuevo recurso en tramo de etapa
d Eliminar registro
(]

*" Datos opcionales

2.7 Autenticacion y paginahome.

2.7.1 Login Usuario. Pre-home.

El usuario al logarse accedera a una pantalla “pre-home” que le presentara las diferentes
aplicaciones a las que puede acceder dependiendo de su perfil.

TR10 - eTraza 15
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ENTRAR n

Administracién Traza - Telf: 91 301 8529 /91 714 32 78 - Fax: 91 301 8599

iﬁg G e

TRAZA
FORMULARIO DE SOLICITUDES ACC EN PDF
FORMULARIO DE MODIFICACION DE SOLICITUDES ACC EN PDF
PRUEBAS DEPORTIVAS Y MARCHAS CICLISTAS
TARJETAS ROJAY AMARILLA
ADMINISTRACION

Administracién Traza Telf: 81 201 85 29/ 81 714 32 79 Fax: 91 301 85 82

7o o RSN =

llustracion 8 Prehome
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2.7.2 Pagina Home Eventos deportivos

Tras pulsar en el enlace Eventos deportivos en la pre-home se presenta la pagina Home, donde se
muestra en el area de Avisos informacion de la existencia de modificaciones realizadas en alguno de
los expedientes tramitados por la Jefatura a la que pertenezca el usuario, el area de Comunicados
informando de novedades en relaciéon con la aplicaciony finalmente un drea reservada para la des-
carga o consulta de manuales como el presente documento.

Asi mismo, una vez el usuario acceda a la aplicaciéon que desee, desde ésta podra navegar al resto de
las aplicaciones en cualquier momento. Para ello bastard acceder a la home de la aplicacién en la que
se esté trabajando actualmente y seleccionar la web de destino en la lista de Otras aplicaciones.

- Bienvenido | Benvingut! | Benvidos | Ongi etori | Cerrar sesién
MNSTERIO =DGT
oE OELBTINON | M izt traza

. =N

Gestion de expedientes Consultas Reservas Estadisticas Administracion Faq's o=

esta en: Evento Deportivo

Pagina Principal : Evento Deportivo

%/ Comunicados _ﬂ Alertas

No tiene avisos pendientes

m Manuales y otros documentos

Manual Evento Deportivo (PDF

Otras aplicaciones

‘ [Seleccionar il »|

llustracion 9 Home

2.8 FAQ

El sistema TRAZA aporta al usuario un potente motor de busqueda de preguntas sobre la aplicacidn.
El acceso a la busqueda de FAQ’s se hard pulsando en el menu principal la opcion FAQ's.

2.8.1 Busqueda FAQ

En la busqueda de FAQ’s el usuario puede buscar por categoria o por texto, pero estos datos son
opcionales.

TR10 - eTraza 17



DIRECCION GENERAL DE TRAFICO

GERENCIADE INFORMATICA

Bienvenido | Benvingut! | Benvidos | Ongietorri | cerrar sesion

Gestion de expedientes Consultas Seq. expedientes Control de viajes

Estien: Traza | Faqg's

Faq's

7o SR -

Seleccione categoria B
| seleccionar v

Buscar

Estadisticas

Seleccionar
|COSECHADORAS
GRUA

MATRICULAS TEMPORALES

RGV

TRACTOCA[,IION + SEMIRREMOLQUE

TRAMITACION

|
|
|

Administracion

Faq's

Buscar

Los resultados obtenidos segun los criterios de busqueda seleccionados se mostrardn en pantalla
indicandose el titulo de las FAQ encontradas. La Unica opcidn a realizar sera la de ver el detalle de la
FAQ seleccionada.
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Bienvenido \ Benvingut! | Benvidos | Ongi etorri | Cerrar sesion
traza
Gestion de expedientes Consultas Seg. expedientes Control de viajes Estadisticas Administracion Fag's
Estd en: Traza | Faqg's
Fag's
Zelecoions categoria Buzcar
GEMERAL |

Hiamero de resultados: 15
Informacion practica _

UNA VEZ IMPRESA LA SIMULACION ¢QUE TENGO QUE HACER? Ir al detalle
g,COI'ﬂO PUEDOQ SOLICITAR UNA AUTCRIZACION ESPECIAL S NQ TENGD CLAVE DE ACCESQ A LA APLICACION TRAZA 7 Ir al detalle
COM MI CLAVE DE TRAMSPORTISTA ¢ PUEDO SACAR AUTORIZACIONES PARA OTROS TITULARES? Ir al detalle
¢ CUANTOS VEHICULOS PODEMOS INCLUIR EN UNA AUTORIZACION PARA MATRICULAS TEMPORALES? Ir al detalle
NECESITAMOS HACER UN CAMBIO DE TITULAR DE LA AUTORIZACION, (ES POSIBLE? Ir al detalle
EM VEHICULO MOTOR ME PIDE LA DISTANCIA DE LA 52 RUEDAY EN LA FICHA ITV NO VIENE ESE DATO, ¢ QUE PUEDO |

HACER? r al detalle
NGO ME SALE EL CROQUIS DE UN PORTAVEHICULOS? Ir al detalle
g,QUE PRECIO TIENE HACERSE USUARIO DE L& APLCIACION TRAZA? Ir al detalle
:DONDE PUEDD CONSULTAR PARA ASEGURARME QUE LAS MATRICULAS QUE HE INCLUIDO EMN MI SIMULACION ESTAN |

ACEPTADAS? ral detalle
¢4 PARTIR DE QUE DIMENSIONES ES NECESARID LLEVAR ACOMPAFIAMIENTO DE LA GUARDIA CIVIL? Ir al detalle

w |1 2 »
[Volver]

2.8.2 Detalle FAQ

Una vez pulsado el enlace “Ir al detalle” de la FAQ en cuestidn, se abrird una nueva pagina en la que
se muestra el detalle de ésta.
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Bienvenido | Benvingut! | Benvidos | Ongietorri | cerrar sesion

traza

Gestion de expedientes Consultas Seg. expedientes Control de viajes Estadisticas Administracion Fag's

Estien: Traza | Faq's

Faq's

Pregunta X i
UNA VEZ IMPRESA LA SIMULACION ¢QUE TENGO QUE HACER?

Respuesta
Tiene que presentarla en cualquier JPT con toda la documentacién necesaria.

Imprimir_Simulacion.pdf Visualizar

[ Volver]

7o BN N =

La FAQ, ademas de tener una respuesta, puede tener algun documento asociado. Para poder ver el
documento habrd que pulsar en el enlace “Visualizar” y dicho documento se abrird en una nueva
ventana.

2.9 Busquedade expedientes

La aplicacién Eventos deportivos aporta al usuario un potente motor de busqueda de expedientes,
disponiendo de una busqueda general y otra avanzada. El acceso a la busqueda de expedientes se
hara pulsando en el menu principal la opcion Gestidn de expedientes.

En la busqueda el usuario puede realizar buscar por las tres ultimas cifras del expediente y por el
estado.
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2.9.1 Busqueda expedientes Usuarios Externos

Los usuarios externos podrdn buscar solicitudes que hayan sido creados por dicha organizaciéono
aquellas solicitudes donde consten como federacion u organizador del evento de dichas
solicitudes.

Esta en: Evento Deportive | Gestién de expedientes
Busqueda Blsqueda avanzada
Nuevo
Crear nuevo| Simulacion v | 0K

Datos de busqueda

Denominacion del evento Bostrar Eliminadas
Seis timas cifras del expediente: Unidad de tramitacion: Estado:
[ Todos/as v|  [Sin Determinar v

2.9.2.1 Eliminarsolicitudes

Dispondremos de la posibilidad de eliminar solicitudes que no vayamos a presentar, bien porque
se traten de pruebas iniciales o eventos que ya no vamos a proceder a realizar por cualquier otro
motivo.

Para ello junto cada una de las solicitudes aparecerd en enlace mediante icono d de
eliminacién de dicha solicitud. Cuando pinchemos sobre dicho icono/enlace nos solicitara
confirmacion para dicha accion.

Blsqueda Blsqueda avanzada
Crear nuevo | Simulacian ¥ | OK
Denominacitn del evento :E=td sagurn de que desea Devar 3 caba I3 accidn? 18033
Aceptar Cancelar
Seis ultimas cifras del expediente Unidad de trar
Todos/as STTDEEMMmInar v

Desde este momento esta solicitud ya no se mostrara dicha solicitud en las busquedas de
solicitudes.
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2.9.2.2 Recuperar solicitudes eliminadas

Podria darse la necesidad de recuperar solicitudes previamente eliminadas. Para ello el check de
mostrar eliminadas para que las recupere la busqueda a realizar.

Nuevo

Crealnuevol Simulacion A |OK

Datos de blisqueda

Denominacion del evento Mostrar Eliminadas
| | @

Seis Ultimas cifras del expediente: Unidad de tramitacion: Estado:
[3591 | | Todos/as v [ sin Determinar v

La busqueda recuperar todas las solicitudes eliminadas o no, yjunto a lassolicitudes eliminadas

nos mostrara un enlace mediante un icono sl para poder recuperar dicha solicitud eliminada.
Una vez confirmada la recuperacion podremos buscar dicha solicitud junto con las otras de las
disponemos.

2.9.2 Busqueda expedientes Jefatura Servicios Centrales

El usuario de Servicios Centrales podrd buscar las Evento deportivo que discurran por mds de una
Comunidad Auténoma.

Blsqueda Busqueda avanzada

Huevo

Crear nuevo | Expedients =l ok

Datos de blsqueda

Tresz Ultimas cifraz del expediente: Unidad de tramitacion: Estado:
|  |SERVICIOS CENTRALES x| |sinDeterminar =

llustracion 10 Busqueda de expedientes

Los resultados obtenidos segun los criterios de busqueda seleccionados se mostrardn en pantalla
indicandose el nimero de expediente, el estado en que se encuentra y las opciones que el usuario

puede realizar dependiendo de dicho estado.
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Expedientes encontrados (S0 ceincidencia/as)

N° de expediente Estado Opciones
—20101006/1/001462 Datos incompletos o incoherentes % ﬁl ?
—20101005/3/001440 Datos incompletos o incoherentes % ﬁ' @
PD20100805/33/000560 Denegado ﬁl @
PL20100804/33/000546 Informes solicitados Q il g
PD20100804/27/000545 Aprobada porla CA ﬁl g
FPD20100804/1/000544 Subsanacion de datos notificados 0 ﬁl @
—20100804/38/000543 Datos incompletos o incoherentes % ﬁl g
—-20100804/1/000540 Datos incompletos o incoherentes % ﬁl @
—20100723/1/000339 Datos incompletos o incoherentes % ﬁl ?
—201007231/000332 Datos incompletos o incoherentes % ﬁ' @

llustracion 11 Resultados de la busqueda

Como se puede ver en laimagen, los diferentes estados por los que puede pasar la solicitud aparecen
en distintos colores, de forma que el usuario pueda identificarlos con facilidad.
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En la ultima columna de la tabla de resultados tendremos los iconos de acceso al detalle de la
solicitud. A ambas secciones se accedera bien en modo edicidn o consulta en funcién de los permisos
de acceso del usuario.

2.9.3 Busqueda expedientes Jefatura Provincial
Para los usuarios de Jefaturas Provinciales tendrdn la opcion de filtrar por unidad de tramitacion. De -
pendiendo del ambito de la Evento deportivo la unidad de tramitacién podra ser:

e Servicios centrales: Cuando la Evento deportivo discurra por mas de una C.A.vy la provincia
de la J.P. sea provincia de transito.

e Lapropialefatura Provincial: Cuando la Evento deportivo discurra por su C.A.y la Jefatura
Provincial sea origen de la Evento deportivo.

e Otra jefatura provincial: Cuando la Evento deportivo discurra por su C.A. y la Jefatura
Provincial sea provincia de transito.

Dependiendo de la opcidn seleccionada en la lista de seleccidon de Unidad de Tramitacion, los valores
la lista de Estados variara. De esta forma, si se quieren buscar los expedientes tramitados por la
propia Jefatura, la lista de estados contendran los estados de la solicitud (Ver Estados de Solicitud).

2.9.2.3 Busquedaexpedientes tramitados por Servicios Centrales

Si se quieren buscar aquellos expedientes de Eventos deportivos que tramiten Servicios Centralesy
gue pasen por territorio de la Jefatura Provincial, deberemos seleccionar en Unidad de Tramitacion
Servicios Centrales. La lista de estados se rellenara con los estados posibles del informe de jefatura
(Ver Estados Informes Jefaturas). Asi podremos buscar, por ejemplo, aquellos expedientes para los
gue la jefatura ha dictaminado informe positivo, negativo, etc.
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Bienvenido | Benvingut | Benvidos | Ongietorri 50071318 | Cerrar sesion

traza

Gestion de expedientes Consultas Estadisticas Administracion Fag's

Estd en: Pruebas Deportivas | Gestién de expedientes

Busqueda Busqueda avanzada

Nuevo

Crear nuevolEXpedieme ¥l ok

Datos de busqueda

Tres Gltimas cifras del expediente: Unidad de tramitacion: Estado informe:
| |senicios Centrales ~ Seleccionar =l
Seleccionar

En proceso

Incidencias
Informes titulares vias y ATGC recibidos

Informes titulares vias y ATGC solicitados

Negativo

Pendiente de informar

Paositivo

llustracion 12 Busqueda Expedientes por estado informe

2.9.2.4 Busquedaexpedientes tramitados por la propia Jefatura Provincial

Cuando la Evento deportivo discurra por su C.A.y la Jefatura Provincial sea origen de la Evento
deportivo.

Busqueda Blsqueda avanzada

Huevo

Crear nuevo I Expediente LI oK

Datos de blsqueda

Tres dltimas cifras del expediente: Unidad de tramitacien: Estado:
| |cupap rREAL =|  |sin Determinar =

Senicios Centrales m

llustracion 13 Busqueda expedientes Jefatura Provincial
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Busqueda Blsqueda avanzada

Huevo

CreﬁrnuerulExDedieme ;I oK

Datos de blsqueda

Tres ltimas cifras del expedients: Unidad de tramitacion:

Esztado:

| [ciupap REAL =]

Sin Determinar i3

Seleccionar
AprobadapaorlaCA
Autarizado

Cancelacidn porincidencias
Cancelado

Datos completos

Datos incompletos o incoherentes
Denegadaporla CA
Denegado

Incidencias notificadas
Informe enviado a C.A.
Informes recibidos
Informes reiterados
Informes solicitados
Simulacion completa
Simulacidén incompleta

Subsanacidn de datos notificados

llustracion 14 Busqueda expedientes Jefatura Provincial

2.9.2.5 Busquedaexpedientes tramitados por otraJefaturaProvincial

Por ultimo, si se desea buscar aquellos expedientes de Eventos deportivos en la que la provincia es
de transito y circulan sélo por la Comunidad Auténoma de la jefatura, seleccionaremos en la lista

Unidad de Tramitacion el valor Otra Jefatura.

Blsqueda Blisqueda avanzada

Huevo

Crear nusvo | Expediente =l ok

Datos de blsqueda

Tres (ttimas cifras del expediente Unidad de tramitacion:

Estado informe:

| |[otrajefatura de Castilla-La Mancha x|

Seleccionar =l
Seleccionar

En proceso

Incidencias

Informe ATGC recibido

Informe ATGC solicitado

Megativo

FPendiente de informar

sitiva

llustracion 15 Busqueda por otra jefatura de la comunidad

Como se ve en laimagen, la lista de estados se rellena con los valores correspondientes a los
diferentes estados que puede tener el informe solicitado a la Jefatura Provincial cuando se trata
de una Evento deportivo que pasa sélo por la Comunidad Auténoma de la provincia.
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3. Eventos deportivos con recorrido por mas de

una C.A. (o por territorio extranjero)

Este tipo de autorizaciones se expiden para la realizacién de eventos deportivos. Son autorizaciones
para circular o realizar actividades en la via que puedan interferir, directa o indirectamente, con la
circulaciéon normal del resto de usuarios.

En la tramitacién de este tipo de autorizaciones debemos diferir entre dos tipos:
o Eventos deportivos cuyo recorrido discurre por mas de una Comunidad Auténoma (C.A).

o Eventos deportivos con recorrido por una Unica C.A.

Segun la normativa, en este tipo de Eventos deportivos serd la Jefatura de Servicios Centrales quien,
tras recibir toda la informacién acerca de el evento por parte del solicitante, debera solicitar
informes sobre la posibilidad de la realizacion de la misma a las Jefaturas Provinciales
afectadas por el recorrido de el evento.

A su vez, cada Jefatura Provincial deberd solicitar informes a los Titulares de las Vias incluidas en el
recorrido, asi como a la Agrupacion de Trafico de la Guardia Civil (ATGC) competente y a los
Ayuntamientos cuyos términos municipales se vean comprometidos en la Evento deportivo.

4.3 Actores que intervienen en las Eventos deportivos

de mas de una C.A.

A continuacidn se enumeran los actores que intervienen en la gestion de Eventos deportivos:

e Usuario Solicitante: Persona representante del Club deportivo o Federacidon que solicita la
realizacién de la Evento deportivo.

e Usuario Jefatura Servicios Centrales: Sera el usuario de la Unidad de Tramitacion. Inicia el
expediente, valida los datos, solicita informes a las Jefaturas Provinciales afectadas y al
final emite la autorizacion o la denegacion de la Evento deportivo.

e Usuario Jefatura Provincial: Serdn las afectadas en el itinerario de la Evento deportivo.
Deberdn responder a los informes solicitados por la Unidad de Tramitacién.

e Titular de Via: Titulares que gestionan las vias por las que pasa el recorrido de la Evento
deportivo. Deberan responder a los informes que les solicite la Jefatura Provincial.
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e ATGC: Subsector de la Guardia Civil al que esté adjudicada la vigilancia de las vias
afectadas. Deberdn responder a los informes que les solicite la Jefatura Provincial.

e Ayuntamiento: (Actor externo) Aquellos cuyos términos municipales se vean afectados por la
Evento deportivo recibiran informes de la Jefatura de su provincia. Los ayuntamientos
responderan a esté informe. Este flujo se hard por un canal distinto a la aplicacidn, pues los
ayuntamientos no serdn usuarios de la misma. El sistema (en el caso de que se disponga de
GIS) se limitard a detectarlos como agentes afectados por la Evento deportivo, avisando

de esta circunstancia a la Jefatura para que ésta tenga conocimiento de que debe solicitar
los informes.

4.3.4 Permisos de usuarios

Todos los actores excepto los ayuntamientos seran usuarios de la aplicacion, con permisos de
acceso acorde a las funciones de cada uno dentro del proceso.

De manera global, se especifica que:

e Jefatura Servicios Centrales (U.T.): Permisos de consulta y modificacién de la solicitud de
cualquier solicitud.

e Jefatura Provincial, titular via, ATGC: Permisos de consulta de aquellas solicitudes de
Eventos deportivos que pasen por su provincia.

e Solicitante: Permisos de consulta exclusivamente de sus solicitudes y de modificacién sobre
aquellas que estén en estado de simulacién completa o incompleta (Ver Estados Solicitud).

4.4 Gestionde expedientes

4.4.4 Creacion expediente

En las Eventos deportivos que circulen por mds de una C.A. sera la Jefatura de Servicios Centrales la
gue actie como Unidad de Tramitacion, creando o recibiendo telematicamente el expediente,
completando los datos (en base a la documentacion, tramitando y resolviendo el mismo
posteriormente.

La creaciony cumplimentacidn del expediente se puede dar de dos formas:

e Viausuario solicitante (Creacion de simulacion)
e Via usuario Servicios Centrales (U.T.)
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3.2.1.1 Creacidnexpedienteviausuario solicitante (creacidon de simulacion)

Si el club deportivo o federacion que solicita la autorizacion es una organizacion dada de alta en la
aplicacion, un usuario de tal organizacidn podra crear una simulacion de solicitud. El programa
dard de alta un expediente con estado Simulacidon Incompleta. Asimismo, el usuario solicitante podra
completar todos los datos de la solicitud desde la aplicacion.

Nuevo

Crear nueve | Simulacidn LI oK

llustracion 16 Nueva simulacion

En el momento que lo considere oportuno (estén o no todos los datos de la solicitud completos), el
usuario de la Unidad de Tramitacién podrd, una vez evaluados los datos introducidos (como minimo
debe tener datos generales e itinerario de la Evento deportivo) podra convertir la simulacion a
expediente mediante el proceso de Reutilizacidn de Simulacién

3.2.1.1.1 Reutilizacion de simulacion

Una vez evaluados los datos el usuario de la Unidad de Tramitacién (JPT) podra convertir la
simulacion a expediente mediante el proceso de Reutilizacidon de Simulacion.

3.2.1.1.2 Presentacion telemadtica

Una vez evaluados los datos cualquier usuario (Externo o JPT) podra convertir la simulaciéna
expediente mediante el proceso de Presentacion telemdtica mediante la aplicacion de tasa,
comprada previamente, y la firma de la presentacion mediante AUTOFIRMA.

3.2.1.2 Creacidn expediente via usuario Servicios Centrales (U.T.)

Si el club deportivo o federacion solicitante de la Evento deportivo no estad dado de alta como
organizacion de la aplicacidn, sera el usuario de la Jefatura de Servicios Centrales (U.T.) el encargado
de crear la solicitud y completar los datos.

De esta forma, el expediente sera creado con estado Datos Incompletos.

4.4.5 Asociar Eventos

Existen casos en que un evento deportivo conste de multiples etapas con mucho detalle y que
estas sean gestionadas por distintas personas de una misma organizacién o que por facilitar la
tramitacién del mismo se precise vincular solicitudes entre ellas . Para estos casos se ha
facilitado la posibilidad de vincular solicitudes . Para ello accedemos a la cabecera de la solicitud
Y pulsamos “Asociar a otro expediente o Evento”.

Cabe destacar que si una solicitud tiene asociada otra solicitud la UT y los Documentos adjuntos
se asumiran que son los de la solicitud vinculada.
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Estd en: Evento Deportivo | Gestion de expedientes

' Nimero de expediente  EDSI1210224/000557 Importar expediente completo Asociar a ofro expediente o Evento @
Estado: Simulacién incompleta |  Unidad de tramitacion: SERVICIOS CENTRALES | Expediente no asociado

¥4 Datos Generales ¥+ Memoria 4 Itinerario #34 Perzonal y Seguridad ¥4 Documentos y Observaciones

Una vez pulsada esta opcidon nos aparecera un buscador para hallar la solicitud a vincular.
Cuando tengamos claro el expediente que queremos vincular pulsamos en la opcién
“Seleccionar”

[ ]

Datos de bisqueda

Seis ditimas ofras del expadients

555

Expedientes encontrados (4 coincidencia’as)
N® de expedientie E=ztado Tipe de Solicitud Opciones

___u S1210224/000555 Simulacion incompleta Simulacion incompleta Seleccionar ¢
._-lk 20200910/000555 Envio Telematico a RELE Envio Telematico a RELE Seleccionar
‘__ﬂh S1200123/000555 Simulacion incompleta Simulacion incompleta Seleccionar
-_-L\'é. S1191230/000555 Simulacion incompleta Simulacion incompleta Seleccionar

Una vez vinculada una solicitud, en la cabecera se no mostrard el numero de expediente de esta.
Esta en: Ewvento Deportive | Gestién de expedientes

* Nimero de expediente EDSI210224/000557 Importar expediente completq
Estado: Simulacion incompleta | Unidad de tramitacion: SERVICIOS CENTRALES | sociado al expediente:  51210224/000555

4 Datos Generales 24 Memoria ¥4 Itinerario #34 Personal y Seguridad #2¢ Documentos y Observaciones

Si hemos escogido una solicitud errénea o simplemente queramos dejar la solicitud sin
vinculacidn, pulsaremos sobre el enlace “Desasociar Expediente”

Estd en: Evento Deportive | Gestion de expedientes

' Namero de expediente  EDSI210224/000557 Importar expediente completo ! Desaszociar de Expediente I
Estado: Simulacidn incompleta | Unidad de tramitacion: SERVICIOS CENTRALES | Asocia :

&4 Datos Generales ¢ Memoria ¥4 Itinerario ¥4 Perzonal y Seguridad ¥4 Documentos y Observaciones

4.4.6 Introduccion de Datos Generales y Tasa
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En esta pantalla se introducirdn los datos del solicitante y del titular de la autorizacién, asi como

los datos del evento.
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Para la introduccién de los datos del solicitante y el titular completaremos el campo Documento y
pulsaremos en buscar. Si el programa encuentra una organizacion mostrara los datos, si no, el

usuario los introducird manualmente.

Esta en: Evento Deportive | Gestion de expedientes

* Nimero de expediente EDSI181210/00121 Subsanar Datos Importar expediente completo
Estado: Simulacién incompleta | Unidad de tramitacién: SERVICIOS CENTRALES
¥4 Datos Generales 24 Memoria ¥4 Itinerario #34 Personal y Seguridad ¥4 Documentos y Observaciones

Tipo de evento

Representante

* |dentificadar * Documento = Mombre y Apellides, rezén social o denominacion
[ Seleccionar LA (S |
Tipo calle * Calle Mamera Escalera Pizo Letra
[Avenida ] | | I | |
Ciudad Provincia *CP * Pais

| [Seleccionar | | [Selsccionar v
* Teléfono Fax Correo slectrénico

| | | | Anadir nueva dirsccion a esta organizacion
Solicitante
* |dentificador * Documento * Nombre y Apellidos. razén social o denominacion
Seleccionar v | [ |

Tipo calle * Calle * Ndmera Escalera Pizo Letra
[Avenida v |
* Ciudad * Provincia *CP * Paig

| [Seleccionar ] | [Seleccionar |
Teléfono Fax Correo electrdnice

llustracion 17 Datos generales

Afadir nueva direccion a esta organizacion

Los campos marcados con * serdn obligatorios. Hasta que no sean completados el expediente
permanecerd en estado de datos incompletos.

Adem3s la pestafia aparecerd como incompleta.

3.2.2.1 Introducciény validacién de la Tasa

Para que una autorizacion sea cursada, sera necesario proporcionar un cédigo de tasa, que es
garantia de que el usuario ha realizado el pago en ventanilla de la misma.

En el caso de Eventos, Unicamente serd necesaria en el caso de pruebas de mas de una C.A., pues en
las otras es competencia de la propia C.A.y no de la DGT, por lo que el programa no exigira la

introduccidn de la tasa en estos casos.
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Cuando el usuario introduzca la tasa, el programa mostrara en pantalla si la tasa es valida y si se ha
aplicado correctamente. En caso contrario, el programa mostrara el error correspondiente.

3.2.2.2 Asociar reservade calendario a solicitud

Cuando queramos asociar un cddigo de reserva a una solicitud podremos hacerlo desde la pestafia
de Datos generales introduciendo el codigo de reserva que nos haya sido otorgado por la
plataforma desde calendario.

J Datos Generales J Memoria 4 ltinerario J Personal y Seguridad ¥4 Documentos y Observaciones

Tipo de evento

Codigo de la Reserva Asociada

Para que una reserva pueda ser asociada a la solicitud debe cumplir con una serie de requisitos
previos:

e Debe ser una reserva autorizada
e No ser reserva federada o si es federada debe haber sido autorizada por la federacion.
e Que laventana asociada a la reserva no se encuentre abierta.

e Que el organizador de la reserva coincida con el Solicitante/organizador del Evento

3.2.1 Introduccidén de datos de la Memoria del evento

Desde el siguiente formulario introduciremos todos los datos que estdn marcados como asterisco asi
como todos los datos que se nos vayan indicando en la propia pestafia, en funciéon de la seleccién o
introduccion de datos en este apartado.
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Ests en: Evento Deportive | Gestién de expedientes

‘ Nimero de expediente EDSI181210/00121 Subsanar Datos Importar expediente completo
Estado: Simulacidn incompleta | Unidad de tramitacién: SERVICIOS CENTRALES

‘ Datos Generales 34 Memoria ¥4 ltinerario 34 Personal y Seguridad

Memoria de la actividad

* Denominacion

34 Documentos y Observaciones

Tipo Actividad CSD
| Seleccionar

& Prueba Federada? & Circuito homolegado para atletisme?

M Eta?as

Sl Lo Sl NO

[ ?artici?antes

M Edicion

Memoria de la actividad

Discurre principamente por :

|Selecnionar v |

Otras caracteristicas del itinerario:

Cruces puntusles de carreteras interurbanas de Ia red principal del Estado o autonémica.

Cruces puntusles de carreteras interurbanas de Iz red secundaria sutondmica o provincisl.
Tramaes cortes de enlace de carreteras interurbanas de | red principal del Estado o autondmica.
Trames cortes de enlace de camreteras interurbanas de I8 red sscundaria sutondmica o provincial

Tramaos urbanos.

Director ejecutivo de la prueba

*D.NLL * Nombre y Apellidos

Ejercera también como responsable de seguridad

4.4.7 ltinerario o rutometro

¢ Discurre por terrritorio no estatal?

=) MO

Para la posterior explotacidn por parte de la DGT de la informacion referente a una Evento deportivo,
es de vital importancia que la cumplimentacién del rutdmetro o itinerario se realice con la maxima

precisidn posible.
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Para ello, la aplicacién Eventos deportivos ofrece en una sola pantalla la posibilidad de introduccion
de etapas, sectores de etapa, tramos de carreterasy recursos. Dado que aun no se dispone enla DGT
de un sistema de localizacidon con mapas mas avanzado, se deberan registrar los tramos de carretera
por los que pasa la Evento deportivo para que la DGT tenga constancia de en qué tramos se

producird la incidencia (el evento deportivo en este caso).

En esta pantalla el itinerario aparecera en formato arbol, es decir, con una tabla con filas
desplegables segln niveles de etapa, sector, tramos de carretera y recursos.

Recorrido, puntos de paso y horarios

I=I Etapa

v Evento Seleccionar v 0
122
I:rg:‘:ie Nivel de servicio Singularidad
Ronda DESCONOCIDO ¥ | | Seleccionar
Exterior a o i
Aljaraque
P.Interes * Medios humanos * Medios materiales
Punto
1 del 2 - Personal auxiliar Punto 1 del interesado
interesado
Punto
ATGE - Punto de JPT/ATGC
Huelva
Tramo 1
oLE

hULEVA - Punto de JPT/ATGC
it
[+

Tramo

2:De EI

Secadero  Nivel de servicio Singularidad
(L.P. DESCONOCIDO v | | Seleccionar
Malaga) a

A-T por

San

Enrique

+ Etapa

et Seleccionar vi 0

241092018 30/09/2013 ed &

=

Opciones

=

301172018 3001172018 4

llustracion 18 Itinerario o rutometro

3.2.2.1 Alta/ modificacion de etapa

Para dar de alta una pulsaremos en el enlace Afadir Etapa, situado en la parte superior derecha. Una
vez completados los datos obligatorios (marcados con *) pulsaremos en Aceptar y la etapa se afiadira

al recorrido.

Para modificar una etapa, pulsaremos en la fila correspondiente en el recorridoy el programa
completarad los datos de la misma. Una vez editados, pulsando en aceptar el sistema actualizard los

datos.
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& Nimero de expediente EDSI181210/00122 Datos incoherentes Subsanar Datos Importar expediente completo
Estado: Simulacion incompleta | Unidad de tramitacion: SERVICIOS CENTRALES
J Datos Generales 0:0 Memoria ./ Itinerario b.'d Personal y Seguridad 0:0 Documentos y Observaciones
Configuracion de itinerarios Anadir etapa
Ahadir etapa
* Fecha inicio * Fecha fin * Denominacién/Descripeion Etapa
Aceptar

llustracion 19 Ediciéon de etapa

3.2.2.2 Alta/ modificacion de sector de etapa

Se puede dar el caso en que una etapa se componga de dos sectores (Por ejemplo, una Evento
deportivo que tenga una parte por la mafana cronometrada y otra de enlace).

Para ello, tras dar de alta una etapa, en el registro correspondiente de la misma nos apareceran tres

iconos que representar Crear Sector, Agregar Tramo, Eliminar registro. Si pulsamos en "1 el
sistema habilitara los campos para el alta de un sector.

v + Etapa Evento 122 Seleccionar v 0 24/09/2018 30/09/2018 \_] H

a Etapa nueva | Seleccionar v|o 27/12/12018 2711212018 T T | H

llustracion 20 Anadir sector

Una vez completados los campos al pulsar en aceptar el sector sera asociado a la etapa.

Nota: Si a una etapa se le ha afadido un sector, posteriormente solo podremos afadirle sectores y no
tramos de carreteras, pues se entiende que una etapa estara formada bien por tramos de carreteras
o por sectores (los cuales contendran sus propios tramos).
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w ¥ EtapaEvento 122 ' Seleccionar v]o 24/00/2018  30/09/2018 ad =

o =l Etapa nueva \Srerleggigngr v, 0 27/12/2018 27/112i2018 ___J ﬂ
Sector Opciones

Sector de etapa nueva ._uz] ﬂ

llustracion 21 Sector aiiadido

3.2.2.3 Alta/ modificacion de tramo de etapa

Una vez anadida la etapa (o sector) podremos empezar a introducir los tramos de las carreteras que
se veran afectadas por la Evento deportivo. Esta informacidn es vital, pues de esta forma el sistema
podrd determinar a qué jefaturas provinciales afectard la Evento deportivo.

Al igual que hacemos cuando afiadimos un sector, para afadir un tramo pulsaremos en el

enlace/icono (agregar tramo ) de la etapa correspondiente. Una vez pulsado, el sistema mostrara
tres listas de seleccién de Comunidad Auténoma, Provinciay Carretera. Una vez seleccionada la
carretera, apareceran en pantalla los tramos de la carretera y el usuario seleccionara aquel por el que
discurrira la etapa.

Para modificar un tramo de etapa lo haremos de la misma forma que al modificar una etapa o un
sector, esto es, pulsando en el registro correspondiente el sistema recuperard los datos y, una vez
modificados por el usuario, los mostrara en pantalla actualizados.

Se puede dar el caso en el que la Evento deportivo no discurra por un tramo registrado en la base
de datos de la DGT. En este caso, el usuario podrd afiadirlo manualmente introduciendo la provincia
y la descripcion del mismo.
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Configuracion de itinerarios Afadir etapa e
Tramo  Comunidad auténoma Provincia Carretera
I |castila-LaMancha x|  |CIUDAD REAL >l |03 =l
13 De acceso a laguna de Michos a Abencjar (CHM-4110) Tramo

Recorrido, puntos de paso y horarios

Etapa Kms. Inicio Fin Vel. km/h Opciones
Etapa inica 25 050512010 05052000 54 0op o200 Tramo Borrar
08:00 13:00
“ Etapados 1ppp 0B05/2010  0BIO5I2010 45 huhg;3p0  sector Borrar
00:00 10:00
Sector Kms. Inicio Fin Vel. km/h Opcinnes

06/05/2010  06/05/2010

Sector 1000 po00 10:00

30.0/40.0/30.0 Tramo Borrar

Ambito: Una comunidad autonoma

Fechas restringidas Jefaturas afectadas

llustracion 22 Anadir tramo a un sector

‘Dalos Generales ¥4 Memoria ¥4 ltinerario ¥4 Personal y Seguridad 24 Documentos y Observaciones

Alta de tramo etapa

Carretera Denominacion Tramo
A-1000 De Huercal de Almeria (M-340a) a Viator (4-T)
Poblacién PK. inicic PK. fin
ABEJUELA v - | | | | |
* Hora %aso ‘1er participante *Hora %50 Ultimo participante Hora corte inicio Hora corte fin
* Jeupacion calzada * Grado QOcupacion = Tramao shisrto a la circulacion
() Cruce () Circulscion | Seleccionar v | =l () NOD

Deescripcidn recormido.

i cov

llustracion 23 formulario detalle del tramo a incluir

Inmediatamente a la creacién del tramo se presentard el formulario de creacién de Puntos/Recursos
asociados a dicho tramo.
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Esta en: Evento Deportivo | Gestion de expedientes

= Numero de expediente EDSI181210/00122 Datos incoherentes Subsanar Datos Importar expediente completo
] Estado: Simulacion incompleta | Unidad de tramitacion: SERVICIOS CENTRALES
./ Datos Generales ¥4 Memoria #34 Itinerario #3¢ Personal y Seguridad 24 Documentos y Observaciones

Alta de recursos

Carreters Denominacion Tramo

* Punto de interss

* Medios materiales

* Medios humanos

Cantidad Tipo
| [ Seleccionar v

* Observacionss

llustracion 24 formulario de alta de recurso

Segun vayamos incluyendo recursos estos se irdn listando para su gestion y consulta.

Carmretera Denominacién Tramo
A-1000 Die Huércal de Almeria (N-3408) 3 Viator (A-T)

* Punto de interes

[ |

* Medios materiales
[Otros tantos |

* Medios humanos

Cantidad Tipe
s ] [ Personal auxiliar v

* Observaciones
LLegada

Recursos

* Punto de interes * Medios humanos
aqui 15 - Personal Proteccion CivilEmergencias muchos Salida
Alli 25 - Personal auxiliar Otros tantos LLegada

llustracion 25 formulario de alta de recurso junto al listado
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-| Etapa nueva |Seleccionar

Sector
-I Sector de
etapa nueva
=I Tramo 1:De
Huércal de ivel de servicio___
Almeria (N-340a)a | DESCONOCIDO
Viator (A-7)
P.Interes * Medios humanos
S 15 - Personal Proteccion
a CivillEmergencias
Alli 25 - Personal auxiliar
Alli 25 - Personal auxiliar

Singularidad
Seleccionar

* Medios materiales

muchos

Otros tantos

Otros tantos

2711212018 | 2711212018 Lol |l

Opciones
ad
ed

Opciones

=
al
=

llustracion 26 Listado de tramos desplegado con sus recursos

3.2.2.4 Modificacién de punto/recurso del recorrido

Al igual que en el resto de elementos del itinerario, para modificar un punto pulsaremos en la linea
correspondiente en el arbol del recorridoy el programa traerd los datos del punto a editar.En la
pantalla aparecerdn el formulario de modificacion similar al de creacién.
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Modificacion de recurso

Carretera Denominacion Trame
A-1000 Die Huércal de Almeria (M-340a) 5 \iator (A-T)

* Punto de interes
aqui |

* Medios materiales
[muchos |

* Medios humanos

Cantidad Tipe

(5 ] | Persanal Proteccién CivilEmergencia v

* Jbservaciones

Salida

e
Recursos

aqui 15 - Personal Proteccion CivilEmergencias muchos Salida
Alli 25 - Personal auxiliar Otros tantos LLegada
Alli 25 - Personal auxiliar Otros tantos LLegada

LA ]

llustracién 27 Modificacion de recurso/punto en el recorrido

3.2.2.5 Modificacion masiva de los horarios de los puntos y/o tramos

Se habilita la posibilidad de modificar todos los horarios del punto/s y/o tramo/s existentes en
rutometro de forma masiva sin necesidad de entrar en el detalle de cada uno de ellos uno por
uno, tal y como se indica en los dos puntos anteriores.

Para realizar dicho cambio masivo junto a cada uno de los tramos y los puntos aparecen los
horarios existentes para dichos registros y podremos modificar aquellos que precisemos.
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= @

= Desafio 132 0 18/04/2020 0
- Tramo 1:NA-6840 - De Tudela [NA-160 pk 1,580) a 08:30 =
Murchante (N-121C pk 6,430) dltimo e el
08:38
Pinteres * Medios Opciones
humanos
1er
Salida 08:30 2 - Auxiliar E
0 +0 - Salida uftimo habilitado
08:30
1er
- Tramo 2:NA-160 - De Tudela {A-68] a Baios de Fitero (LF] U225 =
La Rioja) por Cintruénigo dltimo e el
08:49
Pinteres * Medios Opciones
humanos
1er
Tramn 08:36 2 - Auxiliar =

Una vez que hayamos modificado todos los horarios que se requieran pulsamos sobre el botdn

. Una vez guardado se reordenara el rutometro en funcién de estos nuevos horarios.

3.2.2.6 Cambio de orden de elementos del recorrido

Para cambiar el orden de las etapas, sectores, tramos o puntos del recorrido lo haremos con los
botones situados a la izquierda de cada fila del recorrido. Estos botones (con forma de flecha) nos
permiten subir o bajar una posicion al elemento a ordenar.

3.2.2.7 Borrarelementodelrecorrido

Para borrar un elemento del recorrido, ya sea una etapa, sector, tramo de carretera o punto,

utilizaremos el enlace E ( Borrar) situado a la derecha de cada fila del recorrido.

Es importante sefialar que si borramos un elemento (etapa, sector o tramo) que tenga a su vez
elementos dependientes de él, estos también serdn borrados. Es decir, si borramos una etapa
también borraremos todos sus sectores, tramos y puntos.
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3.2.2.8 Ver Jefaturas Afectadas

Desde la misma pantalla de Itinerarios podremos en cualquier momento consultar las jefaturas
provinciales que se veran afectadas por el recorrido de la Evento deportivo y a las que, en
consecuencia, habra que solicitar los informes correspondientes. Para realizar esta consulta
pulsaremos el botdn Jefaturas Afectadas (situado en la parte inferior izquierda de la pantalla de
itinerarios) y aparecerd una ventana emergente con el listado de jefaturasy el estado de su informe
(figura 16).

Jefaturas afectadas

X

Jefatura Provincial de Ciudad Real SinDeterminar

Jefatura Provincial de Toledo SinDeterminar

llustracion 28 Consulta de jefaturas afectadas

3.2.2.9 Revisaryvalidar fechas restringidas

Como es sabido, existen fechas determinadas en las que la circulacién esta restringida. La aplicacién
de Eventos deportivos (asi como el resto de aplicacionesintegradas en el entorno de Autorizaciones
Especiales DGT) proporciona la posibilidad de consultar dichas restricciones segun el recorridoy las
fechas de realizacion de etapas introducidas. El objetivo es que el usuario sea consciente en todo
momento de que su solicitud puede ser rechazada en el caso de que ésta discurra por vias
restringidas a la circulacidon en las fechas propuestas.

Cada vez que afiadamos o modifiquemos un tramo de carretera a una etapa o bien modifiquemos las
fechas de realizacion de la etapa, el sistema generara un dato incoherente informando de que se
Debe revisar las fechas y vias restringidas a la circulacion que pudieren estar asociadas al itinerario
introducido.

Para revisar las fechasy vias restringidas, el usuario pulsara el botén Fechas Restringidas (parte
inferior izquierda de la pantalla itinerario) y se abrird una ventana con el listado de restricciones
asociadas al recorrido. Una vez que el usuario revise la lista, pulsando el botén Validar Restricciones
guedara constancia de que el usuario sabe que debe cambiar el itinerario o bien que asume dichas
restricciones.

El objetivo es que el usuario sea consciente en todo momento de que su solicitud puede ser
rechazada en el caso de que ésta discurra por vias restringidas a la circulacion en las fechas
propuestas.

La no eliminacién de los tramos restringidos no implica la denegacién de la solicitud. Esta debera ser
ejecutada expresamente por el usuario de Servicios Centrales si lo cree conveniente.
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Listado de restricciones asociadas al tinerario introducido

Mo existen restricciones

llustracion 29 Revision y validacion de fechas y vias restringidas

4.4.8 Rutometro mediante GIS

Cuando dispongamos de una etapa o sector creado se puede crear el rutometro desde un
fichero de ruta creado externamente. Se soportan ficheros KML o KMZ que pueden ser creados
desde Google maps, Google Earth u otra herramientas similares o ficheros gpx creados desde
dispositivos GPS o similar. Este proceso guardara la ruta adjuntada y la transformard en un
rutometro valido con la relacién de carreterasy tramos oficiales del catalogo BDC.

4.4.8.1 Adjuntar fichero

Q
Para poder subir el fichero pulsaremos sobre el icono adjuntar ruta ( M| ) que disponemos en
cada etapa o sector .

* Regulacion Agentes
Horas paso punto. Trafico ATGC Fin Opciones
= XXIX QUEBRANTAHUESOS 0 moreozr (91 9

Esta accidn mostrard una ventana para busquemos nuestro fichero en nuestro equipo.
Aceptar

[x]

Adjuntar fichero

Seleccionar archivo | Mingun archiva seleccinnad0|

Al
s

Jefaturas afectadas

Cuando hayamos seleccionado el fichero pulsaremos sobre el botén “adjuntar” . Tras adjuntar
el fichero mostrara un mensaje bajo el nombre de la etapa indicando el estado de la tarea del
tratamiento del fichero adjunto.
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Horas paso * Regulacion Agentes

punto. Trafico ATGC Fin Opciones

La ruta se a adjuntado correctamente, comienza su 0 2707204 Ei ﬁ i-l

Bl XXIX QUEBRANTAHUESOS

proceso en senvidor GlS,

Segun el proceso vaya avanzando este mensaje ira modificdndose cada vez que actualicemos
la pestafia de itinerario.

* Regulacion Agentes
Etapa Horas paso punto. Trafico ATGC Fin Opciones
Bl ¥¥IX QUEBRANTAHUESOS 9 99 ¥
FProcesando la ruta adjunta en GIS. Seleccionar v | 0 AP u U u

Cuando el proceso haya finalizado se indicara al usuario como fue el tratamiento del fichero
mediante avisos de TRAZA.

Estd en: Evento Deportivo | Avisos

Avisos

Expediente / Asunto

agui Leido Acciones

SI2 10726000070 Ha sido procesado correctamente el fichero de ruta de la etapa XX QUEBRANTAHIUESOS por el 0

servidar G158

Una vez el proceso ha finalizado correctamente podremos gestionar consultar la ruta adjunta y
editar los puntos y recursos de nuestra ruta desde el visor habilitado para ello.

4.4.8.1.1 Crear puntos en la ruta desde visor

g‘f
Accederemos al itinerario y pulsaremos en editar ruta mediante el icono disponible (u ) para
cada etapa o sector con ruta adjunta. Esto mostrard la ruta definida y los tramos de carretera
de BDC que se encuentran en ella.
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Si pulsamos con el botdn izquierdo del ratdn nos calculard el PK del tramo sobre el punto de la
ruta en que hemos pinchado.

/ Sy -5an Miguel
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Calle £ Crisen _‘I,)
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L d
Calcular |

de Ingemieros
de Geneio
I

Las.Mantecas
F =] Detectando Punto kilomeétrica
o TF-263 4 £
, L :
'1 Afadir Tramo I \ " Saney o
i |

Fam TF-5. De Santa Cruz de Tenerife a Los Realejos
‘ Finalizar Tramo r”‘s -

$1) TF-5-DeSantacrzde ]
. o) J/Tenern'e alos Realejos
&/ {e-C y jz
& o [+
——r W
e SN0

21 TF-13-De TF-5 a Punta del
A= Hidalgo por Tegueste

Gestion de expedientes

Una vez a obtenido el punto kilométrico se nos mostrara el formulario para rellenar la
informacidn asociada al punto

Consultas Calendario Estadisticas Administracion Faq's \q:;‘
et g it W . s W o= =, o — - = bl P ]
o { I
Z 3 . La Cuesta & i
+ ] &\ sanelipe - Descripeion: [NUEVO PUNTO | =
_ B e hﬁrﬂﬂa""eh?u g Trarmo: Urbanizacidn "~ r
1 3 b2 kT |De Santa Cruz de Tenerife a Los Realejo Vl I i megitelae s,
g 1 & B |’ ,
) || -oc g g PI: (ki |5 | |0 | it
| | N | Enierns : LS
/ hd I'. | e Tipao: |Sa||da | W Urbanlzam" 33 d
- | - San Bartolome | Horalnicio |22 : 59 @ Hora Fin | 23 @ La F""’}’a g 5 [
1 '! a de Geneto .+ "Esnecesario guardar para afiadir recursog = ./// qgf w?%, 1
i i | i -Guardar s & YAV i
"‘ o [TF_;B | = E= ) TF-5- De Santa Oruz de !
“an Anadir Tramo v Cai _5@: £ - by A W T Tenetife a Los Realejos
L L wraA S, " gy s £ £ arrio \JLI(_‘“L. =
Cuando reIIenemos el formulario pulsaremos el boton guardar y nos mostrara un checkpomt
con el punto creado.
Hatiendas ] z %G C\.h.dlua_-OM_J___ —F T = P ]
+ 2 3 % o - 3 Cuesta 5 1 i
r‘éi ¥ san Felipe z | —
. ookl [}
_ % itz e 12 F3L o . i n ) Urbanizacion -
% o LalHorneram g Princesa yballa 7]
B 'I | ! 2 \ oo o : 7
| & o warte i
F I, | g 7 N de Ingenieros / 59
I ‘g-w.-rnr."r | \ ,—"‘--’ Urhanlzatl;:ll'l -?;‘ /
— \ '-, - San Bartolomé A Mantagas L2 Flfmga o |
' 8 de Geneta \§ ) A £ v '
sadl] , A b X\
[ 11 TF-5-De Santa Cruz de
*,,J Afiadir Tramo [TF el c o / i
Wy e 5o o /Tenerlfe a Los Realejos
=7 5 - 5 i\‘}e% ey
3 ) T ragua /
‘ Finalizar Tramo L_( l .
5 e = N <] B
— Yo o
1 Borrar Tramo [m N I El%ﬁlﬁ}

- 21 TF-13-DeTF-5 a Punta del
Hidalgo por Tegueste

Pulsando sobre el icono de checkpoint 9 veremos el formulario con los datos del punto para
introducir los recursos que se van a utilizar en dicho punto
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Iremos estableciendo la cantidad y el tipo de recursos y los agregarem
mds *|.

seleccionamos mediante el check y pulsamos el botén menos

4.4.8.1.2 Crear puntos fuera de la ruta desde visor

TE RN E W

os mediante el botdn

Los recursos se irdn agregando al formulario. Si queremos quitar alguin recurso los

Puede ser que algunos casos queramos establecer un punto para establecer recursos de corte
o vigilancia fuera de la ruta del evento. Para ello pulsaremos con el botén derecho en el mapa

ubicar este nuevo punto.

e ==

donde queramos
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Rellenaremos el formulario tal y como hemos hecho con los puntos de ruta solo que en este
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caso debemos indicar de forma manual el PK y el tramo-etapa al que asociar este punto.

4.4.8.2 Generando ruta desde visor GIS

También podemos generar rutas con los servicios gis desde el visor siempre y cuando no
tengamos ya una ruta asociada a la etapa o sector.

Q-
Accederemos al itinerario y pulsaremos en editar ruta mediante el icono disponible (u ) para cada etapa o

sector.

Una vez veamos el visor pulsamos el botén derecho del ratdn en el punto desde donde parte nuestro evento

y pulsamos sobre el botdn [nicio.

Jueste Verce™ s el . ) 4] y Lds Collazos ;
Mesidn * H - T £ A igas
| + 3 (ﬁmm’*mm a ,’, o LasNEclmga} . - PP X
l P B s Pedi Alvarez - M e
- . i 3 Inicio | Fin \ ﬁ 4 v
"o " o A b 5 o LT If;'
T A Los Barriales L qt’s:p ol ez - . MR MR MR MR MR
-~ S [ A2 -
A ! "
e Feaminer é? /.n . ?5_6? dc"'n Fifiera
5 B % 6
\? = —B-_,_____H H’,n E‘gf KR MR MR MR hi
- ol ’..-B
iy Caleular , -
: . . Faria
[ - -
——— . . o \ ‘9’:”
| Afiadir Tramo El Palomar Tl o
- ¥ 7 e R “.\ | £ P
d . Cuesta de San Bemake i
Una vez hayamos pulsado quedara marcado nuestro checkpoint.
\ des de Nava i Ribas de Campos
+ i 5
| ! -
Calculando
Y Buscando carreteras del catalogo

BOC de la ruta obtenida

m - i
- Monzon de F.aNpBE-

21
Anadir Tramo Becerril de Campos
n
¥
Finalizar Tramo

Husillos
Villaumbrales Lo

Pulsamos el botén derecho del ratén en el punto donde finaliza nuestro evento y pulsamos sobre el botén

Fin.
automaticamente los servicios GIS calcularan nuestra ruta y nos la mostrara.

TR10 - eTraza 49




DIRECCION GENERAL DE TRAFICO

GERENCIADE INFORMATICA

{ + es de Mava 3 Ribas de Campos

v
"

Calculando
# Buscando carreteras del catalogo
' BDC de la ruta obtenida

O
Menzon de Cﬂmpﬁa
2
Becerril de Ca
n d \
T
il n-;h les Husillos: { .- |
\ / Fuentes de \.‘dldéperu
\ ¥ [
1 |
f L

Cascon de laNava

Si queremos modificar la ruta calculada para que pase por otros puntos entre el inicioy el fin pulsaremos el
boton “Anadir tramo” y sobre el mapa incluiremos todos los puntos que precisemos para detallar nuestra

ruta.

i + | T e | N
4 b, v i
.': - v — — O ¥
H“A': . = A ) CL-#13-De Palenciaa
' R ' _ . . Pozugios del Rey (L P. Ledr) por
e s umpo_ : g ‘Paredes de Mava
J i s ; - g . W20 P-953- Delaventa (CL-G18) a ¢
e n:\. I ."’ ; Iy v 0. . ~ .

N L p Lo _ '.\ Yillarramiel (M-610% por Becerril de &
i T . \Campos
s SN . S 3 PP-8535- De villamartin de
oo L i et R i 5.1"-' £ Campos alaMava de

i L Y B willaumbrales par Cascan

— N e : 4 CL-B15- De Palencia (CL-613)
] Teine ST a Guarda (CL-626)

Una vez hayamos incluido todos los puntos intermedios pulsaremos sobre el boton “Calcular” esto nos
devolver3 la nueva ruta entre dos puntos pasando por los puntos de paso que hemos ido incluyendo.
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. i CL-B13-De Palencia a
', Pozuelas del Rey (L.P. Ledn) paor
Faredes de Mava

\\.2) P-953 - De Laventa (CL-G19) a |

/5 CL-615- De Palencia (CL-613) ||
¢ {8 Guardo (CL-B28) =

" willarrarmial (N-B10) par Becerril de £
tr,TsCampos K
b "3 PP-9533- De La Venta (CL-
' I S S Y  B15) avilaumbrales (CL-613)
';,'-‘: . B4 PP-5535- De Villamartin de
i i i Vo "\ o Campos a La Mava de
. 2 villaumbrales por Cascdn [
Limpiar Paradas b F ! \ A I,

3.2.2 Personal y seguridad

Desde esta pestafia introduciremos los datos relativos a los recursos que vamos a utilizar en el
evento, ya bien sean humanos y materiales. Segin vayamos incluyendo recursos, estos se iran
listando para su consulta y modificacion.
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‘ Diatos Generales ‘ Memuoria ‘ Itinerario ‘ Personal y Seguridad ﬁ‘ Documentos y Observaciones

Personal auxiliar habilitado

L3 organizackin 68 COMPromes a Garaniizar i3 presancia gel personal auxiliar sunciania ¥ nes2sano.

PROFPUESTA DE MEDIDA S DE SEGURIDAD VIAL ¥ SERVICIOS
SANITARIOS

Inglgue, por favor, los sljulentas detalles sobre el sanviclo 6anfiarka que 13 onganizaclin hatlitara duants |3 calebraciin de la prusta:

Senvicio Cantidad
| Seleccionar ¥ o
Dbzervacionss
o
Servicio Cantidad Dbservaciones ‘Opciones
| Ambulancias cisoporte bésico v |2 | : P c o
-

Medidas de senalizacion

INZIZUE, 3 CONTRUEION. KE d2taleE E00re I35 meniaas o2 sefaizacian que empiaara sU organizacion para garaniizar |3 sagundad g2 13 prueba (el 1o desaa, pussa aojuniar eslas
medidas coma documenio en & aparado de Cocumentos de esta solicliud):

llustracion 30 Pantalla personal y seguridad

3.2.3 Documentos y observaciones

La aplicacién permite adjuntar los documentos aportados por los solicitantes al servidor de la DGT,
de forma que puedan ser descargados por todas los usuarios implicados en el expediente (jefaturas
afectadas, ATGC o titulares de via). De esta forma el flujo de comunicacién entre todos los agentes
afectados se hace al instante, sin depender Unicamente del envio de la documentacién por correo
ordinario.
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Ademids, desde esta pantalla podremos generar el impreso de la solicitud debidamente
cumplimentado y otros documentos importantes relacionados con la solicitud.

También en este apartado introduciremos observaciones al expediente si fuere necesario.

Esta en: Pruebas Deportivas | Gestién de expedientes

- Numero de expediente  PD20100804/13/000545 Subsanar Datos Importar expediente completo
Estado: Aprobada porla C.A | Unidad de tramitacion: CIUDAD REAL

‘ Datos Generales ‘ Itinerario ‘ Personal y Seqguridad ‘ Vehiculos ‘ Documentos y Observaciones

Documentos

Después de rellenar las distintas partes de esta simulacién, puede usted generar € imprimir desde agui algunos de los documentos que deberan acompafiar su solicitud
cuando acuda a presentarla en ventanilla. Ademas, le damos la oportunidad de agilizar la futura resolucion de su solictud, adjuntando, si asilo desea, algunos de los
documentos adicionales que deberd presentar en ventanila.

Tipo Archivo Opciones

Impreso de solicitud para la prueba (modelo oficial 9.52) = Generar
Croquis — Adjuntar
Rutometro = Generar
Declaracion jurada del Director ejecutivo y del responsable de seguridad - Generar
Reaglamentao = Adjuntar
Sefializacidn, seguridad y funciones del personal auxiliar (opcional) — Adjuntar
Detalles del senvicio sanitario (opcional) = Adjuntar
Seguro de Responsabilidad Civil — Adjuntar
Resolucion de la autorizacion C.A = Adjuntar

Observaciones

Resumen de proceso

Datos Generales Itinerarios Personal y Seguridad Vehiculos Documentos y Observaciones

¢ ¢ ¢ ¢ ¢

Expediente: Autorizacion Geneérica.

Estado: Aprobada por la C.A.
llustracion 31 Documentos y observaciones

TR10 - eTraza 53



DIRECCION GENERAL DE TRAFICO

GERENCIA DE INFORMATICA

3.2.4 Presentacion solicitudes

Cuando tengamos finalizada la simulacion, es decir en el estado de simulacidon completa pasaremos a
imprimirla para presentarla, para ello tendremos dos opciones de presentacién. Por una parte
podremos presentarla en la JPT mas cercana a nuestro domicilio junto con su tasa correspondiente y
la documentacién que nos requieran, y por otra parte podremos presentarla silo deseamos de
forma telematica previo pago de la tasa para su correcta tramitacion.

A continuacidn veremos los pasos necesarios para la presentacién telematica.

Datos de blisqueda

S ultim. cifras expediente Estado Fecha (dd/mm )
13558 | Seleccionar v

Buscar

Expedientes encontrados (3 coincidencialas)

(*) - Expedients telematico

-———
51141106/013559 (SC. Simulacion completa — ( mo

Al pinchar sobre el icono < , pasaremos a aplicar la tasa.

Previamente a la firma sera necesario instalar la aplicacién Autofirma siguiendo los pasos propuestos
segun laimagen.

Esta en: Traza | Consultas | Seg. expedientes | Adjuntar Contrato de Alquiler

Como parte del proceso de subida de |a ficha, esta serd enviada al Reqistro Electronico de |a DGT. Este tramite requiere de un certificado
soportado por la plataforma @firma, y consta de dos pasos:

-Recuerde gue debe tener instalada la aplicacion Autofirma, y haber habilitado Javascript en el navegador.

-Haga click sobre el boton "Seleccionar Certificado™. Esto abrira la aplicacion Autofirma.

-Seleccione el certificado que desea utilizar para identificarse en el Reqistro Electronico de |[a DET
-Pulse el boton "Aceptar’. Es posible que se |e solicite autorizacion para usar el certificado seleccionado; acepte esta peticion.

-Una vez se haya procesado su cerificado, aparecera el enlace "Generar Solicitud de Registro de Entrada”. Haga click sobre el para completar
el primer paso y continuar el proceso.

Seleccionar Certificado

Después de firmar los documentos necesarios pasaremos a firmar la solicitud, incluiremos el nimero
de tasa y pincharemos en Seleccionar Certificado.
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Estd en: Traza | Administracién

| Aplicar tasa

Aplicar tasa

Se dispone = aplicar uns tasa para la siguients
simulacion:
Codigo simulacion

Solicitante de la autorizacidn:

Codigo de tasa:
125478956214

S51140321/013266

Comao parte del proceso de aplicacion de la tasa, su solicitud de Autarizacion Complementaria de Circulacion serd enviada al Reqistro
Electronico de la DGET. Este tramite requiere de un certificado soportado por la plataforma @firma, y consta de dos pasos:

-Recuerde gue debe tener instalada la aplicacion Autofirma, y haber habilitado Javascript en el navegador.

-Haga click sobre el enlace "Seleccionar Certificado”. Esto abrira |a aplicacion Autofirma.

-Seleccione el certificado que desea utilizar para identificarse en el Registro Electronico de la DGT.

-Pulse el botn "Aceptar”. Es posible que se le solicite autorizacion para usar el certificado seleccionado; acepte esta peticion.

-Una vez se haya procesado su certificado, aparecera el enlace "Generar Solicitud de Registro de Entrada™. Haga click sobre el para
completar el primer paso y continuar el proceso.

Seleccionaremos el certificado que vamos a utilizar para firmar la solicitud.

Estien: Traza | Administracién | Aplicartasa

Aplicar tasa

Se dispone a aplicar uns tasa pars la siguiente
simulacion:

Codigo simulacion
Solicitante de Ia autorizacion:

p
Diélogo de Seguridad h

S5

Seleccione un certificado

WH N ?)

Codigo de tasa:
125478056214 [

Como parte del proceso de “
Electronico de la DGT. Este

-Recuerde que debe teng} l
-Haga click sobre el enlag}
-8

-Seleccione el certificadolj|

-Pulse el boton "Aceptar?)

NOMBRE PEREZ GONZALEZ ALBERTO - NIF...
Emisor: CA Pruebas ICM Desarrollo. Uso: Autenticacion
Valido desde: 05/12/2011 hasta 03/12/2021

“ws=====' Haaqa clic aqui para ver las propiedades del! certificado

Usuario Aplicacion TRAZA para ATEX
Emisor: dgtCA. Uso: Autenticacién

Valido desde: 21/01/2013 hasta 21/01/2017

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

-Una vez se haya procesgl
completar el primer pasol|

IR al Reqistro

\Bticion.

|Bobre el para

Seleccionar Certificado

Pincharemos en Generar Solicitud de Registro de Entrada.
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Como parte del proceso de aplicacion de la tasa, su solicitud de Autorizacion Complementaria de Circulacion sera enviada al Reqistro
Electrénico de la DGT. Este tramite requiere de un certificado soportado por la plataforma @firma, y consta de dos pasos:

-Recuerde que debe tener instalada la aplicacion Autofirma, y haber habilitado Javascript en el navegador.

-Haga click sobre el enlace "Seleccionar Certificado”. Esto abrira la aplicacion Autofirma.

-Seleccione el certificado que desea utilizar para identificarse en el Reagistro Electronico de la DET.

-Pulse el boton "Aceptar”. Es posible que se le solicite autorizacion para usar el certificado seleccionado; aceptes esta peticion.

-lUna vez se haya procesado su certificado, aparecera el enlace "Generar Solicitud de Registro de Entrada”. Haga click sobre el para
completar el primer paso y continuar el proceso.

Generar Salicitud de Registro de Entrada

La solicitud se ha generado correctamente, por lo que debemos firmarla, pinche en Firmar Solicitud
de Registro de Entrada.

Esta en: Traza | Administracién Presentacién telematica.

Presentacion telemdtica.

La Solicitud de Registro de Entrada se ha generado correctamente. Para completar el proceso de aplicacion de |a tasa, debera firmar la
Solicitud de Registro de Entrada generada en el paso anterior con el mismo certificado que usd para identificarse.

-Haga click sobre &l enlace “Firmar Solicitud de Registro de Entrada”. Esto abrira 1a aplicacion Autofirma.
-Es posible que se le solicits autorizacion para usar el certificado seleccionado; acepte estas paticiones.

-Una vez se haya procesado su certificado, aparecera el enlace "Aceptar”. Haga click sobre el para terminar este proceso.

Volver  Firmar Solicitud de Registro de Entrada

El ultimo paso serd Aceptar la firmar.

Estien: Traza | Administracién | Presentacién telematica.

Presentacion telematica.

La Solicitud de Registro de Entrada se ha generado correctamente. Para completar el proceso de aplicacion de |a tasa, debera firmar la
Solicitud de Registro de Entrada generada en el paso anterior con el mismo certificado que usd para identificarse.

-Haga click sobre el enlace "Firmar Solicitud de Registro de Entrada®. Esto abrira la aplicacion Autofirma.
-Es posible que se |e solicite autorizacion para usar el certificado seleccionado; acepte estas peticionas.

-Unavez se haya procesado su certificado, aparecera el enlace “Aceptar”. Haga click sobre el para terminar este proceso.

“olver  Aceptar
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Después de que el trdmite ha sido correctamente realizado (la aplicacion de tasa, Firma de Solicitud,

Expedicién de numero de Expediente), nos devolvera un documento firmado electrénicamente por la
DGT justificando la presentacidn telematica de la solicitud.

REGISTRO DE ENTRADA
sas J N° Reg: 2014018000000086  11/07/2014 13:23:09
NET—Yp I ey IR
r Direccion General Registro Electrénico de la DGT
de Trédfico Autorizaciones Especiales )
Informacion del registro
Procedimiento
Autorizaciones Complementarias de Circulacion
Asunto
Solicitud de ACC
Expediente
S1140609/013481
Informacién del remitente
Nombre/Razén social
DNI/NIE/CIF Correo electrénico
Documentacion
Descripcion Formato
Solicitud de ACC PDF
Solicitud.pdf [WmzBd3mbtA2018DsUKd YKVOGWI= |

Podremos obtener el numero de Expediente definitivo realizando una bisqueda avanzada de la
Simulacion.

Datos de bisqueda
S ultim. cifras expediente DMl del solicitante DMI del titular
Matricula (Motor 6 Remokue) Simulacion de origen Tasza
\ | [s1140609/013481 | |

Expedientes encontrades (1 coincidencia/as)

N° de expediente Estado

20140711/0098159 (SCISC) Datos incompletos o incoherentes

4
(=)
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4.4.9 Autofirma

Para la presentacion telematica de las solicitudes es preciso utilizar la aplicaciéon de AUTOFIRMA,
desarrollada por el Ministerio de Hacienda y Funcién Publica.
Podemos descargar la ultima version desde la siguiente URL: Autofirma.

3.2.4.1 errorSAF_16

Si al seleccionar el certificado obtiene como respuesta este error es posible que no tenga
comunicacion con la plataforma de @firma.
Para intentar solucionar este problema inténtelo tras realizar estas operaciones:

= Verifique si su navegador se conecta a internet mediante proxy.

= En caso afirmativo, vamos a indicar a la aplicacion de Autofirma que se conecte igualmente
con Proxy.

= Vamos a la ubicaciéon donde hayamos instalado AUTOFIRMA las ubicaciones por
defecto es “C:\Program Files\AutoFirma”.

= Editamos el archivo net.properties ubicado en “AutoFirmal\jre\lib”.

= Localizaremos la siguiente entrada :
java.net.useSystemProxies

y cambiaremos el valor false a true para que quede de la siguiente manera:
java.net.useSystemProxies

Pruebe de nuevo a firmar la solicitud

4.4.10 Resoluciéon de incidencias notificadas

Cuando una unidad de tramitacién devuelve una solicitud al interesado la plataforma avisa
mediante la comunicacién de avisos que encontramos en el Home de la aplicacién.

esta en: Ewento Deportivo

Pagina Principal : Evento Deportivo
\ ,-f"'-
= Comunicados A\ Alertas
S Tiene avisos pendientes
VEr mas

llustracion 32 Avisos del Home
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Cuando accedemos a estos avisos se nos listaran todos los avisos que tenemos para nuestra
organizacion o persona.

Avisos
Expediente Texto Leido Accione
20181210/000135 Debe de subsanar los datos del expediente 20181210/000135requeridos porSubdireccion General de 0

Operaciones y Movilidad. Motivo de la devolucion: pUSTREO

Se han notificado incidencias por parte de Subdireccion General de Cperaciones y Movilidad al expediente de
Eventos Deportivos 20181210/000135

llustracion 33 Lista de avisos
Si nos indica que debemos subsanar e indicando los motivos debemos acceder al expedientes
pulsando sobre la numeracion de la columna expediente el cual nos llevara al listado de solicitudes y
buscamos los expedientes seleccionado. Una vez alli entramos en los datos de la solicitud mediante
el icono/enlace habilitado para ello.

ipedientes encontrados (1 coincidenciafas)

ED20181210/000135 ncidencias notificadas m

llustracion 34 Lista de expedientes y acceso a detalle

Una vez hayamos subsanado y corregido todos los datos que se nos indicaron procederemos a
volver a enviar la solicitud mediante el enlace Enviar expediente que encontramos en la cabecera
del expediente.

Esta en: Evento Deportivo | Gestién de expedientes
E Nimero de expediente ED20181210/000135 Importar expediente completo Enviar Expediente
\ Estado: Incidencias notificadas | Unidad de tramitacion: SERVICIOS CENTRALES

& Datos Generales & Memoria & ttinerario & Personal y Seguridad & Documentos y Observaciones

llustracion 35 Cabecera de expediente a accion enviar
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4.5 Tramitacion del expediente. Gestion deinformes

Una vez que el expediente esté en estado de datos completos, la Unidad de Tramitacidn (Servicios
Centrales) podra proceder a la peticion de informes a las Jefaturas Provinciales afectadas por el
recorrido).

En la gestion de informes de un expediente de varias C.A. (o de una Evento deportivo que discurre
fuera de Espafia) intervienen:

o Jefatura de Servicios Centrales (U.T.): Solicita informes a las jefaturas provinciales afectadas.

e Jefaturas Provinciales Afectadas: Una vez recibida la peticidn de Servicios Centrales, solicitan
informes a la ATGC de su provincia y a los Titulares de Via implicados y responde a Servicios
Centrales con el dictamen final de su informe.

e ATGC: Responden a las Jefaturas Provinciales que les solicitan informe.

e Titularesde Via: Responden a las Jefaturas Provinciales que les solicitan informe.

4.5.4 Peticidon de informes a Jefaturas Provinciales Afectadas

Cuando se pidan los informes el estado del expediente pasard directamente de Datos Completos a
Informes Solicitados. Esta accidn la realizara el usuario de la Jefatura de Servicios Centrales.

Para ejecutar la solicitud de informes el usuario realizard un rastreo de las solicitudes en estado de
Datos Completos desde la busqueda de expedientes. En los resultados de la busqueda en la columna
de Opciones aparecerd el enlace a Peticion de Informes. Pulsando en el enlace entraremos en la
pantalla de peticidn de informes en la que aparecerd un listado con las jefaturas provinciales a las
que se debe pedir los informes, el estado en el que se encuentran dichos informes y unos botones de
seleccion en los que el usuario deberd indicar si se pide o no el informe.

En la botonera de la parte inferior de la pantalla encontramos dos botones. El botén Dar por
Enviados cambiara el estado del expediente, pero sin generacion ni envio de informes. Por otro
lado, el boton Imprimir relacion de informes generara los documentos y notificaciones con los
informes correspondientes.
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Blsqueda Busqueda avanzada

Huevo

Crear nuevo | Expediente ;I oK

Datos de busqueda

Tres (itimas cifras del expedients: Unidad de tramitacion:

456 |  |SERVICIOS CENTRALES

Expedientes encontrados (1 coincidencialas)

N° de expediente

PD20101006/27/001466 Datos completos

llustracion 36 Enlace a peticion de informes

 Datos completos

Estado

Recuerde que antes de poder solicitar cualquier informe se deben cumplimentar los tipos de
regulacion de trafico que aplican a cada una de las etapas. Para ello entramos en el detalle de la

solicitud mediante el icono/enlace ﬁl (datos de solicitud) y nos ubicamos en la pestafia del itinerario.
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Numero de expediente ED20181210/000124 Subsanar Datos Importar expediente completo

| Estado: Datos completos | Unidad de tramitacion: SERVICIOS CENTRALES

‘ Datos Generales ‘ Memoria ‘ Itinerario ‘ Personal y Seguridad ‘ Documentos y Observaciones

Configuracion de itinerarios Anadir etapa [ ,.‘
-
Anadir etapa
* Fecha inicio * Fecha fin * Denominacion/Descripcion Etapa

Aceptar

Recorrido, puntos de paso y horarios

w i# Etapa Evento 122 Seleccionar Y| 0 2410202012 30/082018 d d

Seleccionar
MARCHA CICLISTA POR CAMINOS
MARCHA CICLODEPORTIVA POR CARRETERA

MARCHA CICLOTURISTA POR CARRETERA
PRUEBA DEPORTIVA DINAMICA POR CAMINOS
PRUEBA DEPORTIVA DINAMICA POR CARRETERA

A @ Etapanueva PRUEBA DEPORTIVA ESTATICA 11212018 al o

Ameito: Extranjero

llustracion 37 Detalle del itinerario
Seleccionamos nuestras regulaciones y guardamos los datos del formulario presentado. Si todo es
correcto podemos proceder a la peticidon de informes tal y como se indica al inicio de este punto.
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Estd en: Pruebas Deportivas | Gestién de expedientes | Peticién de informes

Humero de expediente  PD20101006/13/001466
Tipo de solicitud: Genérica

— e |

Subsector de Ciudad Real SinDeterminar & Pedir = No pedir
Destacamento de Ciudad real SinDeterminar % Pedir ' No pedir
Destacamento de Valdepefias sinDeterminar = Pedir " No pedir
Destacamento de Alcazar de San Juan SinDeterminar & Pedir © MNo pedir
Destacamento de Manzanares SinDeterminar % Pedir 1 No pedir
Destacamento de puertollano sinDeterminar & Pedir ' No pedir
Destacamento de Ciudad real SinDeterminar & Pedir ' No pedir
Destacamento de Valdepefias SinDeterminar & Pedir ' MNo pedir
Destacamento de Alcazar de San Juan SinDeterminar % Pedir Mo pedir
Destacamento de Manzanares SinDeterminar & Pedir ' MNo pedir
Destacamento de puertollano SinDeterminar & Pedir  No pedir
JEFATURA PROVINCIAL DE TRAFICO DE TOLEDD SinDeterminar & Pedir  No pedir

Dar por enviados Imprimir relacion informes

llustracion 38 Peticion de informes - Jefaturas afectadas

Al enviar los informes, éstos pasaran a estado Enviado. El expediente cambiard a estado Informes
Solicitados.

Estd en: Pruebas Deportivas | Gestién de expedientes | Peticién de informes

Numero de expediente PD20101006/13/001466
Tipo de solicitud: Genérica

El expediente ha passdo de estado Datos completos 8 Informes sclicitados.
llustracién 39 Cambio de estado ainformes solicitados

Una vez que los informes de las Jefaturas Provinciales se gestionen (ver Gestion de Informes) y se
reciban, la U.T. determinard, en base a los informes, si la Evento deportivo se autoriza o se deniega.

4.5.5 Peticidon de informes a Titulares de via sin carreteras asociadas

Existen casos en que en una solicitud precisamos de solicitar informe a organismos que nos constan
en el sistema como titulares al tener carreteras asociadas. En estos casos podremos asociar estas
organizaciones pulsando sobre el boton “Agregar titular tramo libre”
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Esta en:  Evento Deportive | Gestidn de expedientes | Peticidn de informes

‘ Nimero de expediente  ED20210215/000062
Tipo de solicitud: Gensrics

Titulares afectados Estado informe
JEFATURA PROVINCIAL DE TRAFICO DE CASTELLONM Mo recibido ® Pedir O No pedir
JEFATURA PROVINGIAL DE TRAFICO DE TERUEL Mo recibido ® Pedir ' No pedir

Agregar Titular Tramo Libre. Imprimir relacion informes

Se nos listaran todos los titulares existentes sin carreteras de nuestro ambito provincial .
Podremos seleccionar varios a la vez pulsando sobre el check “seleccionar”

Estd en: Ewvento Deportive | Gestién de expedientes | Peticién de informes

- |
Seleccionar Titular

AYUNTAMIENTO DE ALMERIA
E Direccion Envio
EEE 25025 MIJAS ALMERIA

Agregar Titular Trame Libre.

Podremos filtrar y buscar titulares poniendo el nombre en la caja de bldsqueda y pulsando el
botén “Buscar”

Una vez tengamos seleccionados todos los titulares precisados pulsaremos el botén “Agregar
Titular Tramo Libre”

Todos los titulares de tramo libre pueden ser eliminados pulsando el botdn eliminar I(E ) que
aparece junto a cada uno de ellos.
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Esta en: Ewvento Deportive | Gestién de expedientes | Peticion de informes

= Numero de expediente ED20210118/000005
Tipo de solicitud: Genérica

Titulares afectados Estado informe
Subsector de Almeria No recibido ® Pedir O No pedir
CGT Sureste Mo recibido ® Pedir O No pedir

No recibido ® Pedir O No pedir

Agregar Titular Tramo Libre. Imprimir relacion informes

AYUNTAMIENTO DE ALMERIA H

4.5.6 Recepcionar informes solicitados
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En el caso de que la Jefatura no use la aplicacién para responder, bien porque no es usuario o bien
por qué le es imposible, es el emisor de la peticidon el que, una vez recibida la respuesta por otro
canal, introducira la informacién de respuesta. A este procedimiento se le denomina Recepcionar

informes.

Esta accidn la realizara el emisor de la peticion.

El usuario accederd a esta opcion desde la pantalla de bldsqueda, pulsando en Recepcion Informes.

Awaslewr

Nty bare whectudos Extadic sriorme
IRFATUSA SRTVMIIAL DR TRASIDD D SRS % pac recibidc
JRFATUSA FATVINIIAL IR TRASDD DR TADI ¥ nic redbido
IEFATURA FATVMIIAL DR TRATIDD DE ALVERA ¥ Mo redbido
Tacds lizre w aflmci
i
dwatnizooned O lisiervee de s e seocEdes e et
sacrtus
Urgmnt e
[Bebecclonar W
Hmfreoons 7 Hessrves oe Meso U
Hmwcluzien
0 Poetsm
¢ Magmaew

~ Feclkido

Ansdr farin Aot | 'recd. Cormones

[omee e s

llustracion 40 Recepcion de informes y resolucion final

En la lista de informes a recepcionar, el usuario cambiara el estado a “recibido” de aquellos
informes que corresponda. Al cambiar el estado, el programa le solicitard que introduzca el

dictamen del mismo (positivo, negativo o incidencias).

e Ty

JEFATURRA PAOVINCIAL DE TRAFIDS DG HUELYA O pzredoids F Aecivde e

Megathvc
rcidendes

JESATURA FAIVINIIAL DR TRASICD DR TADD ¥ Mo redbido = Reclkido t

JRFATURA FATVINIIAL DR TRASICT DR ALVERIA ¥ o redbido = Recloido

Tacds e mcr

llustracion 41 Dictamen de informes - Jefaturas afectadas
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4.5.7 Responder ainformes solicitados por parte de las ATGC afectadas

Esta accidnse da cuando el agente utiliza la aplicacién para responder a la peticion de informes. Si
le ha sido solicitado cualquier informe por parte de otra Unidad este le sera comunicado mediante

avisos en el home principal de la aplicacion.

esta en: Evento Deportivo

Pagina Principal : Evento Deportivo

\-:\ Comunicados A Alertas

Tiene avisos pendientes

‘er mas

Tiene expedientes sin publicar en LINCE

m Manuales y otros documentos
llustracién 42 Home Avisos

Si entramos al detalle de los avisos se nos mostrara un listado con los avisos recibidos y un enlace
hasta el expediente, si es que lo hubiera, asi como acciones disponibles para el tipo de aviso. Estas
acciones pueden ir desde modificaciones del detalle de la simulacién hasta una simple impresion de
documentacién adjunta.

Esta en: Ewvento Deportivo |Avisos

Avisos
e —————
20181210/000134 Se precisa de informe vinculante para el expediente 20181210/000134

LA

llustracion 43 Listado de avisos

De igual modo si queremos localizar aquellos informes que una Jefatura tiene solicitados lo realizara
desde la busqueda de expedientes, filtrando por la unidad de tramitacidn correspondiente, que en
el caso de varias C.A. serd Servicios Centrales (Ver Busqueda Expedientes), y a continuacién
filtrando por el estado Pendiente de informar en la lista de estados de informes.

3.3.3.1 Generar Informe paralalJPT
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La ATGC emitira su informe para la JPT que le solicita el informe.

3.3.3.1.1 Agentes por etapa y regulacion

Antes de proceder al envio del informe se deberan definir por parte de la ATGC el numero de agentes
por etapa y las regulaciones a aplicar a cada punto/recurso. Para ello pulsamos sobre el botén

, una vez dentro de la solicitud navegamos hasta la pestafia de itinerarioy desplegamos

el rutdmetro para ver en que puntos debemos definir regulacion. Si el tramo no es de nuestro ambito
esta opcion no aparecera.

= 24/09/2018 30/09/2018
Etapa Evento 122 0 00:00 2350
=1 Tramo 1:CP. de Ronda Exterior a Aljaraque ‘ﬂl
Plnteres * Medios *Medios  Obser. Orga. Regulacion
humanos materiales ATGC
Punto 1
Punto 1 del interesado 2 del dfdfd v
interesado
Punto ATGC
Punto ATGC Huelva Tramo 1 Huelva Tramo v
1
oLE hULEVA jpt oLE hULEVA jpt v
a a No ~

=] Tramo 2:De El Secadero (L.P. Malaga) a A-7 por San Enrique

Pinteres * Medios *Medios  Obser. Orga. Regulacion
humanos materiales ATGC
Punto 1
Punto 1 Cadiz Interesado 2 Cadiz fif
Interesado
punto 1 cadiz Punto 1 cadiz
Punto JPT CADIZ s

~armas

llustracion 44 Listado de puntos sin regulacion definida
Asi mismo en cada etapa se deben definir los nimeros de agentes que se requeriran para llevar a
cabo la regulacion. Si bien es de obligada cumplimentacién el valor del mismo podra ser cero (0).

ar

Requilacko 1enies A enes

Totales

- Etapa Evento 122 0

llustracion 45 Definicion de nimero de agentes

Si pulsamos sobre el numero ubicado en la columna Agentes totales, veremos el desglose de los
agentes que intervienen por cada sector implicado en dicha etapa.
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Subsector de Huelva 2

llustracion 46 Desglose de agentes por etapa

Para cualquiera de los casos se rellena el formulario con los datos que se solicitan para cada etapa y
pulsamos el botén de Guardar.

3.3.3.1.2 Prescripciones particulares texto libre

Podremos agregar prescripciones particulares por parte de nuestra jefatura mediante el formularioy

el boton

Texio liore a afiadir

Anadir texto | Afadir Pres. Comunes

llustracion 47 Anadir prescripciones particulares libres

Por defecto todas las prescripciones se crean como marcadas para incluirlas en el informe.

3.3.3.1.3 Anadir prescripciones comunes

Mediante el botén podremos agregar prescripciones comunes previamente
codificadas en el sistema. Estas aparecerdn en un listado para escojamos todas aquellas
prescripciones que queramos agregar al permiso.

Restriccion o Reserva General

Seleccionar Codigo Texto

Se permitird |a circulacidn a usuarios ajenos 3l evento, cumpliendo siempre lo establecido para
PRESCIRCEVENT gllo 2n el punto 2 de condiciones de cierre de la via de |3 instreccion especifica que s=a de
apliczcion, en los siguientss framas1

Se permitir2 el cruce del itinerario por usuarios ajenos 3l evento, cumpliendo siemprs lo
PRESCRUCEEWENTO  establecido para ello en 2l punto 3 de condiciones de cierme de |a via de la instruccion especiiica
que sea de aplicacion en los siguientes lugares
ESTUDIOPREVIORPD hala
ESTUDIOPREVIOPDbis hola

La calzada estard acotado parcialments para uso exclusivo de los participantes, tal y como se
PRESCALZEVENTO dispone en el apartado 3 de condiciones de cierre de |a via en kos siguientes tramos del Rinerario

ESCOLEVENTO el evento ird scompahade por 35% agentss de
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llustracion 48 Listado de prescripciones comunes
Segun vayamos incluyendo prescripciones estas irdn apareciendo listadas para su consulta y gestion,
indicando el texto y quien las incluyo , asi como la posibilidad de indicar si queremos que aparezcan
en el informe que se generara mediante la aplicacién de TRAZA.
Por defecto todas las prescripciones se crean como marcadas para incluirlas en el informe.

Restricciones o Reservas de texto libre asociadas € esta
solicitud

Organismo

| Seleccionar v |

dasdfas asdf asdfa Subsector de Huelva
=l evento ir2 acompanade por %:5% agentes de 7 Agregar
Subsector de Hushia Subsector de Huelva ® parametros
Sz permitira 2! cruce del itineranio por usuarios
3jznos 3l evento, cumpliendo siemprs lo
sstablecido pars ello en el punto 3 de . JEFATURA PROVINCIAL DE TRAFICO DE @ Asociar
condiciones de cierre de Ia via de la instruccion | HUELVA puntos
especifica que s23 de aplicacion en los
siguientss lugares

- s - > Eor JEFATURA FROVINCIAL DE TRAFICO DE Agregar
&l evento ir3 3companado por %3% 3gentes de HUELVA v parametros

« »

llustracion 49 Listado de prescripciones

Mediante el combo de Organismo podremos filtrar las prescripciones del organismo que queramos
consultar

Restricciones o Reservas de texto libre asociadas e esta
solicitud

OJrganismo

Subsector de Huslva v |
Seleccionar

Jefaturs Provincial de Huelva
Subsector de Huelva
Titular de Ia via 213 HUELVA

dasdfas asdf asafa Subsector de Husha 4
=l evento i3 acompanado por %:3% sgentes de Agregar
Subsector de Husha Subsector de Huelva 2 parametros

« »

llustracion 50 Listado de prescripciones filtradas por organismo

Algunas prescripciones requieren de parametros o acciones adicionales para una mejor emisién del
informe.

3.3.3.1.3.1 Parametros
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Si la prescripcién requiere parametros para una mejor comprension estos podrdn ser incluidos
mediante el enlace Agregar pardmetros. El objetivo es sustituir los pardmetros identificados como

%X% por texto legible:
2

Parametros

Introduzea un walor que sustiuya 2 paramatro y de 5enBdD 3 13 prescripeltn
8l evanto Ira acompanada por %5% agentes da Subssctor de Husalva :|

llustraciéon 51 Sustitucion de parametros
Una vez hayamos introducido el valor del pardmetro nos aparecera el texto de la prescripcién con el
valor sustituyendo el pardmetro. Asi mismos desaparecera en enlace de agregar parametros.

el evento ird acompariado por 25 agentes de
Subsector de Huelva Subsector de Huelva a

llustracion 52 Prescripcion con valor de parametros

3.3.3.1.3.2 Accionesadicionales

Algunas prescripciones requieren que les asociemos lugares donde se aplican. Para ellousamo la
opcion Asociar puntos.

Mostrar
en |
Restricciones y Reservas de Paso Organismo informe  Parametros Opciones
o3sdfas asdf asdf = Subsector de Husha v
=l evento ir3 scompanado por %3% agentes de < - o Agregar
Subsector d Husha 5 Subsector de Huelva “ parametros
Sz permitira ! cruce del itinerario por usuarios
3jenos 3l evento, cumpliende siemprs lo
establecido para ello 2n el punto 3 de > JEFATURA PROVINCIAL DE TRAFICO DE 7 Asociar d
condiciones de cizrre de Ia via de la instruccion | HUELVA puntos
especifica que s23 de aplicacion en los
siguientss lugares
- = 0 E0 mma JEFATURA FROVINCIAL DE TRAFICO DE Agregar
=l evento ir3 acompanade por %5% sgentes de HUELVA v parametros d

« »
llustracion 53 Listado de prescripciones con requerimiento de asociacion de puntos.

Una vez hayamos pulsado navegaremos hasta la pestafia de itinerarioy desplegamos el ruto metro
dejando que nos muestre los tramos de nuestro ambito/provincia de afeccion.

Una vez desplegado pulsamos sobre el enlace/icono Ij(Agregar punto). Tenga en cuenta que solo
nos permitird asociar puntos a los tramos que discurran por nuestra provincia.
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Etapa Trafico Totales  Agentes ATGC Inicio Fin
24/00/2018 | 30v09/2018
v | B Etapa Evento 122 o 00:00 23:59
Singularidad
= Tramo 1:CP. de Ronda | Seleccionar v |
Exterior a Aljaraque
lad]
Plnterss * Medios * Medios materiales Obser. Orga. Regulacion
humanos ATGC
Punto 1 del interesado 2 Punto 1 del interesado dfdfd
Punto ATGC
Punto ATGC Huelva Tramo 1 l]-!uelva Tramo
oLE hULEVA jpt ;";E hULEVA

# Tramo 2:De El Secadero (L.P.
Malaga) a A-7 por San Enrique

llustracion 54 Rutometro desplegado con la opcidn de asociar punto

Una vez pulsemos la opcion indicada nos mostrara un formulario para ir agregando todos los puntos
gue se requieran para la prescripcion de la que provenimos.

Alta de recursos

Carretera Denominacion Tramo
A-452 CP. de Ronda Extericr a Aljarague

* Punto de intsres

* Observaciones

Recuerde cumplimentar con el mayor detalle posible
ppkk de inicio y final y carriles que estaran cerrados (i asi se requisre).

Recursos
* Punto de interes * Tipo de recurso * Observaciones
Punto ATGC Huelva Tramo 1 Punto de JFT/ATGC Punto ATGC Huelva Tramo 1
oLE hULEVA jpt Punto de JPT/ATGC oLE hULEWVA jpt
a Punto de JPT/ATGC a

LA

Guardar Cemar

llustracion 55 formulario de inclusion de punto y listado de los mismos.
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3.3.3.2 GenerarrespuestaparalalJPT

3.3.3.2.1 Respuesta positiva

Una vez que hemos generado nuestro informe PDF a través de la plataforma debemos subir
posteriormente, este mismo PDF firmado electrénicamente o rubricado y escaneado a la plataforma
de TRAZA. Cuando dispongamos de nuestro PDF firmado o rubricado en nuestro PC, decimos que
respuesta queremos enviar a la Jefatura (positivo o negativo )

Respuesta al Informe

_ Positiva

) MNegativa

llustracion 56 Respuesta a informe

Y pulsamos sobre el botdn kil s Esto nos abrird un formulario de seleccién de archivo

Documento Respuesta:

Examinar... | Mo se ha seleccionado ningdn archivo,

I Aceptar “ Cancelar J

llustracion 57 Formulario de seleccién de archivo
Buscamos nuestro PDF mediante el explorador de archivos del PC y pulsamos abrir.
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- . ‘ » Jose Luis De La Calle Andres » Descargas v ‘ l Buscar Descargas

Organizar v Nueva carpeta =~ [0 @

S Eariias *  Nombre Fecha de ;'nodifica... Tipo P
& Descargas otorgamiento 05/12/2018 14:40 Adobe Acrobi =
Bl Escritorio @‘] Plantilla-Oferta-Concurso-26-DGT_Sobre...  05/12/2018 14:39 Documento dL
@ OneDrive 234 05/12/2018 14:12 Adobe Acrob:
li‘i Sitios recientes || TR10.side 05/12/2018 9:32 Archivo SIDE
£ Sitios recientes A Estudio 03/12/2018 15:07 Adobe Acrob:
- ESTUDIO TAUSTE-GETAFE 03/12/2018 15:01 Adobe Acrob:
4 Bibliotecas |=] SystemOut (9) 03/12/2018 14:30 Archivo LOG
5] Documentos =] SystemOut_18.12.03_14.18.49 03/12/2018 14:19 Archivo LOG
[=| Imagenes & SystemOut (8) 03/12/2018 14:19 Archivo LOG
o' Msica 025104 30/11/2018 12:29 Adobe Acrob:
|_| Subversion | 3 error rele 30/11/2018 12:15 Adobe Acrob:
B videos 5BFFDID3FBA17ESFEI000000AC16CD04 30/11/2018 11:21 Adobe Acrobat D
5C001CDFF6C8219FE1000000AC16CD04 30/11/2018 11:12 Adobe Acrob: L
"™ Equipo 2l ]m T —— B— | B
Nombre: | v [Todos los archivos v]
[ Abrir v Cancelar ]

llustracion 58 Explorador de archivos
Una vez hemos seleccionado el archivo pulsamos en Aceptar

Documento Respuesta:

eetudio.pdf

[ Aceptar ][ Cancelar ]

llustracion 59 Archivo seleccionado

Y la respuesta mediante aviso y junto con el PDF es enviada a la JPT que nos requirio el informe.

3.3.3.2.2 Respuesta Negativa

Si la respuesta es negativa deberemos indicar el motivo que por el cual no se remite el informe
positivamente que ira destino a la JPT .
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Para ello se le mostrara un formulario con un campo de texto para indicar dicho motivo. Una vez
cumplimentado pulsemos en Aceptar.

Mativo:

Aceptar “ Cancelar

llustracion 60 Motivo de negacion de informe

3.1.1Responder a informes solicitados por parte de las Jefaturas

Provinciales afectadas

Esta accidonse da cuando el agente utiliza la aplicacién para responder a la peticién de informes. Si
le ha sido solicitado cualquier informe por parte de otra Unidad este le sera comunicado mediante
avisos en el home principal de la aplicacion.

esta en: Evento Deportivo

Pagina Principal : Evento Deportivo
A
@'/ Comunicados b\ Alertas

Tiene avisos pendientes

Tiene expedientes sin publicar en LINCE

D] Manuales y otros documentos
llustracion 61 Home Avisos

Si entramos al detalle de los avisos se nos mostrara un listado con los avisos recibidos y un enlace
hasta el expediente, si es que lo hubiera, asi como acciones disponibles para el tipo de aviso. Estas
acciones pueden ir desde modificaciones del detalle de la simulacidn hasta una simple impresion de
documentacién adjunta.
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Esta en: Evento Deportive | Avisos
Avisos
Expediente Texto Leido Acciones
20181210/000134 Se precisa de informe vinculante para el expediente 20181210/000134 [ =

llustracion 62 Listado de avisos

De igual modo si queremos localizar aquellos informes que una Jefatura tiene solicitados lo realizara
desde la busqueda de expedientes, filtrando por la unidad de tramitacion correspondiente, que en
el caso de varias C.A. serd Servicios Centrales (Ver Busqueda Expedientes), y a continuacién
filtrando por el estado Pendiente de informar en la lista de estados de informes.

3.3.4.1 Peticionde informes a Titulares de viay ATGC

Antes de responder a Servicios Centrales, la jefatura provincial deberd pedir los informes a la ATGC
de su provincia y los titulares de via de su provincia.

Estd en: Evento Deportive | Gestién de expedientes
Busqueda Blsqueda avanzada
Nuevo
Crear nuevo| Expedients ¥ | 0K

Datos de bisqueda

Tres Otimas cifras del expedisnts: Unidad de tramitacion: Estado informe:
ED18121D#EHJD134 Servicios Centrales v | Seleccionar v

Expedientes encontrados (2 coincidencialas)

N°® de expediente Estado Opciones
ED20181210/000134 nformes solicitados \‘ ﬁl
ED20030608/134 Datos incompletos o incoherantes % ﬁl

llustracion 63 Busqueda de informes por dictaminar
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En el listado de expedientes veremos que aparece el estado del informe de la jefaturay el estado
global del expediente. Pulsando en Peticion de informes accederemos a la lista de agentes (ATGCy
titulares de via) a los que la jefatura provincial debe pedir sus informes.

Estd en: Evento Deportivo | Gestién de expedientes | Peticién de informes

—* Nimero de expediente  ED20181210/000134
Tipo de solicitud: Genérica

Titulares afectados Estado informe

Subsector de Huelva SinDeterminar ® Pedir ") No pedir

Titular de la via 213 HUELVA SinDeterminar '® Pedir ' MNo pedir

Lista y envio de informes. Imprimir relacion informes

llustracion 64 Peticidn informes titulares de via y ATGC

El estado de los informes inicialmente esta a sin determinar. Para pedir los informes, el usuario pulsara

en Imprimir relacion informes. El estado del informe de la jefatura pasara a Informes Titulares Vias y
ATGC solicitados.

3.3.4.2 Recepcioninformes Titulares de Viay ATGC

Cuando la jefatura reciba los informes de la ATGC y los Titulares de la via, podrd introducir el
dictamen de los mismos en la aplicacion. Para ello, debera buscar por el estado de informe Informes
Titulares vias y ATGC solicitados. También la ATGC y titular de la via, si son usuarios de la
aplicacion, podran responder a la peticion desde la misma.

Estd en: Evento Deportive | Gestidn de expedientes
Blsqueda Blsqueda avanzada
Nuevo
Crearnuevol Expediente v |OK

Datos de blisqueda

Tres Ultimas cifras del expediente: Unidad de tramitacion: Estado:
124 | [HuELA v]|  [informes solicitados v

Expedientes encontrados (1 coincidencialas)

N° de expediente Estado Opciones

ED20181210/D00134 nformes solicitados v ﬁl

llustracion 65 Recepcion informes titulares via y ATGC
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Resolver
Trtulares afectados Estado informe Dictamen
F'Iazb {en me5§ﬂ12 |A{>e-|:llar
Subsector de Husha " Morecibido * Recibido #
. - . |
Titular de I3 wia 213 HUELWA ® Morecibida “ Recibido

llustracion 66 Dictamen informes ATGC y titulares vias

En caso de alguna de las partes implicadas haya remitido un informe negativo o una devolucion
mediante la plataforma TRAZA el informe de este organismo aparecera como estado Notificada
incidenciasy con distintas posibilidades

Resolver

Titulares afectados Estado informe: Dictamen

Remitir incidencia a entidad superior de tramitacion ¥

Subsector de Huelva Notificada incidencia Ignerar incidencia y dar por positive

Remitir incidencia a entidad superior de tramitacion
Remitir incidencia a entidad Solicitante

llustracion 67 posibilidades de incidencias
Ignorar incidencia y dar por positivo: esta opcidn ignora la incidencia remitida por el organismoy
deja que sigamos con la tramitacion de la solicitud para la emisidn del informe por nuestra parte.
Remitir incidencia a entidad superior de tramitacidn: esta opcidn envia a la entidad que nos solicitd
informe una notificacién que el motivo que nos envid la entidad que estamos tratando y establece
nuestro informe como con incidencias.

3.3.4.3 Generarrespuesta paraServicios Centrales

Una vez que se disponga de un dictamen en todos los informes, la Jefatura emitira su informe para
Servicios Centrales.

3.3.4.3.1 Prescripciones particulares texto libre

Podremos agregar prescripciones particulares por parte de nuestra jefatura mediante el formularioy
el botén Anadir texto
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Texio lizre a afiadir

Anadir taxto | Afadir Pres. Comunes

llustracion 68 Anadir prescripciones particulares libres

Por defecto todas las prescripciones se crean como marcadas para incluirlas en el informe.

3.3.4.3.2 Anadir prescripciones comunes

Mediante el botén podremos agregar prescripciones comunes previamente
codificadas en el sistema. Estas apareceran en un listado para escojamos todas aquellas

prescripciones que queramos agregar al permiso.

Restriccion o Reserva Genera

Se permitir |a circulacidn 3 usuarios sjencs 3l evento, cumpliendo siemprs lo establecido para
PRESCIRCEVENTC gllo =n el punts 2 de condiciones de cierre de la via de |3 instruccicn especifica ques s=a de

aplicacion, en ks siguientss ramos1

Se permitird el cruce del tinerario por uswsrios sjenos 3l evento, cumpliende sismpre o
PRESCRUCEEWENTD  establecide para 2llo en 2l punts 3 de condiciones de cierre de |3 via de la instruccion especiiics

que sea de aplicacion en los siguisntes lugares
ESTUDIOPREVIOPD hola
ESTUDIOPREVIOPDRis hola

La calzads estara acotado parcizlments para use exclusive de los participantes, tal y como se
FREEL. BT dispone en 2l apartado 3 de condiciones de ciemre de |a via en kos siguientes tramos del Rinerario

ESCOLEVENTO &l svento ird acompatedo por 5% agentss de

llustracion 69 Listado de prescripciones comunes

Segun vayamos incluyendo prescripciones estas iran apareciendo listadas para su consulta y gestion,
indicando el texto y quien lasincluyo, asi como la posibilidad de indicar si queremos que aparezcan

en el informe que se generara mediante la aplicacion de TRAZA.

Por defecto todas las prescripciones se crean como marcadas para incluirlas en el informe.
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Restricciones o Reservas de texto libre asociadas & esta
solicitud

Organismo

| Seleccionar v |

dasdfas asdf asdfa Subsector gz Husha

£l evento ir2 acompanade por %:5% agentes de _ Agregar

Subsector de Husha Subsector de Huelva " parametros

Sz permitira 2l cruce del itineranio por usuarios

3jznos 3l evento, cumpliendo siemprs lo

estzblecido parz ello =n el punto 3 de . JEFATURA PROVINCIAL DE TRAFICO DE @z Asociar d
condiciones de cierre de Ia via de la instruccion | HUELVA : puntos

especifica que sea de aplicacion en los

siguientss lugares

£l evento i3 acompanado por %:3% 3gentes de ;'{EU’Z}_TVLARA FROVINCIAL DE TRAFICO DE L4 ﬁagrraetg:;r o

« | »

llustracion 70 Listado de prescripciones

Mediante el combo de Organismo podremos filtrar las prescripciones del organismo que queramos
consultar

Restricciones o Reservas de texto libre asociadas e esta
solicitud

OJrganismo

Subsector de Huslva v |
Seleccionar

Jefatura Provincial de Huelva
Subsector de Huelva
Titular de Ia via 213 HUELVA

dasdfas asdf asafs Subsector de Husha 7/
=l evento ir3 acompanado por %:5% sgentes de Agregar
Subsector d= Husha Subsector de Huelva be parametros

« | »

llustracion 71 Listado de prescripciones filtradas por organismo

Algunas prescripciones requieren de parametros o acciones adicionales para una mejor emision del
informe.

3.3.4.3.2.1 Parametros

Si la prescripcion requiere parametros para una mejor comprension estos podran ser incluidos
mediante el enlace Agregar pardmetros. El objetivo es sustituir los parametros identificados como
%X% por texto legible:
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Parametros

Introduzea un walor que sUsiiuya 2| paramatro y de 5enBdD 3 13 prescripelin :
&l evanto Ira acompanada por %5% agentes da Subsector de Huslva |:|

llustracion 72 Sustitucion de parametros
Una vez hayamos introducido el valor del pardametro nos aparecera el texto de la prescripcién con el

valor sustituyendo el pardmetro. Asi mismos desaparecera en enlace de agregar parametros.

el evento ird acompariado por 25 agentes de

Subsector de Huelva Subsector de Huelva E

llustracion 73 Prescripcion con valor de parametros

3.3.4.3.2.2 Acciones adicionales

Algunas prescripciones requieren que les asociemos lugares donde se aplican. Para ellousamo la
opcién Asociar puntos.

Mostrar
en
Restricciones y Reservas de Paso Organismo informe Parametros Opciones
oasdfas asdf asaf s Subsector de Hushva 4
=l evento ir3 scompanado por %:3% 3gentes de = Agregar
Subsector d2 Hushva Subsector de Hueiva w parametros

Sz permitira 2! cruce del itinerario por usuarios

3jenos 3l evento, cumpliende siemprs lo

establecido pars ello =n el punto 2 de JEFATURA FROVINCIAL DE TRAFICO DE 7 Asociar

condiciones de cierre de Iz via de la instruccion  HUELVA puntos ‘
especifica que 523 de aplicacidn en los

siguientss lugares

-2 B [ = JEFATURA PROVINCIAL DE TRAFICO DE Agregar
€l evento ir3 acompanade por %5% agentes de HUELVA 4 parametros d

« »

llustracion 74 Listado de prescripciones con requerimiento de asociacion de puntos.
Una vez hayamos pulsado navegaremos hasta la pestafia de itinerarioy desplegamos el ruto metro
dejando que nos muestre los tramos de nuestro dambito/provincia de afeccion.

Una vez desplegado pulsamos sobre el enlace/icono I—"-J(Agregar punto). Tenga en cuenta que solo
nos permitird asociar puntos a los tramos que discurran por nuestra provincia.
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Etapa Trafico Totales  Agentes ATGC Inicio Fin
24/00/2018 | 30v09/2018
v | B Etapa Evento 122 o 00:00 23:59
Singularidad
= Tramo 1:CP. de Ronda | Seleccionar v |
Exterior a Aljaraque
lad]
Plnterss * Medios * Medios materiales Obser. Orga. Regulacion
humanos ATGC
Punto 1 del interesado 2 Punto 1 del interesado dfdfd
Punto ATGC
Punto ATGC Huelva Tramo 1 l]-!uelva Tramo
oLE hULEVA jpt ;";E hULEVA

# Tramo 2:De El Secadero (L.P.
Malaga) a A-7 por San Enrique

llustracion 75 Rutometro desplegado con la opcién de asociar punto

Una vez pulsemos la opcidon indicada nos mostrara un formulario para ir agregando todos los puntos
gue se requieran para la prescripcién de la que provenimos.

Alta de recursos

Carretera Denominacion Tramo
A-452 CP. de Ronda Extericr a Aljarague

* Punto de intsres

* Observaciones

Recuerde cumplimentar con el mayor detalle posible
ppkk de inicio y final y carriles que estaran cerrados (i asi se requisre).

Recursos
* Punto de interes * Tipo de recurso * Observaciones
Punto ATGC Huelva Tramo 1 Punto de JFT/ATGC Punto ATGC Huelva Tramo 1
oLE hULEVA jpt Punto de JPT/ATGC oLE hULEWVA jpt
a Punto de JPT/ATGC a

LA

Guardar Cemar

llustracion 76 formulario de inclusion de punto y listado de los mismos.
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3.4 Tramitacion del expediente. Envio de resolucion

Cuando generemos la resolucion final ya sea esta positiva o negativa se generard el documento PDF
y dispondra del expediente en estado Propuesta de Resolucion Previa.

e ___

ED20181210/000134 Propuesta de Resolucion Previa

llustracion 77 Listado de expedientes con resoluciéon previa

Una vez el documento es revisado por el tramitador y evalta que la resolucién es correcta en cuanto
a su formatoy contenido puede proceder al envio del mismo al Jefe Provincial o responsable de

E R
firma del tramite. Para ello pulsamos en el icono/enlace "/ (Enviar Propuesta)

De este modo nuestro expediente pasara al estado Propuesta de Resolucion Telemdtica

3.5 Tramitacion del expediente. Firma

Si nuestro usuario tiene permiso para envié a RELE nos aparecerd un aviso en el home de TRAZA
indicando que tenemos resoluciones listas para enviar a firma.

esta en: Ewento Deportivo

Pagina Principal : Evento Deportivo
4 Comunicados A Alertas

Tiene avisos pendientes

Ver mas

llustracion 78 Home de avisos para firma

Accediendo a dichos avisos se nos listaran todas las resoluciones que disponemos para enviar a
firma.
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Expediente Texto Leido Acciones
3.0
El usuario ha enviado una propuesta de resolucidn del @ ‘Q '¢|

expedients 20181210/000134 para su validacidn.

LA

llustracion 79 Listado de avisos para firma
Desde las acciones podremos ver la resolucion generada (®) , devolver al tramitador para su

correccion ('¢| ) o enviar la resolucion a firma (‘/).
Si enviamos nuestra resolucion a firma esta pasara al estado Envio Telemdtico a RELE
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4. Eventos deportivos conrecorrido poruna
C.A.

En el caso de que el recorrido de una Evento deportivo implique Unicamente a una C.A,, tanto la
gestidon como la tramitaciény la resolucion del expediente corresponde al organismo
correspondiente de la C.A.

La normativa actual especifica que en estos casos la C.A. envia una copia con toda la documentacion
de la Evento deportivo a las Jefaturas Provinciales afectadas en el itinerario para que estas pidan
informes a las ATGCs implicadas. Cuando se recibe la respuesta de las ATGCs, las Jefaturas
Provinciales a su vez envian sus informes a la Jefatura Provincial de origen de la Evento deportivo, la
cual se encarga de recopilar un informe Unico que es enviado al organismo competente de la C.A.
para que éste continde con la tramitacién.

La problematica que se plantea en este supuesto es quién introduce los datos de la solicitud. Previo
acuerdo con la DGT se decide que sea la Jefatura Provincial origen de la Evento deportivo la que se
encargue de completar todos los apartados de la solicitud y asuma por tanto el papel de la Unidad de
Tramite.

En cualquier caso es sumamente importante para la DGT el control de estas Eventos deportivos, de
cara al conocimiento y control que debe tener la ATGC sobre la realizacidon de todos los eventos de
este tipo, ademas de tener constancia de todas las Eventos deportivos que se realicen en todo el
territorio nacional (para controlar la no concurrencia de éstas con otros eventos, sucesos o
incidencias que afecten al trafico).

3.6 Actores queintervienenen las Eventos deportivos de mas
de una C.A.

A continuacidn se enumeran los actores que intervienen en la gestién de Eventos deportivos:

e Usuario Solicitante: Persona representante del Club deportivo o Federacion que solicita la
realizacion de la Evento deportivo.

e Usuario Jefatura Provincial: Seran las afectadas en el itinerario de la Evento deportivo.
Deberdn responder a los informes solicitados por la Unidad de Tramitacién.
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e ATGC: Subsector de la Guardia Civil al que esté adjudicada la vigilancia de las vias
afectadas. Deberdn responder a los informes que les solicite la Jefatura Provincial.

4.1.1 Permisos de usuarios

Todos los actores excepto los ayuntamientos seran usuarios de la aplicacion, con permisos de
acceso acorde a las funciones de cada uno dentro del proceso.

De manera global, se especifica que:

e Jefatura Servicios Centrales (U.T.): Permisos de consulta y modificacién de la solicitud de
cualquier solicitud.

e Jefatura Provincial, titular via, ATGC: Permisos de consulta de aquellas solicitudes de
Eventos deportivos que pasen por su provincia.

e Solicitante: Permisos de consulta exclusivamente de sus solicitudes y de modificacién sobre
aquellas que estén en estado de simulacién completa o incompleta (Ver Estados Solicitud).

4.2 Gestion de expedientes

4.2.1 Creacién expediente

En las Eventos deportivos que circulen por de una unica C.A. serd la Jefatura del inicio del evento
segun el rutometro la que actie como Unidad de Tramitacidn, creando o recibiendo por parte de
la C.A lasolicitud , completando los datos (en base a la documentacion, tramitando y generando
el informe final posteriormente.

La creaciony cumplimentacién del expediente se puede dar de dos formas:

e Viausuario solicitante (Creacion de simulacion)
e Viausuario JPT.
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4.2.1.1 Creacionexpediente via usuario solicitante (creacion de simulacidon)

Si el club deportivo o federacion que solicita la autorizacion es una organizacion dada de alta en la
aplicacion, un usuario de tal organizacion podra crear una simulacion de solicitud. El programa
dard de alta un expediente con estado Simulacion Incompleta. Asimismo, el usuario solicitante podra
completar todos los datos de la solicitud desde la aplicacion.

Nuevo

Crear nuevo | Simulacidn LI oK

llustracion 80 Nueva simulacion

En el momento que lo considere oportuno (estén o no todos los datos de la solicitud completos), el
usuario de la Unidad de Tramitacién podrd, una vez evaluados los datos introducidos (como minimo
debe tener datos generales e itinerario de la Evento deportivo) podra convertir la simulacién a
expediente mediante el proceso de Reutilizacidn de Simulacién

4.2.1.1.1 Reutilizacion de simulacion

Se podra reutilizar la simulacion sin tasa al tratarse de un tramite de informe y no de resolucién por
parte de la DGT.

4.2.1.2 CreacionexpedientevialPT

Si el club deportivo o federacion solicitante de la Evento deportivo no estd dado de alta como
organizacion de la aplicacidn, serd el usuario de la Jefatura de Servicios Centrales (U.T.) el encargado
de crear la solicitud y completar los datos.

De esta forma, el expediente serd creado con estado Datos Incompletos.
4.2.2 Asociar Eventos

Existen casos en que un evento deportivo conste de multiples etapas con mucho detalle y que
estas sean gestionadas por distintas personas de una misma organizacion o que por facilitar la
tramitacién del mismo se precise vincular solicitudes entre ellas . Para estos casos se ha
facilitado la posibilidad de vincular solicitudes . Para ello accedemos a la cabecera de la solicitud
Y pulsamos “Asociar a otro expediente o Evento”.

Cabe destacar que si una solicitud tiene asociada otra solicitud la UT y los Documentos adjuntos
se asumirdn que son los de la solicitud vinculada.

Estd en: Evento Deportive | Gestion de expedientes
é Nimero de expediente  EDSI210224/000557 Importar expedients completo Asociar a otro expediente o Evento @
Estado: Simulacion incompleta | Unidad de tramitacidn: SERVICIOS CENTRALES | Expediente no asociado
#¢ Datos Generales ¥4 Memoria ¥4 Itinerario #34 Personal y Seguridad ¥4 Documentos y Observaciones
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Una vez pulsada esta opcién nos aparecera un buscador para hallar la solicitud a vincular.
Cuando tengamos claro el expediente que queremos vincular pulsamos en la opcién
“Seleccionar”

[}

Datos de bhsqueda

Seiz dltimas cifras dal expadients

555

Expedientes encontrados (4 coincidencia’as)
N* de expediente Estado Tipo de Solicitud Opciones

‘_Ji“ S1210224/000555 Simulacion incompleta Simulacion incompleta Seleccionar ¢
-_j,-.l‘z 20200910/000555 Envio Telematico a RELE Envio Telematico a RELE Seleccionar
‘__h S1200123/000555 Simulacion incompleta Simulacion incompleta Seleccionar
-_j-i SI191230/000555 Simulacion incompleta Simulacion incompleta Seleccionar

Una vez vinculada una solicitud, en la cabecera se no mostrara el numero de expediente de esta.

Esta en: Evento Deportive | Gestién de expedientes

* Namero de expediente  EDSIZ10224/000857 Importar expediente completq
Estado: Simulacion incompleta | Unidad de tramitacion: SERVICIOS CENTRALES | sociado al expediente:  51210224/000555
#4 Datos Generales 4 Memoria ¥4 Itinerario #34 Personal y Seguridad #3¢ Documentos y Observaciones

Si hemos escogido una solicitud errénea o simplemente queramos dejar la solicitud sin
vinculacién, pulsaremos sobre el enlace “Desasociar Expediente”

Estd en: Ewvento Deportive | Gestion de expedientes

' Namero de expediente EDSI210224/000557 Importar expediente completo Desasociar de Expediente
Estado: Simulacion incompleta | Unidad de tramitacion: SERVICIOS CENTRALES | Asocia . r

¥.# Datos Generales ## Memoria ¥4 Itinerario ¥4 Perszonal y Seguridad ¥4 Documentos y Observaciones

4.2.3 Introduccion de Datos Generales

En esta pantalla se introducirdn los datos del solicitante y del titular de la autorizacidén, asi como
los datos del evento.

TR10 - eTraza 88




; € MINISTERIO DIRECCION GENERAL DE TRAFICO

DEL INTERIOR -
» GERENCIA DE INFORMATICA

Para la introduccién de los datos del solicitante y el titular completaremos el campo Documento y
pulsaremos en buscar. Si el programa encuentra una organizacion mostrara los datos, si no, el
usuario los introducird manualmente.

Esta en: Evento Deportive | Gestion de expedientes
* Numero de expediente EDSI181210/00121 Subsanar Datos Importar expediente completo
Estado: Simulacién incompleta | Unidad de tramitacién: SERVICIOS CENTRALES
¥4 Datos Generales 24 Memoria ¥4 Itinerario #34 Personal y Seguridad ¥4 Documentos y Observaciones

Tipo de evento

Representante

* |dentificadar * Documento = Mombre y Apellides, rezén social o denominacion
[ Seleccionar LA (S |
Tipo calle * Calle Mamera Escalera Pizo Letra
[Avenida ] | | | | |
Ciudad Provincia *CP * Pais

| [Seleccionar | | [Selsccionar v
* Teléfono Fax Correo slectrénico

| | | | Anadir nueva dirsccion a esta organizacion

Solicitante
* |dentificador * Documento * Nombre y Apellidos. razén social o denominacion
Seleccionar v | [ |
Tipo calle * Calle * Ndmera Escalera Pizo Letra
[Avenida v |
* Ciudad * Provincia *CP * Paig
| [Seleccionar ] | [Seleccionar |
Teléfono Fax Correo electrdnice

| | | | Afadir nueva direccion a esta organizacion

llustracion 81 Datos generales

Los campos marcados con * serdn obligatorios. Hasta que no sean completados el expediente
permanecerd en estado de datos incompletos.

Adem3s la pestafia aparecerd como incompleta.

4.2.2.1 Introduccidny validacién de la Tasa

No aplica al tratarse de un informe y no de una resolucidn por parte de DGT

4.2.2.2 Asociarreservade calendario asolicitud

Cuando queramos asociar un codigo de reserva a una solicitud podremos hacerlo desde |a pestafia
de Datos generales introduciendo el cédigo de reserva que nos haya sido otorgado por la
plataforma desde calendario.

TR10 - eTraza 89



DIRECCION GENERAL DE TRAFICO

=¥ MINISTERIO

< DEL INTERIOR -
i GERENCIA DE INFORMATICA

J Datos Generales J Memoria 4 ltinerario J Personal y Seguridad ¥4 Documentos y Observaciones

Tipo de evento

Codigo de la Reserva Asociada

Para que una reserva pueda ser asociada a la solicitud debe cumplir con una serie de requisitos
previos:
e Debe ser una reserva autorizada
e No ser reserva federada o si es federada debe haber sido autorizada por la federacion.
e Que laventana asociada a la reserva no se encuentre abierta.
e Que el organizador de la reserva coincida con el Solicitante/organizador del Evento
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4.2.4 Introduccion de datos de la Memoria del evento

Desde el siguiente formulario introduciremos todos los datos que estan marcados como asterisco asi
como todos los datos que se nos vayan indicando en la propia pestaiia, en funcién de la seleccién o
introduccién de datos en este apartado.

Esti en: Evento Deportive | Gestién de expedientes
* Namero de expediente EDSI181210/00121 Subsanar Datos Importar expediente completo
Estado: Simulacion incompleta | Unidad de tramitacién: SERVICIOS CENTRALES
JDatos Generales b}c Memoria D:l Itinerario D:C Personal y Seguridad D:d Documentos y Observaciones

Memoria de la actividad

* Denominacion Tipo Actividad CSD
| Seleccionar v
¢ Prueba Federada? ¢ Circuito homolegado para atletismeo?
Sl MO Sl MO

N° Edicién M® paricipantes M® Etapas ¢ Discurre por terrritorio no estatal?
: : : Sl MO

Memoria de la actividad

Discurre principamente por :

|Selecnionar v |

Otras caracteristicas del itinerario:

Cruces puntusles de carreteras interurbanas de I red principal del Estado o sutondmica.

Cruces puntusles de camreteras interurbanas de I red secundaria sutondmica o provincisl.
Trames cortos de enlace de cameteras interurbanas de Ia red principal del Estado o autonomica.
Trames cortos de enlace de cameteras interurbanas de Ia red secundaria autondmica o provincial.

Trameos urbanos.

Director ejecutivo de la prueba

*D.NLL * Nombre y Apellidos

Ejercera también como responsable de seguridad

4.2.5 ltinerario o rutdémetro

Para la posterior explotacién por parte de la DGT de la informacién referente a una Evento deportivo,
es de vital importancia que la cumplimentacién del rutdmetro o itinerario se realice con la maxima
precisién posible.

Para ello, la aplicacién Eventos deportivos ofrece en una sola pantalla la posibilidad de introduccion
de etapas, sectores de etapa, tramos de carreterasy recursos. Dado que aun no se dispone en la DGT
de un sistema de localizacidon con mapas mas avanzado, se deberan registrar los tramos de carretera
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por los que pasa la Evento deportivo para que la DGT tenga constancia de en qué tramos se
producird la incidencia (el evento deportivo en este caso).

En esta pantalla el itinerario aparecerd en formato arbol, es decir, con una tabla con filas
desplegables segun niveles de etapa, sector, tramos de carretera y recursos.

Recorrido, puntos de paso y horarios

! Etapa \ * Regulacion Trafico

= Etapa

w  Evento  |Seleccionar vl o 24/09/2018  30/09/2018 ad =
122 . il
ichue | Nivel de servicio  Singularidad -
Ronda DESCONOCIDO v | |Seleccionar v —
Exterior a '
Aljaraque
P.Interes * Medios humanos * Medios materiales Opciones
Punto
1 del 2 - Personal auxiliar Punto 1 del interesado ﬂ
interesado
Punto
ATGC i :
L Punto de JPT/ATGC =
Tramo 1
oLE
hULEVA - Punto de JPT/ATGC =
int
I+
Tramo
2:De EI
Secadero  Nivel de servicio Singularidad
(LP. DESCONOCIDO v | |Seleccionar v |~_ﬂ] ﬂ
Malaga) a L
A-7 por
San
Enrique
+ Etapa - -
A b3 [Seleccionar v| o 30112018 301172018 ed

llustracion 82 Itinerario o rutometro
4.2.4.1 Alta/ modificacion de etapa

Para dar de alta una pulsaremos en el enlace Adadir Etapa, situado en la parte superior derecha. Una
vez completados los datos obligatorios (marcados con *) pulsaremos en Aceptar y la etapa se afiadird
al recorrido.

Para modificar una etapa, pulsaremos en la fila correspondiente en el recorridoy el programa
completard los datos de la misma. Una vez editados, pulsando en aceptar el sistema actualizara los
datos.
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& Nimero de expediente EDSI181210/00122 Datos incoherentes Subsanar Datos Importar expediente completo
Estado: Simulacion incompleta | Unidad de tramitacion: SERVICIOS CENTRALES
J Datos Generales 0:0 Memoria ./ Itinerario b.'d Personal y Seguridad 0:0 Documentos y Observaciones
Configuracion de itinerarios Anadir etapa
Ahadir etapa
* Fecha inicio * Fecha fin * Denominacién/Descripeion Etapa
Aceptar

llustracion 83 Edicion de etapa

4.2.4.2 Alta/ modificacion de sector de etapa

Se puede dar el caso en que una etapa se componga de dos sectores (Por ejemplo, una Evento
deportivo que tenga una parte por la mafana cronometrada y otra de enlace).

Para ello, tras dar de alta una etapa, en el registro correspondiente de la misma nos apareceran tres

iconos que representar Crear Sector, Agregar Tramo, Eliminar registro. Si pulsamos en "1 el
sistema habilitara los campos para el alta de un sector.

v + Etapa Evento 122 Seleccionar v 0 24/09/2018 30/09/2018 \_] H

a Etapa nueva | Seleccionar v|o 27/12/12018 2711212018 T T | H

llustracion 84 Anadir sector

Una vez completados los campos al pulsar en aceptar el sector serd asociado a la etapa.

Nota: Si a una etapa se le ha afadido un sector, posteriormente solo podremos afadirle sectores y no
tramos de carreteras, pues se entiende que una etapa estara formada bien por tramos de carreteras
o por sectores (los cuales contendran sus propios tramos).
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w ¥ EtapaEvento 122 ' Seleccionar v]o 24/00/2018  30/09/2018 ad =

o =l Etapa nueva \Srerleggigngr v, 0 27/12/2018 27/112i2018 ___J ﬂ
Sector Opciones

Sector de etapa nueva ._uz] ﬂ

llustracion 85 Sector aiiadido

4.2.4.3 Alta/ modificacion de tramo de etapa

Una vez ainadida la etapa (o sector) podremos empezar a introducir los tramos de las carreteras que
se veran afectadas por la Evento deportivo. Esta informacidn es vital, pues de esta forma el sistema
podrd determinar a qué jefaturas provinciales afectard la Evento deportivo.

Al igual que hacemos cuando afiadimos un sector, para afiadir un tramo pulsaremos en el

enlace/icono (agregar tramo ) de la etapa correspondiente. Una vez pulsado, el sistema mostrara
tres listas de seleccién de Comunidad Auténoma, Provinciay Carretera. Una vez seleccionada la

carretera, apareceran en pantalla los tramos de la carretera y el usuario seleccionara aquel por el que
discurrira la etapa.

Para modificar un tramo de etapa lo haremos de la misma forma que al modificar una etapa o un
sector, esto es, pulsando en el registro correspondiente el sistema recuperara los datos y, una vez
modificados por el usuario, los mostrara en pantalla actualizados.

Se puede dar el caso en el que la Evento deportivo no discurra por un tramo registrado en la base
de datos de la DGT. En este caso, el usuario podra afiadirlo manualmente introduciendo la provincia
y la descripcion del mismo.
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Configuracion de itinerarios

Tramo  Comunidad auténoma Provincia

Carretera

I |castila-LaMancha x|  |CIUDAD REAL

[

|c-403

[

Anadir etapa

Provincia Denominacion Tramo

13 De acceso a laguna de Michos a Abencjar (CHM-4110)

Recorrido, puntos de paso y horarios

Etapa

Etapa tnica

“ = Etapa dos

Sector

Sector

Ambito: Una comunidad autonoma

Kms. Inicio
05/05/2010
2 08:00
06/05/2010
100.0 00:00
Kms. Inicio
06/05/2010
100.0 00-00

Fechas restringidas

Fin

05/05/2010
13:00

06/05/2010
10:00

Fin

06/052010
10:00

llustracion 86 Anadir tramo a un sector

Tramo

Vel. km/h Opciones

20.0/20.0/20.0 Tramo Borrar

30.0/40.0/30.0 Sector Borrar

Vel. km/h Opciones

30.0/40.0/30.0 Tramo Borrar

Jefaturas afectadas

TR10 - eTraza 95




& MINISTERIO
@ DEL INTERIOR

DIRECCION GENERAL DE TRAFICO

GERENCIADE INFORMATICA

‘ Datos Generales ‘ Memoria #2¢ Itinerario ‘ Personal y Seguridad

Alta de tramo etapa

Carretera Denominacion Tramo
A-1202 De Santa Eulalia de Gallego (L.P. Zaragoza) a Ayerbe
k+m ak +m.

Poblacion

*ATENCION*
Mo ha sido posible determinar la poblacion a partir de la informacion del tramao.

Por favor, infroduzcala manualments
[aBay v |
PK inicic * Hora paso 1er participante en PK Inicic

B ]
PK fin * Hora paso Gltimo participante PK Fin
L kL]
Hara corte inicio Haras corte fin
* Qcupacion calzada * Grade Ocupacion

Cruce Circulacion Seleccionar v

Descripcion recomido.

5:0 Documentos y Observaciones

* Trame abierto a la circulacion
Sl NO

llustracion 87 formulario detalle del tramo a incluir

Inmediatamente a la creacién del tramo se presentara el formulario de creacion de Puntos/Recursos

asociados a dicho tramo.
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‘ Datos Generales

Alta de punto

Cameters

* Punto de interes

‘ Memoria

- - -
k2 ltinerario

Denorminacion Tramo

‘ Personal y Seguridad

¥4 Documentos y Observaciones

PE {Kilometro + Metro)

I

Tipo de punto

[ seleccionar

v]

* Hora paso 1er participante

Alta de recursos

* Medios matznales

Cantidad Tipz

* Hora paso Ulime paricpants

| Seleccionar r
* Medios humanos
Cantidad Tipz
v

[ Seleccionar

L]

* Observaciones

llustracion 88 formulario de alta de punto y su relacién de recursos asociados

Segun vayamos incluyendo recursos estos se irdn listando para su gestién y consulta.
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Alta de recursos

* Medios materiales
Cantidad Tipo

| Seleccionar v | Insertar nuevo recursos Material

* Medios humanos

Cantidad Tipo

[Somccir 3

* Observacicnss

Ingertar nuevo recursos

Recursos
* Medios humanos * Medios materiales
2 - Ofros agentes de autoridad E
-- Ambulancia con soporte vital basico E

llustracion 89 formulario de alta de recurso junto al listado
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-| Etapa nueva |Seleccionar

Sector
-I Sector de
etapa nueva
=I Tramo 1:De
Huércal de ivel de servicio___
Almeria (N-340a)a | DESCONOCIDO
Viator (A-7)
P.Interes * Medios humanos
S 15 - Personal Proteccion
a CivillEmergencias
Alli 25 - Personal auxiliar
Alli 25 - Personal auxiliar

Singularidad
Seleccionar

* Medios materiales

muchos

Otros tantos

Otros tantos

2711212018 | 2711212018 Lol |l

Opciones
ad
ed

Opciones

=
al
=

llustracion 90 Listado de tramos desplegado con sus recursos

4.2.4.4 Modificacion de punto/recurso del recorrido

Al igual que en el resto de elementos del itinerario, para modificar un punto pulsaremos en la linea
correspondiente en el arbol del recorridoy el programa traera los datos del punto a editar. En la
pantalla aparecerdn el formulario de modificacion similar al de creacién.
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@ Datos Generales @ Memoria ‘Itinemriu @ Personal y Seguridad 1 Documentos y Observaciones

Alta de punto

Zarraters Ceraminacién Trama
A-1202 De Sani3 Eulala g Galaga (L.P. Zaragaza) 3 Ayerse
* Punto de Intares PK {KIomEIra + Mt Tigo o2 punta
E | [+ | [Cruce de carrsteras v

= Hara paed 18r paru-:lpanl.e “ Hora pasd Oikma parsdpania

Alta de recursos

* Medlos materlales
Sanildad Tioa

[Seleccionar jlll neertar nuevo recursca Matertal

“ Medlos humanos

Santidad Tigo

[Seleccionar jlll neertar nuevo recurscs Humano

* Dbeervaciones

S
Recursos
wesosmmanos  Medosmatemies Obeorss
2 - Otres agentes de autoridad d ﬁ]
- Ambulancis con sopore vital basico d i]

llustraciéon 91 Modificacion de recurso/punto en el recorrido

4.2.45 Modificacion masiva de los horarios de los puntos y/o tramos

Se habilita la posibilidad de modificar todos los horarios del punto/s y/o tramo/s existentes en
rutometro de forma masiva sin necesidad de entrar en el detalle de cada uno de ellos uno por
uno, tal y como se indica en los dos puntos anteriores.

Para realizar dicho cambio masivo junto a cada uno de los tramos y los puntos aparecen los

| . . lict . | lifi I .
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ol |l @

= Desafio 132 1] 19/04/2020 ?
= Tramo 1:NA-6840 - De Tudela (NA-160 pk 1,580} a 08:30 o
Murchante (N-121C pk 6,130) Gltimo @ E
08:38
P.Interes * Medios Opciones
humanos
ler
Salida 08:30 2 - Auxiliar E
0+0- Salida Gltimo habilitado
08:30
1er
= Tramo 2:NA-160 - De Tudela [A-68) a Bafios de Fitero (LA 0838 =
La Rioja) por Cintruénigo L ttirmo @ E
08:49
Pinteres * Medios Opciones
humanos
ler
Tramn 08:36 2 - Auxiliar =

Una vez que hayamos modificado todos los horarios que se requieran pulsamos sobre el boton

. Una vez guardado se reordenard el rutometro en funcién de estos nuevos horarios.

4.2.46 Cambio de ordende elementos del recorrido

Para cambiar el orden de las etapas, sectores, tramos o puntos del recorrido lo haremos con los
botones situados a la izquierda de cada fila del recorrido. Estos botones (con forma de flecha) nos
permiten subir o bajar una posicion al elemento a ordenar.

4.2.4.7 Borrarelementodelrecorrido

Para borrar un elemento del recorrido, ya sea una etapa, sector, tramo de carretera o punto,

utilizaremos el enlace E ( Borrar) situado a la derecha de cada fila del recorrido.

Es importante sefialar que si borramos un elemento (etapa, sector o tramo) que tenga a su vez
elementos dependientes de él, estos también seran borrados. Es decir, si borramos una etapa
también borraremos todos sus sectores, tramos y puntos.
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4.2.48 Verlefaturas Afectadas

Desde la misma pantalla de Itinerarios podremos en cualquier momento consultar las jefaturas
provinciales que se veran afectadas por el recorrido de la Evento deportivo y a las que, en
consecuencia, habra que solicitar los informes correspondientes. Para realizar esta consulta
pulsaremos el botdn Jefaturas Afectadas (situado en la parte inferior izquierda de la pantalla de
itinerarios) y aparecerd una ventana emergente con el listado de jefaturasy el estado de su informe
(figura 16).

Jefaturas afectadas

X

Jefatura Provincial de Ciudad Real SinDeterminar

Jefatura Provincial de Toledo SinDeterminar

llustracion 92 Consulta de jefaturas afectadas

4.2.49 Revisaryvalidarfechasrestringidas

Como es sabido, existen fechas determinadas en las que la circulacién esta restringida. La aplicacién
de Eventos deportivos (asi como el resto de aplicaciones integradas en el entorno de Autorizaciones
Especiales DGT) proporciona la posibilidad de consultar dichas restricciones segun el recorridoy las
fechas de realizacion de etapas introducidas. El objetivo es que el usuario sea consciente en todo
momento de que su solicitud puede ser rechazada en el caso de que ésta discurra por vias
restringidas a la circulacion en las fechas propuestas.

Cada vez que afiadamos o modifiquemos un tramo de carretera a una etapa o bien modifiquemos las
fechas de realizacion de la etapa, el sistema generara un dato incoherente informando de que se
Debe revisar las fechas y vias restringidas a la circulacion que pudieren estar asociadas al itinerario
introducido.

Para revisar las fechasy vias restringidas, el usuario pulsara el botén Fechas Restringidas (parte
inferior izquierda de la pantalla itinerario) y se abrird una ventana con el listado de restricciones
asociadas al recorrido. Una vez que el usuario revise la lista, pulsando el botén Validar Restricciones
guedara constancia de que el usuario sabe que debe cambiar el itinerario o bien que asume dichas
restricciones.

El objetivo es que el usuario sea consciente en todo momento de que su solicitud puede ser
rechazada en el caso de que ésta discurra por vias restringidas a la circulacion en las fechas
propuestas.

La no eliminacién de los tramos restringidos no implica la denegacién de la solicitud. Esta debera ser
ejecutada expresamente por el usuario de Servicios Centrales si lo cree conveniente.
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Listado de restricciones asociadas al tinerario introducido

Mo existen restricciones

llustracion 93 Revision y validacion de fechas y vias restringidas

4.2.6 Rutometro mediante GIS

Cuando dispongamos de una etapa o sector creado se puede crear el rutometro desde un
fichero de ruta creado externamente. Se soportan ficheros KML o KMZ que pueden ser creados
desde Google maps, Google Earth u otra herramientas similares o ficheros gpx creados desde
dispositivos GPS o similar. Este proceso guardara la ruta adjuntada y la transformard en un
rutometro valido con la relacién de carreterasy tramos oficiales del catalogo BDC.

4.2.6.1 Adjuntar fichero

Para poder subir el fichero pulsaremos sobre el icono adjuntar ruta ( N ) que disponemos en
cada etapa o sector .

* Regulacion Agentes
Horas paso punto. Trafico ATGC Fin Qpciones
= ¥¥IX QUEBRANTAHUESOS 0 27i07/2021 %3 [9]

Esta accidn mostrard una ventana para busquemos nuestro fichero en nuestro equipo.
Aceptar

[x]

Adjuntar fichero

Seleccionar archivo | Mingun archiva seleccinnad0|

Jefaturas afectadas

Cuando hayamos seleccionado el fichero pulsaremos sobre el botén “adjuntar” . Tras adjuntar
el fichero mostrara un mensaje bajo el nombre de la etapa indicando el estado de la tarea del
tratamiento del fichero adjunto.
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Horas paso * Regulacion Agentes

punto. Trafico ATGC Fin Opciones

La ruta se a adjuntado correctamente, comienza su 0 2707204 Ei ﬁ i-l

Bl XXIX QUEBRANTAHUESOS

proceso en senvidor GlS,

Segun el proceso vaya avanzando este mensaje ira modificAndose cada vez que actualicemos
la pestafia de itinerario.

* Regulacion Agentes
Etapa Horas paso punto. Trafico ATGC Fin Opciones
Bl ¥¥IX QUEBRANTAHUESOS 9 99 ¥
FProcesando la ruta adjunta en GIS. Seleccionar v | 0 AP u U u

Cuando el proceso haya finalizado se indicara al usuario como fue el tratamiento del fichero
mediante avisos de TRAZA.

Estd en: Evento Deportivo | Avisos

Avisos

Expediente / Asunto

agui Leido Acciones

SI2 10726000070 Ha sido procesado correctamente el fichero de ruta de la etapa XX QUEBRANTAHIUESOS por el 0

servidar G158

Una vez el proceso ha finalizado correctamente podremos gestionar consultar la ruta adjunta y
editar los puntos y recursos de nuestra ruta desde el visor habilitado para ello.

= Crear puntos en la ruta desde visor

g‘f
Accederemos al itinerario y pulsaremos en editar ruta mediante el icono disponible (u ) para
cada etapa o sector con ruta adjunta. Esto mostrard la ruta definida y los tramos de carretera
de BDC que se encuentran en ella.
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]
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v = - N
fadic framo B h Sy e = arri 3 f/Tenerlfe a Los Realejos
———— . % I Taragua 4
R | 1 ‘o 1
‘ Finalizar Tramo f""‘i o I 'l, 21 TF-13- De TF-5 a Punta del
\ ., L 1
Hiarr, b sl - AL Hidalgo por Tegueste
i ] R Los Majuelos !
Borrar Tramo [ b l o e | 4
= J J B 28 L5 Mercedes 003 TR-2- DeAfiaza (TF-1)a Las
o} f | 1
= *»% /f r By [ {{gChumberas (F-5) 5
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Si pulsamos con el botdn izquierdo del ratén nos calculard el PK del tramo sobre el punto de la
ruta en que hemos pinchado.

/ Sy -5an Miguel

—T L

Calle £ Crisen _‘I,)
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o - T TP La Cuesta -~ L& 0t
| an Felipe | |
+ %" ge 1 B3y | Urbanizacidn
- L) 50 & AR | o Princesa Yballa -
Y I'| \ .- i LajHorneraks ; J///
B 1 I| a0 =} by Clygpie"
:.'_;r { | Jo=
= \\ o=

. 5an Bartolome
L d
Calcular |

de Ingemieros
de Geneio
I

Las.Mantecas
F =] Detectando Punto kilomeétrica
o TF-263 4 £
, L :
'1 Afadir Tramo I \ " Saney o
i |

Fam TF-5. De Santa Cruz de Tenerife a Los Realejos
‘ Finalizar Tramo r”‘s -

$1) TF-5-DeSantacrzde ]
. o) J/Tenern'e alos Realejos
&/ {e-C y jz
& o [+
——r W
e SN0

21 TF-13-De TF-5 a Punta del
A= Hidalgo por Tegueste

Gestion de expedientes

Una vez a obtenido el punto kilométrico se nos mostrara el formulario para rellenar la
informacidn asociada al punto

Consultas Calendario Estadisticas Administracion Faq's \q:;‘
et g it W . s W o= =, o — - = bl P ]
o { I
Z 3 . La Cuesta & i
+ ] &\ sanelipe - Descripeion: [NUEVO PUNTO | =
_ B e hﬁrﬂﬂa""eh?u g Trarmo: Urbanizacidn "~ r
1 3 b2 kT |De Santa Cruz de Tenerife a Los Realejo Vl I i megitelae s,
g 1 & B |’ ,
) || -oc g g PI: (ki |5 | |0 | it
| | N | Enierns : LS
/ hd I'. | e Tipao: |Sa||da | W Urbanlzam" 33 d
- | - San Bartolome | Horalnicio |22 : 59 @ Hora Fin | 23 @ La F""’}’a g 5 [
1 '! a de Geneto .+ "Esnecesario guardar para afiadir recursog = ./// qgf w?%, 1
i i | i -Guardar s & YAV i
"‘ o [TF_;B | = E= ) TF-5- De Santa Oruz de !
“an Anadir Tramo v Cai _5@: £ - by A W T Tenetife a Los Realejos
L L wraA S, " gy s £ £ arrio \JLI(_‘“L. =
Cuando reIIenemos el formulario pulsaremos el boton guardar y nos mostrara un checkpomt
con el punto creado.
Hatiendas ] z %G C\.h.dlua_-OM_J___ —F T = P ]
+ 2 3 % o - 3 Cuesta 5 1 i
r‘éi ¥ san Felipe z | —
. ookl [}
_ % itz e 12 F3L o . i n ) Urbanizacion -
% o LalHorneram g Princesa yballa 7]
B 'I | ! 2 \ oo o : 7
| & o warte i
F I, | g 7 N de Ingenieros / 59
I ‘g-w.-rnr."r | \ ,—"‘--’ Urhanlzatl;:ll'l -?;‘ /
— \ '-, - San Bartolomé A Mantagas L2 Flfmga o |
' 8 de Geneta \§ ) A £ v '
sadl] , A b X\
[ 11 TF-5-De Santa Cruz de
*,,J Afiadir Tramo [TF el c o / i
Wy e 5o o /Tenerlfe a Los Realejos
=7 5 - 5 i\‘}e% ey
3 ) T ragua /
‘ Finalizar Tramo L_( l .
5 e = N <] B
— Yo o
1 Borrar Tramo [m N I El%ﬁlﬁ}

- 21 TF-13-DeTF-5 a Punta del
Hidalgo por Tegueste

Pulsando sobre el icono de checkpoint 9 veremos el formulario con los datos del punto para
introducir los recursos que se van a utilizar en dicho punto
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Bl Cubanito \ i wewbg.q%m 7y g ", & TR

+ P — ey T S I\___"t - .
oy 17#lEz PErEZ B’f__.a—— C A, . \ Y !’L;EQ V l
%ﬁ _ %% Descrlpcmn:lNUE\fO PUNTO | %%%m Candelanar

A Tramo: - - Calculando

;m - =§ |De Santa Cruz de Tenerife a Los Realeju:v| Buscando carreteras del catdlogo
u r_a.-«.mmmm o uLEf:udu P {km) |5 |(m) |D | ERADC de la ruta obtenida

= Tip0:| Salida w | %:
o Hira Inicio:|22 159 ® |H|3ra Fin:|23 : 59 (D| _dEOP'

o 5

Recursos:

‘_ Afadir Tramo ‘ T 0e B d Cantidad:| |Tip0 |Cnmisari0 v| El P C

e 6 5 |

. o bl |
—— il f o : L . ,.
‘ e T T ‘ %'@._ % 11 - Proteccidn il LT =
N —— i F e L1 comisario 2 ¥
T__u‘.—._._‘ » ,..CI— LA ) i ] ld”l
- I - : |

| B""_a_r Lo = * Log recursos afiadidos o horrados se guardaréan I

Gl g g automaticamente
it i i
ene
- ,
i L. B “/ N A —

Iremos estableciendo la cantidad y el tipo de recursos y los agregaremos mediante el boton
mds T | Los recursos se irdn agregando al formulario. Si queremos quitar alguin recurso los

seleccionamos mediante el check y pulsamos el boton menos ~ .

= Crear puntos fuera de la ruta desde visor

Puede ser que algunos casos queramos establecer un punto para establecer recursos de corte
o vigilancia fuera de la ruta del evento. Para ello pulsaremos con el botén derecho en el mapa
donde gueramos ublcar este nuevo punto

Caie T o 4{ I.' iﬂ‘ o o CinNLaiE=pRal g . o ul -
e ~ il T N E y alle ¢
Vi S caneun oMt Ca”"-osgwww -'E'i; | G §$’ N g inbey
- V2 C’r"“" cale cal® T | @‘oa “igCalculando
nr: 3 :’#D‘:ano* " f \W- “Buscando carreteras del catalogo
- — = MacKa) o -__" Umw BDC de |3 ruta obtenida i
L = ey ¥y 1 g v
i QJ - Fau.ltad) - Eﬁ;a‘-"ﬂ = ¥ ‘%’, Calle Doctor Plarelies %% Villa B
Calcular ; de Ciencias 2 v & ;

5 Emnémic o]

{ g T RN B
,4 Afadir Tramo ;’;; = B ITay w 3
————Guaras W /A Descripcio’n:lF‘unm fuera de ruta | El Cha "'CO'"I\( Ay B
B ‘ Trama: Fl 7 = =

| Finalizar Tramo | [De Santa Maria del Mar (TF-1) a Las Ch v | b )

o Puente # [~ 1 =
PK: (krm) | 28 | rmy [oog] | -l &

Ed Borrar Tramo L

Tipo: |Sa||da |

7 -
.'[ CalleMagarza = Lnpa nicio: |23 : 59 @ HoraFing|23:59 @ % =
R e | " /
a2 R % R

* Es necesario guardar para afadir recursos

N 1

} el‘_l: “ TR e
ol w % kil
5 F B I
e i) 1
SN g
%’ %, Ba - i
g progres? “Campus o
p.uEWf'a el deGuajara jJ
| b |
e = £
~ la Homera N % 1 o
BN \ t ! &
pojenida La Lrion \ 1
e m nmdaLa"-“‘ 0y o

Rellenaremos el formulario tal y como hemos hecho con los puntos de ruta solo que en este
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caso debemos indicar de forma manual el PK y el tramo-etapa al que asociar este punto.

4.2.6.2 Generando ruta desde visor GIS

También podemos generar rutas con los servicios gis desde el visor siempre y cuando no
tengamos ya una ruta asociada a la etapa o sector.

v-
Accederemos al itinerario y pulsaremos en editar ruta mediante el icono disponible (u ) para cada etapa o

sector.

Una vez veamos el visor pulsamos el botén derecho del ratén en el punto desde donde parte nuestro evento

y pulsamos sobre el botdn [nicio.

Juese Marcis  pacina Pedng
Miedian
|+
| Pl . [
Qﬁ _ ) b ;::\\ Inicio Fin
o )
Calle oz

T
EL !
. '

L
s -
Afiadir Tramo

¢

Una vez hayamos pulsado quedara

v es de Nava
+ i

!

v
|

Anadir Tramo Becerril de Campos
.

v

Finalizar Tramo

Villaumbrales

Pulsamos el botén derecho del ratén en el punto donde finaliza nuestro evento y pulsamos sobre el botdn

Fin.

B a2
Las Periuelas =
=

E;;...,ﬂ-\ra\"’m"‘

“ Pe
1
Los Barriales
L
& & a
- P
3 ] < e
B ;- o
—— Ny
= T
/ !
B
El Palomar

marcado nuestro checkpoint.

X

Ribas de

= |\

o r Lds Callazos j ’
Fa e Las Hortigas ™ |
il Hy HR " MR MR [
o Alvanez - M
Cal Fe=
ﬂ"éMa_rﬂ;é MR MR MR MR
13 o
,?\@5# G;:*"F' Fifiera
MR MR MR MR bl
Faria
o, g
- & &+
ol &
(R g
£
. -Cuesta de San Bemakbe i
Campos
Calculando
& Buscando carreteras del catalogo
BOC de la ruta obtenida
Monzon de F.ampﬁs
21
| |

Husillos

automaticamente los servicios GIS calcularan nuestra ruta y nos la mostrara.
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| + jes de Nava 1 Ribias de Campos

v
"

Calculando
= Buscando carreteras del catalogo
' BDC de la ruta obtenida

O
Menzon de Cﬂmpﬁa
2
Becerril de Ca
n d \
T
il n-;h les Husillos: { .- |
\ / Fuentes de \.‘dldéperu
\ ¥ [
1 |
f L

Cascon de laNava

Si queremos modificar la ruta calculada para que pase por otros puntos entre el inicioy el fin pulsaremos el
boton “Anadir tramo” y sobre el mapa incluiremos todos los puntos que precisemos para detallar nuestra

ruta.

+ .
| ! i A
[y
[ - !. :r. | 1

¥ - ~ L )
T oL _ e ) CL-613- De Palencia a
Ana..d" Tra[n.o. _ L - P . Pozuelos del Rey (LP Ledn) por
Ry Becerril de Camposy, .-~ ! Py ‘Paredes de Nava
Bl | s . - : W21 P-953- Delaventa (CL-B15)a |/
2 Vo \ Willarrarmiel (h-610) por Becerril de £
. ' ' “sCampos
+

s v . i ‘3) PP-3534 - De Yillamartin de
Sres G TT=ett s ard £ CamposalaMavade
’ Yillaumbrales por Cascan

4 Limpiar Ruta 1 - e i
. 4 CL-615- De Palencia (CL-613)

ez, TR L-615 a Guardn (CL-626)

IrI
i
[

Una vez hayamos incluido todos los puntos intermedios pulsaremos sobre el boton “Calcular” esto nos
devolver3 la nueva ruta entre dos puntos pasando por los puntos de paso que hemos ido incluyendo.
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. i CL-B13-De Palencia a
', Pozuelas del Rey (L.P. Ledn) paor
Faredes de Mava

"2 P-953- DeLaVenta (CL-G19)a |
" willarrarial (MN-610) por Becerril de
“sCampos

L= |

ot
il

" 3 PP-9533- De LaVenta (CL-
_ B15) avillaumbrales (CL-613)

" '."4) PP-3635 - De Villamartin de
Campos a La Mava de
Willaumbrales por Cascan N
8 CLB15- De Palencia (CL-613)
¢ {8 Guardo (CL-B28) =

4.2.7 Personal y seguridad

Desde esta pestafia introduciremos los datos relativos a los recursos que vamos a utilizar en el
evento, ya bien sean humanos y materiales. Seguin vayamos incluyendo recursos, estos se iran
listando para su consulta y modificacion.
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‘ Diatos Generales ‘ Memuoria ‘ Itinerario ‘ Personal y Seguridad ﬁ‘ Documentos y Observaciones

Personal auxiliar habilitado

L3 organizackin 68 COMPromes a Garaniizar i3 presancia gel personal auxiliar sunciania ¥ nes2sano.

PROFPUESTA DE MEDIDA S DE SEGURIDAD VIAL ¥ SERVICIOS
SANITARIOS

Inglgue, por favor, los sljulentas detalles sobre el sanviclo 6anfiarka que 13 onganizaclin hatlitara duants |3 calebraciin de la prusta:

Senvicio Cantidad
| Seleccionar ¥ o
Dbzervacionss
o
Servicio Cantidad Dbservaciones ‘Opciones
| Ambulancias cisoporte bésico v |2 | : P c o
-

Medidas de senalizacion

INZIZUE, 3 CONTRUEION. KE d2taleE E00re I35 meniaas o2 sefaizacian que empiaara sU organizacion para garaniizar |3 sagundad g2 13 prueba (el 1o desaa, pussa aojuniar eslas
medidas coma documenio en & aparado de Cocumentos de esta solicliud):

llustracion 94 Pantalla personal y seguridad

4.2.8 Documentos y observaciones

La aplicacién permite adjuntar los documentos aportados por los solicitantes al servidor de la DGT,
de forma que puedan ser descargados por todas los usuarios implicados en el expediente (jefaturas
afectadas, ATGC o titulares de via). De esta forma el flujo de comunicacién entre todos los agentes
afectados se hace al instante, sin depender Unicamente del envio de la documentacién por correo
ordinario.
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Adem3s, desde esta pantalla podremos generar el impreso de |a solicitud debidamente
cumplimentado y otros documentos importantes relacionados con la solicitud.

También en este apartado introduciremos observaciones al expediente si fuere necesario.

Esta en: Pruebas Deportivas | Gestién de expedientes

- Numero de expediente  PD20100804/13/000545 Subsanar Datos Importar expediente completo
Estado: Aprobada porla C.A | Unidad de tramitacion: CIUDAD REAL

‘ Datos Generales ‘ Itinerario ‘ Personal y Seqguridad ‘ Vehiculos ‘ Documentos y Observaciones

Documentos

Después de rellenar las distintas partes de esta simulacién, puede usted generar € imprimir desde agui algunos de los documentos que deberan acompafiar su solicitud
cuando acuda a presentarla en ventanilla. Ademas, le damos la oportunidad de agilizar la futura resolucion de su solictud, adjuntando, si asilo desea, algunos de los
documentos adicionales que deberd presentar en ventanila.

Tipo Archivo Opciones

Impreso de solicitud para la prueba (modelo oficial 9.52) = Generar
Croquis — Adjuntar
Rutometro = Generar
Declaracion jurada del Director ejecutivo y del responsable de seguridad - Generar
Reaglamentao = Adjuntar
Sefializacidn, seguridad y funciones del personal auxiliar (opcional) — Adjuntar
Detalles del senvicio sanitario (opcional) = Adjuntar
Seguro de Responsabilidad Civil — Adjuntar
Resolucion de la autorizacion C.A = Adjuntar

Observaciones

Resumen de proceso

Datos Generales Itinerarios Personal y Seguridad Vehiculos Documentos y Observaciones

¢ ¢ ¢ ¢ ¢

Expediente: Autorizacion Geneérica.

Estado: Aprobada por la C.A.
llustracion 95 Documentos y observaciones
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4.2.9 Presentacion solicitudes (Solo para usuario externos)

Cuando tengamos finalizada la simulacion, es decir en el estado de simulacidon completa pasaremos a
imprimirla para presentarla ante la C.A como una documentacidon mas de nuestra solicitud .

4.2.10 Resolucidn de incidencias notificadas (Solo para externos)

Cuando una unidad de tramitacién devuelve una solicitud al interesado la plataforma avisa
mediante la comunicacién de avisos que encontramos en el Home de la aplicacion.

esta en: Ewento Deportivo

Pagina Principal : Evento Deportivo

= Comunicados AL Alertas

Yoo Tiene avisos pendientes

llustracion 96 Avisos del Home
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Cuando accedemos a estos avisos se nos listaran todos los avisos que tenemos para nuestra
organizacion o persona.

Avisos

Expediente ‘ Texto Leido Accione

20181210/000135 Debe de subsanar los datos del expediente 20151210/000135requeridos porSubdireccion General de
Operaciones y Movilidad. Motivo de la devolucion: pUSTREO

Se han notificado incidencias por parte de Subdireccion General de Cperaciones y Movilidad al expediente de ‘
Eventos Deportivos 20181210/000135 =

« »

llustracion 97 Lista de avisos
Si nos indica que debemos subsanar e indicando los motivos debemos acceder al expedientes
pulsando sobre la numeracién de la columna expediente el cual nos llevara al listado de solicitudes y
buscamos los expedientes seleccionado. Una vez alli podremos adjuntar el documento firmado con
los datos , pasos y/o instrucciones que debe seguir la JPT para continuar con la tramitacion.

Expedientes encontrados (1 coincidencialas)

N® de expediente Estado Opciones

ED20190530/000582 (SC) Subsanacion de datos notificados fr ﬁl

llustracion 98 Lista de expedientes y acceso a detalle

4.3 Tramitacion del expediente. Gestion de informes

Una vez que el expediente esté en estado de datos completos, la Unidad de Tramitacién (JPT)
podrd proceder a la peticidon de informes a las Jefaturas Provinciales afectadas por el recorrido).

En la gestidon de informes de un expediente de una C.A. intervienen:

e JefaturasProvinciales de inicio del Evento(U.T.): Solicita informes a las jefaturasprovinciales
afectadas.

e Jefaturas Provinciales Afectadas: Una vez recibida la peticidén por parte de otra JPT, solicitan
informes a la ATGC de su provincia implicados y responde a UT con el dictamen final de su
informe.

e ATGC: Responden a las Jefaturas Provinciales que les solicitan informe.
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4.3.1 Peticion de informes a Jefaturas Provinciales Afectadas

Cuando se pidan los informes el estado del expediente pasard directamente de Datos Completos a
Informes Solicitados. Esta accidn la realizara el usuario de la Jefatura

Para ejecutar la solicitud de informes el usuario realizard un rastreo de las solicitudes en estado de
Datos Completos desde la busqueda de expedientes. En los resultados de la busqueda en la columna
de Opciones aparecerd el enlace a Peticion de Informes. Pulsando en el enlace entraremos en la
pantalla de peticidn de informes en la que aparecerd un listado con las jefaturas provinciales a las
que se debe pedir los informes, el estado en el que se encuentran dichos informesy unos botones de
seleccidn en los que el usuario deberd indicar si se pide o no el informe.

En la botonera de la parte inferior de la pantalla encontramos dos botones. El botén Dar por
Enviados cambiara el estado del expedientes, pero sin generacion ni envio de informes. Por otro
lado, el botdn Imprimir relacion de informes generard los documentos y notificaciones con los
informes correspondientes.
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Blsqueda Busqueda avanzada

Huevo

Crear nuevo | Expediente ;I oK

Datos de busqueda

Tres (itimas cifras del expedients: Unidad de tramitacion: Estado:
466 |  |SERVICIOS CENTRALES x| |Datos completos =

Expedientes encontrados (1 coincidencialas)

N° de expediente Estado Opciones

PD20101006/27/001466 Datos completos & ﬁl @

llustracion 100 Enlace a peticion de informes

Recuerde que antes de poder solicitar cualquier informe se deben cumplimentar los tipos de
regulacion de trafico que aplican a cada una de las etapas. Para ello entramos en el detalle de la

solicitud mediante el icono/enlace ﬁl (datos de solicitud) y nos ubicamos en la pestafia del itinerario.
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Numero de expediente ED20181210/000124 Subsanar Datos Importar expediente completo

| Estado: Datos completos | Unidad de tramitacion: SERVICIOS CENTRALES

‘ Datos Generales ‘ Memoria ‘ Itinerario ‘ Personal y Seguridad ‘ Documentos y Observaciones

Configuracion de itinerarios Anadir etapa [ ,.‘
-
Anadir etapa
* Fecha inicio * Fecha fin * Denominacion/Descripcion Etapa

Aceptar

Recorrido, puntos de paso y horarios

w i# Etapa Evento 122 Seleccionar Y| 0 2410202012 30/082018 d d

Seleccionar
MARCHA CICLISTA POR CAMINOS
MARCHA CICLODEPORTIVA POR CARRETERA

MARCHA CICLOTURISTA POR CARRETERA
PRUEBA DEPORTIVA DINAMICA POR CAMINOS
PRUEBA DEPORTIVA DINAMICA POR CARRETERA

A @ Etapanueva PRUEBA DEPORTIVA ESTATICA 11212018 al o

Ameito: Extranjero

llustracion 101 Detalle del itinerario
Seleccionamos nuestras regulaciones y guardamos los datos del formulario presentado. Si todo es
correcto podemos proceder a la peticidon de informes tal y como se indica al inicio de este punto.
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Estd en: Pruebas Deportivas | Gestién de expedientes | Peticién de informes

Humero de expediente  PD20101006/13/001466
Tipo de solicitud: Genérica

— e |

Subsector de Ciudad Real SinDeterminar & Pedir = No pedir
Destacamento de Ciudad real SinDeterminar % Pedir ' No pedir
Destacamento de Valdepefias sinDeterminar = Pedir " No pedir
Destacamento de Alcazar de San Juan SinDeterminar & Pedir © MNo pedir
Destacamento de Manzanares SinDeterminar % Pedir 1 No pedir
Destacamento de puertollano sinDeterminar & Pedir ' No pedir
Destacamento de Ciudad real SinDeterminar & Pedir ' No pedir
Destacamento de Valdepefias SinDeterminar & Pedir ' MNo pedir
Destacamento de Alcazar de San Juan SinDeterminar % Pedir Mo pedir
Destacamento de Manzanares SinDeterminar & Pedir ' MNo pedir
Destacamento de puertollano SinDeterminar & Pedir  No pedir
JEFATURA PROVINCIAL DE TRAFICO DE TOLEDD SinDeterminar & Pedir  No pedir

Dar por enviados Imprimir relacion informes

llustracion 102 Peticion de informes - Jefaturas afectadas

Al enviar los informes, éstos pasaran a estado Enviado. El expediente cambiard a estado Informes
Solicitados.

Estd en: Pruebas Deportivas | Gestién de expedientes | Peticién de informes

Numero de expediente PD20101006/13/001466
Tipo de solicitud: Genérica

El expediente ha passdo de estado Datos completos 8 Informes sclicitados.
llustracién 103 Cambio de estado a informes solicitados

Una vez que los informes de las Jefaturas Provinciales se gestionen (ver Gestion de Informes) y se
reciban, la U.T. determinard, en base a los informes, si la Evento deportivo se autoriza o se deniega.

4.3.2 Peticion de informes a Titulares de via sin carreteras asociadas

Existen casos en que en una solicitud precisamos de solicitar informe a organismos que nos constan
en el sistema como titulares al tener carreteras asociadas. En estos casos podremos asociar estas
organizaciones pulsando sobre el botén “Agregar titular tramo libre”
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Esta en:  Evento Deportive | Gestidn de expedientes | Peticidn de informes

‘ Nimero de expediente  ED20210215/000062
Tipo de solicitud: Gensrics

Titulares afectados Estado informe
JEFATURA PROVINCIAL DE TRAFICO DE CASTELLONM Mo recibido ® Pedir O No pedir
JEFATURA PROVINGIAL DE TRAFICO DE TERUEL Mo recibido ® Pedir ' No pedir

Agregar Titular Tramo Libre. Imprimir relacion informes

Se nos listaran todos los titulares existentes sin carreteras de nuestro ambito provincial .
Podremos seleccionar varios a la vez pulsando sobre el check “seleccionar”

Estd en: Ewvento Deportive | Gestién de expedientes | Peticién de informes

- |
Seleccionar Titular

AYUNTAMIENTO DE ALMERIA
E Direccion Envio
EEE 25025 MIJAS ALMERIA

Agregar Titular Trame Libre.

Podremos filtrar y buscar titulares poniendo el nombre en la caja de busqueda y pulsando el
botén “Buscar”

Una vez tengamos seleccionados todos los titulares precisados pulsaremos el botén “Agregar
Titular Tramo Libre”

Todos los titulares de tramo libre pueden ser eliminados pulsando el botén eliminar I(E ) que
aparece junto a cada uno de ellos.
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Esta en: Ewvento Deportive | Gestién de expedientes | Peticion de informes

= Numero de expediente ED20210118/000005
Tipo de solicitud: Genérica

Titulares afectados Estado informe
Subsector de Almeria No recibido ® Pedir O No pedir
CGT Sureste Mo recibido ® Pedir O No pedir

No recibido ® Pedir O No pedir

Agregar Titular Tramo Libre. Imprimir relacion informes

AYUNTAMIENTO DE ALMERIA H

4.3.3 Recepcionar informes solicitados
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En el caso de que la Jefatura no use la aplicacién para responder, bien porque no es usuario o bien
por qué le es imposible, es el emisor de la peticidn el que, una vez recibida la respuesta por otro
canal, introducira la informacién de respuesta. A este procedimiento se le denomina Recepcionar

informes.

Esta accidn la realizara el emisor de la peticion.

El usuario accederd a esta opcion desde la pantalla de bldsqueda, pulsando en Recepcion Informes.

Awaslewr

Nty bare whectudos Extadic sriorme
IRFATUSA SRTVMIIAL DR TRASIDD D SRS % pac recibidc
JRFATUSA FATVINIIAL IR TRASDD DR TADI ¥ nic redbido
IEFATURA FATVMIIAL DR TRATIDD DE ALVERA ¥ Mo redbido
Tacds lizre w aflmci
i
dwatnizooned O lisiervee de s e seocEdes e et
sacrtus
Urgmnt e
[Bebecclonar W
Hmfreoons 7 Hessrves oe Meso U
Hmwcluzien
0 Poetsm
¢ Magmaew

~ Feclkido

Ansdr farin Aot | 'recd. Cormones

[omee e s

llustracion 104 Recepcion de informes y resolucion final

En la lista de informes a recepcionar, el usuario cambiara el estado a “recibido” de aquellos
informes que corresponda. Al cambiar el estado, el programa le solicitara que introduzca el

dictamen del mismo (positivo, negativo o incidencias).

e Ty

JEFATURRA PAOVINCIAL DE TRAFIDS DG HUELYA O pzredoids F Aecivde e

Megathvc
rcidendes

JESATURA FAIVINIIAL DR TRASICD DR TADD ¥ Mo redbido = Reclkido t

JRFATURA FATVINIIAL DR TRASICT DR ALVERIA ¥ o redbido = Recloido

Tacds e mcr

llustracion 105 Dictamen de informes - Jefaturas afectadas
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4.3.4 Responder a informes solicitados por parte de las ATGC

afectadas

Esta accidonse da cuando el agente utiliza la aplicacién para responder a la peticidén de informes. Si
le ha sido solicitado cualquier informe por parte de otra Unidad este le sera comunicado mediante
avisos en el home principal de la aplicacion.

esta en: Evento Deportivo

Pagina Principal : Evento Deportivo

\-:\ Comunicados A Alertas

Tiene avisos pendientes

‘er mas

Tiene expedientes sin publicar en LINCE

m Manuales y otros documentos
llustracion 106 Home Avisos

Si entramos al detalle de los avisos se nos mostrara un listado con los avisos recibidos y un enlace
hasta el expediente, si es que lo hubiera, asi como acciones disponibles para el tipo de aviso. Estas
acciones pueden ir desde modificaciones del detalle de la simulacidn hasta una simple impresion de

documentacién adjunta.

Esta en: Ewento Deportivo |A\risos

Avisos
e ————
20181210/000134 Se precisa de informe vinculante para el expediente 20181210/000134

LA 1

llustracion 107 Listado de avisos

De igual modo si queremos localizar aquellos informes que una Jefatura tiene solicitados lo realizara
desde la busqueda de expedientes, filtrando por la unidad de tramitacidn correspondiente, que en
el caso de varias C.A. serd Servicios Centrales (Ver Busqueda Expedientes), y a continuacién
filtrando por el estado Pendiente de informar enla lista de estados de informes.

4.3.3.1 GenerarInforme paralalJPT
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La ATGC emitira su informe para la JPT que le solicita el informe.

4.3.3.1.1 Agentes por etapa y regulacion

Antes de proceder al envio del informe se deberan definir por parte de la ATGC el numero de agentes
por etapa y las regulaciones a aplicar a cada punto/recurso. Para ello pulsamos sobre el botén

, una vez dentro de la solicitud navegamos hasta la pestafia de itinerarioy desplegamos

el rutdmetro para ver en que puntos debemos definir regulacion. Si el tramo no es de nuestro ambito
esta opcion no aparecera.

= 24/09/2018 30/09/2018
Etapa Evento 122 0 00:00 2350
=1 Tramo 1:CP. de Ronda Exterior a Aljaraque ‘ﬂl
Plnteres * Medios *Medios  Obser. Orga. Regulacion
humanos materiales ATGC
Punto 1
Punto 1 del interesado 2 del dfdfd v
interesado
Punto ATGC
Punto ATGC Huelva Tramo 1 Huelva Tramo v
1
oLE hULEVA jpt oLE hULEVA jpt v
a a No ~

=] Tramo 2:De El Secadero (L.P. Malaga) a A-7 por San Enrique

Pinteres * Medios *Medios  Obser. Orga. Regulacion
humanos materiales ATGC
Punto 1
Punto 1 Cadiz Interesado 2 Cadiz fif
Interesado
punto 1 cadiz Punto 1 cadiz
Punto JPT CADIZ s

~armas

llustracion 108 Listado de puntos sin regulacion definida
Asi mismo en cada etapa se deben definir los nimeros de agentes que se requeriran para llevar a
cabo la regulacion. Si bien es de obligada cumplimentacién el valor del mismo podra ser cero (0).

ar

Requilacko 1enies A enes

Totales

- Etapa Evento 122 0

llustracion 109 Definicion de nimero de agentes

Si pulsamos sobre el numero ubicado en la columna Agentes totales, veremos el desglose de los
agentes que intervienen por cada sector implicado en dicha etapa.
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Subsector de Huelva 2

llustracion 110 Desglose de agentes por etapa

Para cualquiera de los casos se rellena el formulario con los datos que se solicitan para cada etapa y
pulsamos el botén de Guardar.

4.3.3.1.2 Prescripciones particulares texto libre

Podremos agregar prescripciones particulares por parte de nuestra jefatura mediante el formularioy

el boton

Texio liore a afiadir

Anadir texto | Afadir Pres. Comunes

llustracion 111 Anadir prescripciones particulares libres

Por defecto todas las prescripciones se crean como marcadas para incluirlas en el informe.

4.3.3.1.3 Anadir prescripciones comunes

Mediante el botén podremos agregar prescripciones comunes previamente
codificadas en el sistema. Estas aparecerdn en un listado para escojamos todas aquellas
prescripciones que queramos agregar al permiso.

Restriccion o Reserva General

Seleccionar Codigo Texto

Se permitird |a circulacidn a usuarios ajenos 3l evento, cumpliendo siempre lo establecido para
PRESCIRCEVENT gllo 2n el punto 2 de condiciones de cierre de la via de |3 instreccion especifica que s=a de
apliczcion, en los siguientss framas1

Se permitir2 el cruce del itinerario por usuarios ajenos 3l evento, cumpliendo siemprs lo
PRESCRUCEEWENTO  establecido para ello en 2l punto 3 de condiciones de cierme de |a via de la instruccion especiiica
que sea de aplicacion en los siguientes lugares
ESTUDIOPREVIORPD hala
ESTUDIOPREVIOPDbis hola

La calzada estard acotado parcialments para uso exclusivo de los participantes, tal y como se
PRESCALZEVENTO dispone en el apartado 3 de condiciones de cierre de |a via en kos siguientes tramos del Rinerario

ESCOLEVENTO el evento ird scompahade por 35% agentss de
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llustracion 112 Listado de prescripciones comunes
Segun vayamos incluyendo prescripciones estas iran apareciendo listadas para su consulta y gestion,
indicando el texto y quien las incluyo , asi como la posibilidad de indicar si queremos que aparezcan
en el informe que se generara mediante la aplicacién de TRAZA.
Por defecto todas las prescripciones se crean como marcadas para incluirlas en el informe.

Restricciones o Reservas de texto libre asociadas € esta
solicitud

Organismo

| Seleccionar v |

dasdfas asdf asdfa Subsector de Huelva
=l evento ir2 acompanade por %:5% agentes de 7 Agregar
Subsector de Hushia Subsector de Huelva ® parametros
Sz permitira 2! cruce del itineranio por usuarios
3jznos 3l evento, cumpliendo siemprs lo
sstablecido pars ello en el punto 3 de . JEFATURA PROVINCIAL DE TRAFICO DE @ Asociar
condiciones de cierre de Ia via de la instruccion | HUELVA puntos
especifica que s23 de aplicacion en los
siguientss lugares

- s - > Eor JEFATURA FROVINCIAL DE TRAFICO DE Agregar
&l evento ir3 3companado por %3% 3gentes de HUELVA v parametros

« »

llustracion 113 Listado de prescripciones

Mediante el combo de Organismo podremos filtrar las prescripciones del organismo que queramos
consultar

Restricciones o Reservas de texto libre asociadas e esta
solicitud

OJrganismo

Subsector de Huslva v |
Seleccionar

Jefaturs Provincial de Huelva
Subsector de Huelva
Titular de Ia via 213 HUELVA

dasdfas asdf asafa Subsector de Husha 4
=l evento i3 acompanado por %:3% sgentes de Agregar
Subsector de Husha Subsector de Huelva 2 parametros

« »

llustracion 114 Listado de prescripciones filtradas por organismo

Algunas prescripciones requieren de parametros o acciones adicionales para una mejor emisién del
informe.

4.3.3.1.3.1 Parametros
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Si la prescripcién requiere pardmetros para una mejor comprension estos podran ser incluidos
mediante el enlace Agregar pardmetros. El objetivo es sustituir los pardmetros identificados como

%X% por texto legible:
2

Parametros

Introduzea un walor que sustiuya 2 paramatro y de 5enBdD 3 13 prescripeltn
8l evanto Ira acompanada por %5% agentes da Subssctor de Husalva :|

llustracion 115 Sustitucidon de parametros
Una vez hayamos introducido el valor del parametro nos apareceri el texto de la prescripcion con el
valor sustituyendo el pardmetro. Asi mismos desaparecera en enlace de agregar parametros.

el evento ird acompariado por 25 agentes de
Subsector de Huelva Subsector de Huelva a

llustracion 116 Prescripcion con valor de parametros

4.3.3.1.3.2 Acciones adicionales

Algunas prescripciones requieren que les asociemos lugares donde se aplican. Para ellousamo la
opcion Asociar puntos.

Mostrar
en |
Restricciones y Reservas de Paso Organismo informe  Parametros Opciones
o3sdfas asdf asdf = Subsector de Husha v
=l evento ir3 scompanado por %3% agentes de < - o Agregar
Subsector d Husha 5 Subsector de Huelva “ parametros
Sz permitira ! cruce del itinerario por usuarios
3jenos 3l evento, cumpliende siemprs lo
establecido para ello 2n el punto 3 de > JEFATURA PROVINCIAL DE TRAFICO DE 7 Asociar d
condiciones de cizrre de Ia via de la instruccion | HUELVA puntos
especifica que s23 de aplicacion en los
siguientss lugares
- = 0 E0 mma JEFATURA FROVINCIAL DE TRAFICO DE Agregar
=l evento ir3 acompanade por %5% sgentes de HUELVA v parametros d

« »

llustracion 117 Listado de prescripciones con requerimiento de asociacion de puntos.
Una vez hayamos pulsado navegaremos hasta la pestaia de itinerarioy desplegamos el ruto metro
dejando que nos muestre los tramos de nuestro ambito/provincia de afeccion.

Una vez desplegado pulsamos sobre el enlace/icono Ij(Agregar punto). Tenga en cuenta que solo
nos permitird asociar puntos a los tramos que discurran por nuestra provincia.
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Etapa Trafico Totales  Agentes ATGC Inicio Fin
24/00/2018 | 30v09/2018
v | B Etapa Evento 122 o 00:00 23:59
Singularidad
= Tramo 1:CP. de Ronda | Seleccionar v |
Exterior a Aljaraque
lad]
Plnterss * Medios * Medios materiales Obser. Orga. Regulacion
humanos ATGC
Punto 1 del interesado 2 Punto 1 del interesado dfdfd
Punto ATGC
Punto ATGC Huelva Tramo 1 l]-!uelva Tramo
oLE hULEVA jpt ;";E hULEVA

# Tramo 2:De El Secadero (L.P.
Malaga) a A-7 por San Enrique

llustracion 118 Rutometro desplegado con la opcién de asociar punto

Una vez pulsemos la opcidon indicada nos mostrara un formulario para ir agregando todos los puntos
gue se requieran para la prescripcién de la que provenimos.

Alta de recursos

Carretera Denominacion Tramo
A-452 CP. de Ronda Extericr a Aljarague

* Punto de intsres

* Observaciones

Recuerde cumplimentar con el mayor detalle posible
ppkk de inicio y final y carriles que estaran cerrados (i asi se requisre).

Recursos
* Punto de interes * Tipo de recurso * Observaciones
Punto ATGC Huelva Tramo 1 Punto de JFT/ATGC Punto ATGC Huelva Tramo 1
oLE hULEVA jpt Punto de JPT/ATGC oLE hULEWVA jpt
a Punto de JPT/ATGC a

LA

Guardar Cemar

llustracion 119 formulario de inclusiéon de punto y listado de los mismos.

TR10 - eTraza 127



€ MINISTERIO DIRECCION GENERAL DE TRAFICO
< DEL INTERIOR

GERENCIADE INFORMATICA

4.3.3.2 GenerarrespuestaparalalJPT

4.3.3.2.1 Respuesta positiva

Una vez que hemos generado nuestro informe PDF a través de la plataforma debemos subir
posteriormente, este mismo PDF firmado electrénicamente o rubricado y escaneado a la plataforma
de TRAZA. Cuando dispongamos de nuestro PDF firmado o rubricado en nuestro PC, decimos que
respuesta queremos enviar a la Jefatura (positivo o negativo )

Respuesta al Informe

_ Positiva

) MNegativa

llustracion 120 Respuesta a informe

Y pulsamos sobre el botdn kil s Esto nos abrird un formulario de seleccién de archivo

Documento Respuesta:

Examinar... | Mo se ha seleccionado ningdn archivo,

I Aceptar “ Cancelar J

llustracion 121 Formulario de seleccién de archivo
Buscamos nuestro PDF mediante el explorador de archivos del PC y pulsamos abrir.
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- . ‘ » Jose Luis De La Calle Andres » Descargas v ‘ l Buscar Descargas

Organizar v Nueva carpeta =~ [0 @

S Eariias *  Nombre Fecha de ;'nodifica... Tipo P
& Descargas otorgamiento 05/12/2018 14:40 Adobe Acrobi =
Bl Escritorio @‘] Plantilla-Oferta-Concurso-26-DGT_Sobre...  05/12/2018 14:39 Documento dL
@ OneDrive 234 05/12/2018 14:12 Adobe Acrob:
li‘i Sitios recientes || TR10.side 05/12/2018 9:32 Archivo SIDE
£ Sitios recientes A Estudio 03/12/2018 15:07 Adobe Acrob:
- ESTUDIO TAUSTE-GETAFE 03/12/2018 15:01 Adobe Acrob:
4 Bibliotecas |=] SystemOut (9) 03/12/2018 14:30 Archivo LOG
5] Documentos =] SystemOut_18.12.03_14.18.49 03/12/2018 14:19 Archivo LOG
[=| Imagenes & SystemOut (8) 03/12/2018 14:19 Archivo LOG
o' Msica 025104 30/11/2018 12:29 Adobe Acrob:
|_| Subversion | 3 error rele 30/11/2018 12:15 Adobe Acrob:
B videos 5BFFDID3FBA17ESFEI000000AC16CD04 30/11/2018 11:21 Adobe Acrobat D
5C001CDFF6C8219FE1000000AC16CD04 30/11/2018 11:12 Adobe Acrob: L
"™ Equipo 2l ]m T —— B— | B
Nombre: | v [Todos los archivos v]
[ Abrir v Cancelar ]

llustracion 122 Explorador de archivos
Una vez hemos seleccionado el archivo pulsamos en Aceptar

Documento Respuesta:

eetudio.pdf

[ Aceptar ][ Cancelar ]

llustracion 123 Archivo seleccionado

Y la respuesta mediante aviso y junto con el PDF es enviada a la JPT que nos requirid el informe.

4.3.3.2.2 Respuesta Negativa

Si la respuesta es negativa deberemos indicar el motivo que por el cual no se remite el informe
positivamente que ira destino a la JPT .
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Para ello se le mostrara un formulario con un campo de texto para indicar dicho motivo. Una vez
cumplimentado pulsemos en Aceptar.

Mativo:

Aceptar “ Cancelar

llustracion 124 Motivo de negaciéon de informe

4.3.5Responder a informes solicitados por parte de las Jefaturas

Provinciales afectadas

Esta accion se da cuando el agente utiliza la aplicacién para responder a la peticidén de informes. Si
le ha sido solicitado cualquier informe por parte de otra Unidad este le sera comunicado mediante
avisos en el home principal de la aplicacion.

esta en: Evento Deportivo

Pagina Principal : Evento Deportivo
A
@'/ Comunicados b\ Alertas

Tiene avisos pendientes

Tiene expedientes sin publicar en LINCE

D] Manuales y otros documentos
llustracion 125 Home Avisos

Si entramos al detalle de los avisos se nos mostrara un listado con los avisos recibidos y un enlace
hasta el expediente, si es que lo hubiera, asi como acciones disponibles para el tipo de aviso. Estas
acciones pueden ir desde modificaciones del detalle de la simulacidn hasta una simple impresion de
documentacién adjunta.
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Esta en: Ewvento Deportive | Avisos
Avisos
Expediente Texto Leido Acciones
20181210/000134 Se precisa de informe vinculante para el expediente 20181210/000134 O =

llustracion 126 Listado de avisos

De igual modo si queremos localizar aquellos informes que una Jefatura tiene solicitados lo realizara
desde la busqueda de expedientes, filtrando por la unidad de tramitacion correspondiente, que en
el caso de varias C.A. serd Servicios Centrales (Ver Busqueda Expedientes), y a continuacion
filtrando por el estado Pendiente de informar enla lista de estados de informes.

4.3.4.1 Peticiondeinformesala ATGC

Antes de responder a JPT de tramitacion, la jefatura provincial deberd pedir los informes a la ATGC
de su provincia.

Estd en: Evento Deportive | Gestién de expedientes

Busqueda Blsqueda avanzada
Nuevo
Crear nuevo| Expedients ¥ | 0K

Datos de bisqueda

Tres Otimas cifras del expedisnts: Unidad de tramitacion: Estado informe:
ED18121D#EHJD134 Servicios Centrales v | Seleccionar v

Expedientes encontrados (2 coincidencialas)

N°® de expediente Estado Opciones
ED20181210/000134 nformes solicitados \\ ﬁl
ED20030608/134 Datos incompletos o incoherantes % ﬁl

llustracion 127 Busqueda de informes por dictaminar
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En el listado de expedientes veremos que aparece el estado del informe de la jefaturay el estado
global del expediente. Pulsando en Peticion de informes accederemos a la lista de agentes (ATGCy
titulares de via) a los que la jefatura provincial debe pedir sus informes.

Estd en: Evento Deportive | Gestidn de expedientes | Peticién de informes

.—.’ Numero de expediente  ED20181210/000134
| Tipo de solicitud: Genérica

Titulares afectados Estado informe

Subsector de Huelva SinDeterminar & Pedir ' No pedir

Lista y envio de informes. Imprimir relacion informes

llustracion 128 Peticion informes titulares ATGC

El estado de los informes inicialmente esta a sin determinar. Para pedir los informes, el usuario pulsard

en Imprimir relacion informes. El estado del informe de la jefatura pasard a Informes Titulares Vias y
ATGC solicitados.

4.3.4.2 Recepcioninformes ATGC

Cuando la jefatura reciba los informes de la ATGC, podra introducir el dictamen de los mismos en la
aplicacion. Para ello, deberd buscar por el estado de informe Informes Titulares vias y ATGC
solicitados. También la ATGC y titular de la via, si son usuarios de la aplicacion, podran responder a
la peticién desde la misma.

Esta en: Evento Deportive | Gestion de expedientes

Blusgueda Blsgueda avanzada
Nuevo
Crearnueuol Expedienta v | OK

Datos de bisqueda

Tres dltimas cifras del expediente: Unidad de tramitacion: Estado:
D |  [HUELVA ] Informes solicitados v

Expedientes encontrados (1 coincidencialas)

N°® de expediente Estado Opciones

ED20131210/000134 nformes solicitados v ﬁl

llustracion 129 Recepcion informes titulares via y ATGC
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Resalver
Trtulares afectados Estado informe Dictamen
F'Iazo (en mEE:hZ |A{>E|:llar
Subsector de Hushia ' Mo recibido ™ Recibido #

llustracion 130 Dictamen informes ATGC vy titulares vias

En caso de alguna de las partes implicadas haya remitido un informe negativo o una devolucién
mediante la plataforma TRAZA el informe de este organismo aparecera como estado Notificada
incidenciasy con distintas posibilidades

Resolver

Titulares afectados Estado informe Dictamen

Remitir incidencia a entidad superior de tramitacion ¥

Subsector de Huelva Notificada incidencia Ignorar incidencia y dar por positive

Remitir incidencia a entidad superior de tramitacion
Remitir incidencia a entidad Solicitante

llustracion 131 posibilidades de incidencias
Ignorar incidencia y dar por positivo: esta opcién ignora la incidencia remitida por el organismoy
deja que sigamos con la tramitacion de la solicitud para la emision del informe por nuestra parte.
Remitir incidencia a entidad superior de tramitacion: esta opcion envia a la entidad que nos solicitd
informe una notificaciéon que el motivo que nos envid la entidad que estamos tratando y establece
nuestro informe como con incidencias.

4.3.4.3 Generar respuesta para Servicios Centrales

Una vez que se disponga de un dictamen en todos los informes, la Jefatura emitira su informe para la
JPT de tramitacidn

4.3.4.3.1 Prescripciones particulares texto libre

Podremos agregar prescripciones particulares por parte de nuestra jefatura mediante el formularioy
el botén Anadir texto
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Texio lizre a afiadir

Anadir taxto | Afadir Pres. Comunes

llustracion 132 Anadir prescripciones particulares libres

Por defecto todas las prescripciones se crean como marcadas para incluirlas en el informe.

4.3.4.3.2 Anadir prescripciones comunes

Mediante el botén podremos agregar prescripciones comunes previamente
codificadas en el sistema. Estas aparecerdn en un listado para escojamos todas aquellas

prescripciones que queramos agregar al permiso.

Restriccion o Reserva Genera

Se permitira |a circulseion 3 usuarios sjenos &l evento, cumpliendo siempre lo estsblecido para
PRESCIRCEVENTC gllo =n el punts 2 de condiciones de cierre de la via de |3 instruccicn especifica ques s=a de

aplicacion, en ks siguientss ramos1

Se permitird el cruce del tinerario por uswsrios sjenos 3l evento, cumpliende sismpre o
PRESCRUCEEWENTD  establecide para 2llo en 2l punts 3 de condiciones de cierre de |3 via de la instruccion especiiics

que sea de aplicacion en los siguisntes lugares
ESTUDIOPREVIOPD hola
ESTUDIOPREVIOPDRis hola

== La calzads estara acotado parcizlments para use exclusive de los participantes, tal y como se
FREEL. BT dispone en 2l apartado 3 de condiciones de ciemre de |a via en kos siguientes tramos del Rinerario

ESCOLEVENTO &l svento ird acompatedo por 5% agentss de

llustracion 133 Listado de prescripciones comunes

Segun vayamos incluyendo prescripciones estas irdn apareciendo listadas para su consulta y gestion,
indicando el texto y quien las incluyo, asi como la posibilidad de indicar si queremos que aparezcan

en el informe que se generara mediante la aplicacion de TRAZA.

Por defecto todas las prescripciones se crean como marcadas para incluirlas en el informe.
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Restricciones o Reservas de texto libre asociadas & esta
solicitud

Organismo

| Seleccionar v |

dasdfss asdf asdfa Subsector de Hushva
£l evento ir2 acompanade por %:5% agentes de _ Agregar
Subsector de Huelva Subsectorde Huelva " parametros

Sz permitira 2l cruce del itineranio por usuarios

3jznos 3l evento, cumpliendo siemprs lo

estzblecido parz ello =n el punto 3 de . JEFATURA PROVINCIAL DE TRAFICO DE @z Asociar d
condiciones de cierre de Ia via de la instruccion | HUELVA : puntos

especifica que sea de aplicacion en los

siguientss lugares
JEFATURA FROVINCIAL DE TRAFICO DE

£l evento i3 acompanado por %:3% 3gentes de HUELVA L4 Agregar

parametros

« | »

llustracion 134 Listado de prescripciones

Mediante el combo de Organismo podremos filtrar las prescripciones del organismo que queramos
consultar

Restricciones o Reservas de texto libre asociadas e esta
solicitud

Jrganismo

Subsector de Huelva v |
Seleccionar

Jefaturs Provincial de Huelva
ubsector de Huelva

dasdfas asdf asdf s Subsector oz Husha L4
=l evento ir3 acompanado por %:3% agentes de 5 Agregar
Subsector d= Hushia Subsector de Huelva @ parametros

: « | »

llustracion 135 Listado de prescripciones filtradas por organismo

Algunas prescripciones requieren de parametros o acciones adicionales para una mejor emision del
informe.

4.3.4.3.2.1 Parametros

Si la prescripcion requiere parametros para una mejor comprension estos podran ser incluidos
mediante el enlace Agregar pardmetros. El objetivo es sustituir los parametros identificados como
%X% por texto legible:
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Parametros

Introduzea un walor que sUsiiuya 2| paramatro y de 5enBdD 3 13 prescripelin :
&l evanto Ira acompanada por %5% agentes da Subsector de Huslva |:|

llustracion 136 Sustitucion de parametros
Una vez hayamos introducido el valor del pardmetro nos aparecera el texto de la prescripcion con el

valor sustituyendo el pardmetro. Asi mismos desaparecera en enlace de agregar parametros.

el evento ird acompariado por 25 agentes de

Subsector de Huelva Subsector de Huelva a

llustracion 137 Prescripcion con valor de parametros

4.3.4.3.2.2 Acciones adicionales

Algunas prescripciones requieren que les asociemos lugares donde se aplican. Para ello usamos

la opciodn Asociar puntos.
Restricciones o Reservas de texto libre asociadas e esta
solicitud

Qrganismo

| Seleccionar v

Mostrar

en
Resftricciones y Reservas de Paso Organismo informe Parametros Opciones

La calzada estara acotado parcialmente para

uso exclusivo de los participantes, tal y como se X
dispone en el apariado 3 de condiciones de ;IIEJFSE'I"EJEA PRl LE TR s E
cierre de la via en los siguientes tramos del

itinerario

llustracion 138 Listado de prescripciones con requerimiento de asociacion de puntos.

Una vez hayamos pulsado navegaremos hasta la pestafia de itinerarioy desplegamos el ruto metro
dejando que nos muestre los tramos de nuestro ambito/provincia de afeccion.

Una vez desplegado pulsamos sobre el enlace/icono %(asociar punto). Tenga en cuenta que solo
nos permitird asociar puntos a los tramos que discurran por nuestra provincia.
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Agentes
* Regulacion Trafico Totales  Agentes ATGC Inicio
= eTPAA

UNICA MARCHA CICLISTAP( Y| 0 aofonig | ZZranis
QUEBRANTAHUSESO ’ ’

5B Singularidad

ramo Libre - -

1:TRAMO LIBRE | Estrechamiento de carril derecho r
SABINANIGO H

Pinteres * Medios humanos * Medios materiales Obser. Orga. Regulacion

ATGC
PIRERAIUM - Motocicletas con V-2 0 eguivalente
cagadalgl 56
ole punto
N 2 Sefalizacidn ficha 2.2

llustracion 139 Rutometro desplegado con la opcidon de asociar punto mediante
punto existente

También podemos crear un nuevo punto para la prescripcién.
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Etapa Trafico Totales  Agentes ATGC Inicio Fin
24/00/2018 | 30v09/2018
v | B Etapa Evento 122 o 00:00 23:59
Singularidad
= Tramo 1:CP. de Ronda | Seleccionar v |
Exterior a Aljaraque
lad]
Plnterss * Medios * Medios materiales Obser. Orga. Regulacion
humanos ATGC
Punto 1 del interesado 2 Punto 1 del interesado dfdfd
Punto ATGC
Punto ATGC Huelva Tramo 1 l]-!uelva Tramo
oLE hULEVA jpt ;";E hULEVA

# Tramo 2:De El Secadero (L.P.
Malaga) a A-7 por San Enrique

llustracion 139 Rutometro desplegado con la opcién de asociar punto mediante
creacion

Una vez pulsemos la opcidon indicada nos mostrara un formulario para ir agregando todos los puntos
gue se requieran para la prescripcion de la que provenimos.

Alta de recursos

Carretera Denominacion Tramo
A-452 CP. de Ronda Extericr a Aljarague

* Punto de interes

* Observaciones

Recuerde cumplimentar con el mayor detalle posible
ppkk de inicio v final y carmiles que estaran cerrados (i asi se requisre).

Recursos
* Punto de interes * Tipo de recurso * Observaciones
Punto ATGC Huelva Tramo 1 Punto de JFT/ATGC Punto ATGC Huelva Tramo 1
oLE hULEVA jpt Punto de JPT/ATGC oLE hULEWVA jpt
a Punto de JFT/ATGC a

L3

i »

llustracion 140 formulario de inclusién de punto y listado de los mismos.
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4.4 Tramitacion del expediente. Envio de resolucion o
informe final

Antes de generar el informe final debemos incluir el destinatario de dicho informe . Para ello desde |a pantalla
de resolver pulsamos en el botén “Seleccionar entidad que autoriza”

Esta en: Evento Deportive | Gestién de expedientes | Resolver

Resolver

Entidad que autoriza AYUNTAMIENTO DE ALHAURIM EL GRAMDE Seleccionar entidad que autoriza.

Titulares afectados Estado informe Dictamen
Subsector de Almeria @® No recibido ) Recibido = |
CGT Sursste @® Mo recibido O Recibido = |
AYUNTAMIENTO DE ALMERIA ® No recibido O Recibido = |

Texto libre a afiadir
|

Esto nos mostrara un listado de todas las entidades existentes como destinatarias, incluidos titulares de via,
titulares sin vias oficiales y/o CCAA.

Podremos filtrar y buscar titulares poniendo el nombre en la caja de busqueda y pulsando el botén
“Buscar”.

Cuando encontremos el destinatario pulsamos el enlace “Seleccionar”

Gestion de expedientes Consultas Calendario Estadisticas Administracion Fag's Hﬁ
Estd en: Evento Deportive | Gestién de expedientes | Resolver

Nombrel |

Titular Opciones
AYUNTAMIENTO DE ALHAURIN EL GRANDE
Direccion Envio Seleccionar

DEL CONVENTO 28120 ALHAURIN EL GRANDE MALAGA

Demarcacion de Carreteras del Estado en Extremadura (Badajoz)
Direccion Envio Seleccionar
De las Razas 41012 Sevilla SEVILLA

AYUNTAMIENTO DE ESTEPA
Direccion Envio Seleccionar
De las Razas 41012 Sevilla SEVILLA
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Cuando generemos el informe final ya sea esta positivo o negativo, se generara el documento PDF
y dispondra del expediente en estado Propuesta de Resolucion Previa.

l___

ED20131210/000134 Propuesta de Resolucion Previa

llustracion 141 Listado de expedientes con resolucion previa

Una vez el documento es revisado por el tramitador y evalia que la el informe final es correcto en

cuanto a su formato y contenido puede proceder al envio del mismo al Jefe Provincial o responsable
. L . i .

de firma del trdmite. Para ello pulsamos en el icono/enlace | (Enviar Propuesta)

Si el que envia dicho informe es la unidad de tramitacion nuestro expediente pasara al estado
Propuesta de Resolucion Telemdtica

4.5 Tramitacion del expediente. Firma

Si nuestro usuario tiene permiso para envié a RELE nos aparecerd un aviso en el home de TRAZA
indicando que tenemos resoluciones listas para enviar a firma.

esta en: Ewvento Deportivo

Pagina Principal : Evento Deportivo
‘-{ Comunicados A Alertas

Tiene avisos pendientes

Ver mas

llustracion 142 Home de avisos para firma

Accediendo a dichos avisos se nos listaran todas las resoluciones que disponemos para enviar a
firma.
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Expediente Texto Leido Acciones
3.0
El usuario ha enviado una propuesta de resolucidn del @ ‘Q '¢|

expedients 20181210/000134 para su validacidn.

LA

llustracion 143 Listado de avisos para firma
Desde las acciones podremos ver la resolucion generada (®) , devolver al tramitador para su

correccion ('¢| ) o enviar la resolucion a firma (‘/).
Si enviamos nuestra resolucion a firma esta pasara al estado Envio Telemdtico a RELE
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45.1.1 RecepcionarinformesdelaATGC

Cuando la jefatura reciba los informes de la ATGC, podra introducir el dictamen de los mismos en la
aplicacion. Para ello, debera buscar por el estado de informe Informes ATGC solicitados. También la
ATGC, si es usuario de la aplicacion, podran responder a la peticién desde la misma.

45.1.2 Generarinforme Unico para organismo de la Comunidad Auténoma

Una vez que el expediente esté en estado Informes recibidos (cuando se hayan recibido los
informes de su ATGC y del resto de jefaturas afectadas) la Jefatura de Origen o UT podra generar el
informe Unico para el organismo competente de la C.A., incluyendo en él su dictamen definitivoy lo
dicho por el resto de las jefaturasy ATGCs.

45.1.3 Autorizacionodenegaciondela C.A.

Cuando se genere el informe, pulsando en enviar a C.A., el expediente pasard a estado Informe
enviado a C.A. (ver Estados de la solicitud dmbito de una C.A.) la cual se encargara de autorizar o
denegar la Evento deportivo, finalizando asi el tramite de la solicitud.

5. Estadisticas

El médulo de estadisticas permite buscar expedientes por la provincia de origen que lo tramitéy por
rangos de fechas de realizacién de las Eventos deportivos.
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Ests en: Pruebas Deportivas | Estadisticas | Situacién tramitacién

Por fecha

Periodo de blsqueda

Unidad de tramitacidn

Desde [07/10/2010 | Hasta [07/10/2010

| IJefatura Provincial de Ciudad Real

Resultados de la busqueda

Jefatura Provincial de Ciudad Real { 07/10/2010 - 07/10/2010 }

Expedientes tramitados
Totsl de expedientes dados de alts
Expedientes sutorizados
Expedientes denegados
Expedientes cancelados

Tipos de pruebas
Prueba deportiva
Marcha ciclista

o ooao

Tipos de deportes
Ciclismo
Automovilismo
Ctro

Ambito de prueba
Una comunidad
Varias comunidades
Pasan por extranjerc

llustracion 144 Estadisticas
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6. Consultas
61 Seguimientos de expedientes

Tenemos un buscador completo para hacer seguimiento de los expedientes tramitados por todas las
jefaturas.

Podemos aplicar todos los filtros que precisemos para realizar la busqueda. Cabe destacar que los
expedientes se listaran por fecha y denominacién del evento.

Eventos Deportivos Vias afectadas

Datos blsqueda

Seis Ultimas cifrss del expedisnte Estado

| | [ Seleccionar v

Tipo Modalidad CSD Tipo Actividad 5D

[ Seleccionar ~|  [Seleccionar v
Mes Afig Provincia Unidad Tramitacion

[ Seleccionar ~|  [z2021 v|  [Todosias ~|  [SINESPECIFICAR v

Expedientes encontrados (5 coincidencialas)

T PRSI [PETE B
ED20210120/000010

VOLTA LA COMUNITAT VALEMNCIANA 14/01f - 14/0172021 Diatos incompletos o incoherentes Consultar
ED20210127/000015 [SC:: T2 VOLTA LA COMUNITAT VALENCIANA, 23012021 - 28/01/2021 Ciatos incompletos o incoherantes Consultar
ED20210107/000003 (SC) = 72 VOLTA LA COMUNITAT VALENCIANA  03/02/2021 - 03/02/2021 | Envio Telematico a RELE-Denegacion ~ Consultar
ED20210208/000016 (A) 72 VOLTA LA COMUNITAT VALENCIANA  03/02/2021 - 03/02/2021 = Datos completos Consultar
EDSIZ10203/000004 (V ) a 10/02/2021 - 10/02/2021 %Ilm

7. Administracidon. Cambio de contrasena

La administracion del sistema correra a cargo del personal que actualmente administra el sistema. El
usuario de jefatura provincial si tendra acceso al cambio de su contrasefia (desde el menu principal:
Administracion/Cambio de contrasefia)

Cambio de contrasefia

U=uario uzulefCR1

Contrasefia actual | |
(& caracteres minimo}

Hueva contrasefia | |
(& caracteres minimo}

Confirmar contrazefia | |
(& caracteres minimo}
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llustracion 145 Cambio de contrasefa
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8. Errores

En este apartado se especificaran los posibles errores que se pueden producir en la ejecucion

de la aplicacidn.

Descripcion Operativa

“El usuario o la contrasefa es incorrecta”

1. Volver aintroducir los
sTERO == g
fi= 2 [ | o oo e

se han introducido
correctamente.
Usuario o contrasefia incorrecta, acceder a Traza.
2. En caso de que tras
i varios intentos no se

W consiga el accesoala
' aplicacion, el usuario
debe ponerse en
contacto con el CAU de
TRAZA (posible error de
actualizacion de datos
en el repositorio de
usuarios)
1. Dar al botén “F5” del
teclado
2. Si se produce el
mismo error, pulsar el
boton “Back” del
“Acceso Denegado” navegador.
3. Ejecutar de nuevo la
misma operacion.
4. Si se vuelve a mostrar
la misma pantalla de
error, ponerse en
contacto con el CAU de
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TRAZA (posible error en
la ejecucion de la
operacion)

Alo largode la aplicacién, y a modo de ayuda, se va
mostrando informacidn de los errores que se
producen en el momento de validar los datos
introducidos por los usuarios de la aplicacién.

1. Intentar seguir las
indicaciones que se
muestran en los
mensajes.

2. Si no se obtiene la
informacidn necesaria
para solventar el error,
ponerse en contacto con
el CAU de TRAZA (posible
error en la ejecucion de
la operacidn)

9. Redireccion de incidencias

Las incidencias con las que se encuentre el usuario, deberan ser redirigidas al CAU de TRAZA. Taly

como se indica en el acceso de la aplicacion, los datos del CAU son:

9.1. Correo electrdnico: cau.traza@dgt.es
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Nombre

Password

Entrsr

Administracién Traza « Telf: 91 201 8529 /817
i i |
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